KRASLAVAS NOVADA PASVALDIBA

Reg. Nr. 90001267487
Rigas iela 51, Kraslava, Kraslavas nov., LV-5601. Talrunis +371 65624383
e-pasts: dome@kraslava.lv

Kraslavas novada Kraslavas pilséta

Apstiprinats

ar Kraslavas novada pasvaldibas domes
2024.gada 29.augusta sédes lemumu Nr.826
(protokols Nr.10, 3.§ )

Kraslavas novada pasvaldibas iek$€jie noteikumi
“Par Kraslavas novada pasvaldibas darbinieku un amatpersonu komandéjumiem”

Izdoti saskana ar
Pasvaldibu likuma 50.panta pirmo dalu,

|. Visparigie jautajumi

1. Kraslavas novada paSvaldibas ieksgjie noteikumi  “Par Kraslavas novada paSvaldibas
darbinieku un amatpersonu komand&umiem” (turpmak — Noteikumi) nosaka kartibu, kada
noform&jami darba un macibu komand&umi (turpmak — Komand€jums) un atlidzinami
komand&juma izdevumi Kraslavas novada pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) wun tas
paklautiba esoSo iestazu (turpmak — iestades) darbiniekiem un amatpersonam (turpmak —
komandgjamas personas).

2. Noteikumu mérkis ir noteikt:

2.1. komand&juma pieskirSanas kartibu;

2.2. kartibu, kada tiek pieprasits komand&jums un noforméta komandg&juma atskaite;

2.3. kartibu, kada tiek kompenséti ar komand&jumu saistitie izdevumi.

3. Par komand&umu So noteikumu izpratn€ uzskatams ar rakstisku rikojumu vai Pasvaldibas
domes Iémumu apstiprinats komand€jamas personas brauciens uz noteiktu laiku uz citu
apdzivotu vietu Latvijas Republika vai uz arvalstim, lai:

3.1. pilditu darba vai dienesta uzdevumus;

3.2. papildinatu zinaSanas un paaugstinatu kvalifikaciju (macibu komand&ums), iznemot
gadijumu, ja darbinieks nositits uz izglitibas iestadi amata (darba) pienakumu izpildei
nepiecieSamas izglitibas iegtianai,

3.3. prezentetu Pasvaldibu valsts un/vai starptautiska meroga.

4. Jautajumus par komand€juma izdevumiem un to atlidzinasanu, kas nav minéti Sajos
noteikumos, regul€ argjie normativie akti.

5. Par darba braucienu noteikumu izpratné uzskatams darbinieka darbs, ja tas saskana ar noslégto
darba ligumu un amata aprakstu norisinas cela (pieméram, autobusu vai automobilu vaditajiem)
Latvijas Republika vai arvalstis, ka ari, ja amata pienakumi saistiti ar regulariem un
sistematiskiem izbraukumiem un parvietoSanos.
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6. Iestades vaditajs, planojot gada budzeta izdevumus, tajos paredz planotos iekSzemes, arvalstu
komand&jumu un darba braucienu izdevumus. NosiitiSana komand&uma notiek kartgja gada
apstiprinata budzeta ietvaros.

Il. Komandéjuma pieSkirSanas un noformesanas kartiba

7. Komandgjamas personas var tikt nosiititas komand&juma:

7.1. pec iestades vaditaja iniciativas;

7.2. pamatojoties uz personas komand&juma pieprasijumu (1.pielikums);

7.3. pamatojoties uz komand€juma pieprasijumu 2 (divam) un vairak personam — grupai
(2.pielikums).

8. Komand@jums tiek pieskirts izvert&jot ta lietderibu, ieverojot Pasvaldibas kartgja gada budzeta
pieskirtos Iidzeklus un nemot véra sadus kritérijus:

8.1. vai komandg&jums ir saistits ar no pasvaldibas vai pasvaldibas iestades funkcijam izrietoSu
uzdevumu veikSanu vai iestades administrativas darbibas nodros§inasanu;

8.2. vai pastav iesp€ja komand&juma mérki sasniegt ar mazakiem resursiem;

8.3. vai komand@jums ir saistits ar amata pienakumu pildiSanu, kvalifikacijas paaugstinaSanu,
iestades vai PaSvaldibas parstavéSanu vietéja, regionalaja, nacionalaja vai starptautiskaja
meroga.

9. Par komand€jamas personas komand&uma organizéSanu (transports, naktsmitne, dalibas
apstiprinasana, nepiecieSsamo vizu, pilnvaru noforméSana, apdro$inasanas iegade, u.tml.) ir
atbildiga komand@ta persona, saskanojot ar tieSo vaditaju.

10. Komandg&juma pieprasijumu grupai sagatavo atbildigd persona vai grupas komand&uma
organizators.

11. Komand€juma pieprasijjumam japievieno komand&umu pamatojoSi dokumenti vai
informacija (uzaicinajums, pazinojums u.tml.) par rikoto pasakumu, ja tadi ir.

12. Komandgjuma apstiprinasana tiek veikta:

12.1. Pagvaldibas domes priekSsédétajam — ar PaSvaldibas domes priekSsédétaja vietnieka
rikojumu,

12.2. Pagvaldibas domes prieks$sédétaja vietnieckiem, PaSvaldibas izpilddirektoram un domes
deputatiem, kas neienem algotu amatu dom& — ar PaSvaldibas domes priek3sedétaja
rikojumu,

12.3. Pasvaldibas izpilddirektora vietniekiem, Pasvaldibas iestazu vaditajiem, Pasvaldibas
Centralas parvaldes, Kraslavas novada barintiesas, Kraslavas novada biivvaldes,
Kraslavas novada Dzimtsarakstu nodalas, Kraslavas novada paSvaldibas policijas
darbiniekiem — ar pasvaldibas izpilddirektora rikojumu;

12.4. citu Pagvaldibas iestazu darbiniekam — ar attiecigas pasvaldibas iestades vaditaja
rikojumu;

12.5. braucienus uz arvalstim, ja to ilgums parsniedz 5 (piecas) diennaktis, apstiprina ar
Pasvaldibas domes [emumu;

13. Ja tiek paredzets brauciens uz arvalstim, kura ilgums parsniedz 5 (piecas) dienas un to
objektivu iemeslu d&| nav iesp&jams apstiprinat kartgja Pasvaldibas domes s€de, brauciens tiek
apstiprinats ar Noteikumu 12.1.-12.4.punktos noteikto rikojumu, kuru nakamaja Pasvaldibas
domes s€d€ apstiprina ar PaSvaldibas domes [émumu.

14. Komandg€jums nedrikst but ilgaks par 30 dienam (iznemot macibu komand&jumu), neskaitot
laiku, ko darbinieks pavada cela. Ja nepiecieSams, komand€juma laiku var pagarinat ar
iestades vaditaja atseviSku rikojumu vai Kraslavas novada paSvaldibas domes lémumu.
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15.

Rikojuma un 1émuma par komand&umu noradama sekojosa informacija:

15.1. izdoSanas vieta, numurs un datums;
15.2. komandg&jamas personas amats, vards un uzvards;
15.3. komandg&juma vieta (valsts, pils€ta, organizacija, adrese);

15.4. komandg&juma meérkis un ilgums;
15.5. grupu komand€jumiem — atbildigais par komand&juma izdevumiem.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Ja komand€jamai personai pirms dosanas komand&uma ir nepiecieSams avanss,
komandg&jama persona noformé komand&uma avansa pieprasijumu (3.pielikums), kuru ar
komand&juma pieprasijumu iesniedz attiecigas iestades atbildigajai personai.

Komand&juma pieprasijumu iesniedz attiecigas iestades atbildigajai personai rikojuma
sagatavosanai ne vélak ka 3 (tris) darba dienas pirms komandgjuma.

Rikojumu par komand€jumu, ne vélak ka 1 (vienu) dienu pirms komand&juma, ievietojot to
Pasvaldibas dokumentu vadibas sisttma NAMEIJS, iesniedz Pasvaldibas Centralas parvaldes
Gramatvedibas nodalai vai Pasvaldibas iestades gramatvedibai, ja iestade gramatvedibas
lietvedibu un uzskaiti karto patstavigi (turpmak - Pasvaldibas gramatvediba).

Komandg&jamas personas vai atbildigais par komand&juma izdevumiem 5 (piecu) darba dienu
laika péc atgrieSanas no komand&uma nodroSina, lai PaSvaldibas gramatvedibai tiktu
iesniegts galigais norekins par komand&jumu.

Galigais norekins par komand&jumu tiek sagatavots pamatojoties uz avansa/komand€juma
norékinu (4.pielikums), kuru aizpilda komand&jama persona vai atbildigais par komand&juma
izdevumiem.

Avansa’/komand&juma norékinam pievieno komand€uma izdevumus apliecinoSus
dokumentus (r€kini, biletes, ¢eki, kvitis, U.C.), sanumurétus avansa/komand&juma norékina
ierakstitaja seciba un salim&tus uz atsevisSkas A4 formata lapas. Ja komand&juma izdevumus
apliecinosais dokuments ir sve$valoda, tam tiek pievienots skaidrojums valsts valoda par
izdevumu veidu, ko tas sedz un valiitu, kada tika veikts maksajums.

P&c brauciena uz arvalstim avansa/komand€juma norékinam pievienojama rakstveida arvalstu
komand&juma atskaite, kura tiek sniegts apraksts par sasniegtajiem komand€juma mérkiem un
iegiito pieredzi komandg&juma laika. Arvalstu komandéjuma atskaitei pievienojams ilustrativs
materials par komand&jumu, ja tads ir.

Ja komand€jama persona ar rikojumu nosiitita uz macibam, péc kuru apmeklSanas tiek
izsniegta aplieciba, sertifikats vai cits apmacibas apliecino§s dokuments, avansa
norékinam/atskaitei pievienojama §1 dokumenta kopija.

Komandgjuma norekinu originali, ievérojot argjos normativajos aktos noteiktos terminus par
dokumentu glabasanu, glabajas Pasvaldibas gramatvediba.

P&éc avansa norékina apstiprinaSanas Pasvaldibas gramatvediba veic galigo norékinu, 10
(desmit) darba dienu laika, parskaitot attaisnoto izdevumu summu uz noradito norékinu kontu.
Par avansa/komand€juma norékina noraditas informacijas pareizibu attieciba uz
komandgjamo personu atbild komand&jama persona.

Ja izsniegta avansa summa parsniedz komand&uma izdevumus, tad péc norékina
apstiprinaSanas komand€jama persona/atbildiga persona 5 (piecu) darba dienu laika atmaksa
parsnieguma summu PaSvaldibas gramatvedibas noraditaja PaSvaldibas konta. Attieciga
Pasvaldibas gramatvediba veic Saja punkta noteikta pienakuma izpildes uzraudzibu.

Ja ir paredzetas izmainas komand€juma laika vai komand&ums tiek atcelts péc rikojuma
saskanoSanas/lémuma pienemsSanas, komand&ama persona sagatavo iestades vaditajam
adres€tu iesniegumu. Ja komand€jamai personai nav iesp&€jams sagatavot iesniegumu, tad to
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sagatavo tieSais vaditajs. Komand&umu izmainu vai atcelSanas gadijuma tieSais vaditajs
informé attiecigo PaSvaldibas gramatvedibu, visa informacija par komand&juma izmainam vai
ta atcelSanu tiek  atspogulota un saskanota dokumentu vadibas sisttma NAMEJS.
Komandgjama persona  veic visas nepiecieSamas darbibas ar komand&umu saistitu

pakalpojumu atcelSanai vai mainai sakara ar izmainam komand&juma vai ta atcelSanu.

29. Ja iestade tiek konstatéts, ka komand€juma atcelSanas vai izmainu iemesls ir komand€jamas
personas nolaidiga riciba, tad komand&jama persona ir atbildiga par iestadei nodaritajiem
zaud€jumiem normativajos aktos noteiktaja kartiba.

I11. Komandéjuma izdevumi un to atlidzinasanas kartiba

30. Komandgjamam personam atlidzina izdevumus, kas rodas komand€juma laika vai kas ir
saistiti ar komand&jumu. Komandg&juma izdevumus atlidzina saskana ar Latvijas Republika

speka esoSajiem normativajiem aktiem par komand&jumiem, proti:

30.1. dienas naudu, lai kompensétu papildu izdevumus, kas rodas komand&juma laika
(pieméram, par €dinasanu, dazadiem pakalpojumiem);

30.2. cela (transporta) izdevumus (ja ir iesniegti attiecigos izdevumus apliecinosi attaisnojuma
dokumenti):

30.3.

30.4.

30.2.1.

30.2.2.

30.2.3.

30.2.4.

30.2.5.
30.2.6.

parbrauksanas izdevumus Iidz komand&juma vietai un atpakal lidz pastavigajai
darba vietai. Ar iestades vaditaja atlauju darbiniekam var atlidzinat parbrauksanas
izdevumus no apdzivotas vietas arvalstis, kura nav saistita ar komand&umu, uz
komand&juma vietu, ja Sie izdevumi ir ekonomiski pamatoti un nav lielaki par
parbraukSanas izdevumiem no dzivesvietas Iidz komand&juma vietai;
parbraukSanas izdevumus no vienas arvalsts uz otru (ja darbinieks nosiitits uz
vairakam valstim). Ar iestades vaditaja atlauju darbiniekam var atlidzinat
parbraukSanas izdevumus no komand€uma vietas viena arvalsti uz apdzivotu
vietu, kura nav saistita ar komand&umu, un no §is apdzivotas vietas uz nakama
komand&juma vietu, ja darbinieks ir nosiitits vairakos komand&jumos péc kartas
un atgrieSanas pastavigaja darba vieta starp diviem komand&jumiem ir neizdeviga
ekonomisku apstaklu del;

par braukSanu ar kopg€jas lietoSanas transportlidzekliem (ar1 taksometru, ja cits
sabiedriska transporta veids nav pieejams) lidz lidostai, dzelzcela stacijai,
autoostai, kugu piestatnei un no tam (ari no dzivesvietas un atpakal), ieskaitot
pasazieru apdroSinasanas obligatos maksajumus. Izdevumus par braucienu ar
taksometru, ja tie ir bijuSi pamatoti, var atlidzinat ar iestades vaditaja atlauju;

par degvielu (ja darbinieks brauc ar darbinieka ipasuma vai valdijuma esosu vai
iestades valdijuma esoSu transportlidzekli) saskana ar iestades vaditaja
apstiprinato brauciena marsSrutu un kilometrazu, ka ar1 nepiecieSamo attiecigas
markas degvielas daudzumu (ja ir iesniegti attiecigos izdevumus apliecinosi
attaisnojuma dokumenti);

par transportlidzeklu apdrosinaSanu,

par maksas s€dvietas rezervéSanu transporta (ar iestades vaditaja atlauju).

izdevumus par bagazas parvadasanu (ja ir iesniegti attiecigos izdevumus apliecinosi
attaisnojuma dokumenti);

izdevumus par viesnicu (naktsmitni), ieskaitot brokastu izdevumus viesnica (ja ir
iesniegti attiecigos izdevumus apliecinosi attaisnojuma dokumenti);
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30.5.

30.6.

30.7.

30.8.

30.9.

izdevumus komand@uma laika par autostavvietu un iebraukSanu teritorijas, kur ir
noteikta maksa (nodeva) par transportlidzeklu iebrauksanu, un par maksas celu un tiltu
lietoSanu (ja ir iesniegti attiecigos izdevumus apliecinosi attaisnojuma dokumenti);
izdevumus, kas saistiti ar izbraukSanas dokumentu noform&Sanu (ja ir iesniegti attiecigos
izdevumus apliecinosi attaisnojuma dokumenti);

komisijas maksu bankas iestadei, ja banka notikusi valiitas apmaina pret citas valsts
valiitu (atbilstosi noteiktajai komand&juma izdevumu summai vai avansam);

arvalstis veikto parbraucienu izdevumus, ja darbinieks nositits uz vairakam apdzivotam
vietam viena valstT vai vairakam valstim (ja ir iesniegti attiecigos izdevumus apliecinosi
attaisnojuma dokumenti);

braukSanas izdevumus attiecigds valsts sabiedriskaja transporta (ar1 taksometros)
atlidzina par summu, kas neparsniedz 30 % no visam komand€juma dienam noteiktas
dienas naudas kopsummas (ja ir iesniegti attiecigos izdevumus apliecinosi attaisnojuma
dokumenti). Atseviskos gadijumos, ja par vietgja sabiedriska transporta izdevumiem
darbinieks nevar uzradit attaisnojuma dokumentus (bilete ir palikusi kontroles aparata),
izdevumus var atlidzinat ar iestades vaditaja rakstisku atlauju;

30.10. brauksanas faktiskos izdevumus Latvijas Republikas teritorija sabiedriskaja transporta

(arT taksometros), ja ta izmanto$ana ir bijusi pamatota, atlidzina par summu, kas
neparsniedz 30 % no visam komandgjuma dienam noteiktas dienas naudas kopsummas
(ja ir iesniegti attiecigos izdevumus apliecino$i attaisnojuma dokumenti);

30.11. izdevumus, kas saistiti ar apdroSinasanas polises iegadi darbinieckam komandgjuma

latkam (ja ir iesniegti attiecigos izdevumus apliecino$i attaisnojuma dokumenti), —

apdrosinot riskus, kas darbiniekam sedz:

30.11.1. medicinas un transportéSanas izdevumus;

30.11.2. izdevumus bagazas apdroSinaSanai tas pazaud€Sanas, sabojaSanas vai
aizkaveéSanas gadijumam;

30.11.3. izdevumus, kas rodas reisu aizkaveésanas dgl;

30.11.4. izdevumus civiltiesiskas atbildibas apdros§inasanai attieciba uz treSajam
personam,;

30.11.5. izdevumus, kas rodas pirmstermina atgrieSanas dél;

30.11.6. izdevumus, kas rodas neparedzetas situacijas;

30.11.7. izdevumus, kas rodas nelaimes gadijumu dél;

30.12. izdevumus, kas saistiti ar vakcinaciju,
30.13. izdevumus, kas saistiti ar dalibas maksu pasakumos (pieméram, seminari, konferences).
31. Komandgjamai personai dienas nauda par darba braucienu tiek maksata, ja komand&uma
laiks parsniedz 8 (astonas) stundas diena un komand&juma galameérkis ir talaks par 150 (viens
simts piecdesmit) kilometriem no komand&juma sakuma punkta.
32. Komandgjumam paredzeta dienas nauda un izdevumi par viesnicu (naktsmitni) nedrikst

parsniegt argjos normativajos aktos noteiktas komand&juma izdevumu normas.

33. Ja komandgjamai personai tiek nodroSinata bezmaksas uzturéSanas — viesnica (naktsmitne) un
&dinaSana, vismaz tris reizes diena (taja skaitd no citas institlicijas finanSu palidzibas
lidzekliem), tad ar iestades vaditaja atlauju par katru komand&juma dienu vinam izmaksa 30%
no komand&juma dienas naudas normas.

34. Ja komand€jama persona dodoties komand&juma uz arvalstim cela pavada ilgak par vienu
dienu, par laiku, kas pavadits cela, izmaksa dienas naudu pilna apmeéra.



35. Ja ar Komand&umu saistitos izdevumus atlidzina no $im meérkim paredz€tajiem arvalstu
finanSu palidzibas Iidzekliem vai Eiropas Savienibas institlicijas finanSu lidzekliem un
palidzibas sniedzgjs vai Eiropas Savienibas institiicija noteikusi So lidzeklu izmantoSanas
krit€rijus un normas, tad S§Is normas pieméro, aprékinot Komand&jamas personas
komandg&juma izdevumus.

IV. Nobeiguma jautajumi

36. Kraslavas novada pasvaldibas izglitibas iestazu darbinieku un sacensibu dalibnieku
komand&jumu un darba braucienu atlidzinasanu nosaka ar atsevisku nolikumu.

37. Noteikumi stajas speka pec to apstiprinasanas Pasvaldibas domes s&dg.

38. Ar So noteikumu spéka stasanos, spéku zaudé Kraslavas novada pasvaldibas 2022.gada
26.maija NOLIKUMS par komand&jumiem un ar tiem saistito izdevumu segSanu (apstiprinats
ar Kraslavas novada pasvaldibas domes 2022.gada 26.maija [émumu (prot. Nr.§, 7.2.§).

Pasvaldibas domes prickssédétaja vietnieks A.Tralis



1.pielikums

Kraslavas novada pasvaldibas ieksgjiem noteikumiem
“Par Kraslavas novada pasvaldibas

darbinieku un amatpersonu komand&jumiem”

KOMANDEJUMA PIEPRASIJUMS

Ludzu apstiprinat komandejumu uz

Komandg&juma meérkis:

(vards, uzvards)

(komandgjuma vieta)

Komandgjuma termins: no

Iidz

kopa dienas

20 .gada ,, ”?

Komandgjuma pieprasitaja paraksts

SASKANOTS:

APSTIPRINU:




2.pielikums

Kraslavas novada pasvaldibas iek$gjiem noteikumiem
“Par Kraslavas novada pasvaldibas

darbinieku un amatpersonu komand&jumiem”

KOMANDEJUMA PIEPRASIJUMS

(vards, uzvards)

Ludzu apstiprinat personu grupas komandgjumu uz

(komandgjuma vieta)
Komandgjuma merkis:

Komandgjuma termins: no lidz ,

kopa dienas.

Par grupas vaditaju komandg&juma laika noteikt

(amats, vards, uzvards)
Par atbildigo personu par kop&jo komand&juma izdevumu apmaksu un dienas naudas izmaksas
nodro$inasanu izglitojamajiem noteikt (aizpilda, ja ir attiecinams)

(amats, vards, uzvards)

Pielikuma: komandg&jamo personu saraksts

2

20 .gada ,,

Komandg&juma pieprasitaja paraksts

SASKANOTS:

APSTIPRINU:




3.pielikums

Kraslavas novada pasvaldibas iek$gjiem noteikumiem
“Par Kraslavas novada pasvaldibas

darbinieku un amatpersonu komand&jumiem”

Kraslavas novada paSvaldibas
Centralas parvaldes Gramatvedibas nodalai

(komandg&jamas/atbildigas personas vards, uzvards)

KOMANDEJUMA AVANSA PIEPRASIJUMS

Saskana ar 20 .gada __ .
(iestades nosaukums)
rikojumu  Nr. “Par ” ludzu parskaitit avansu EUR apmeéra

komand@juma izdevumiem uz bankas norékinu kontu Nr.

20  .gada,, ”?
Avansieris
(V.Uzvards) (Paraksts)
legramatojums Nr. 20 gada
DEBETS KREDITS [Struktirvieniba EKK SUMMA EUR
Gramatvede

(paraksts, V.Uzvards)

APSTIPRINU

(amats)

(paraksts) (vards, uzvards)
20 .gada




4.pielikums noteikumiem

Kraslavas novada pasvaldibas ieksgjiem noteikumiem
“Par Kraslavas novada pasvaldibas

darbinieku un amatpersonu komand&jumiem”

APSTIPRINU:

(amata nosaukums, vards, uzvards)
(paraksts)

(apstiprinasanas datums)

KOMANDEJUMA/DARBA BRAUCIENA ATSKAITE

Darbinieka vards, uzvards

,p-k

Iestade, struktiirvieniba

Ienemamais amats

Saskana ar 20 gada rikojumu Nr. es atrados
Komandgjuma/darba brauciena:
Komandéjuma/Darba  brauciena vieta
(valsts, pilséta, adrese)
Iestades nosaukums
Komandéjuma/Darba brauciena laiks | No Lidz , kopa (dienas)
(ilgums)
Komandéjuma/Darba brauciena mérkis(-i)
un Iss apraksts par sasniedzamo rezultatu

Komandgjuma/darba brauciena istenoSanai ta laika izdariti izdevumi:

I1zdevumus Gramatvedibas aprékins
attaisn.doku
leraks Izmaksu _
ta Nr Izdevumu saturs menta summa Valita LB
' Nr.(vai EUR Db konts | Piezimes
. . kurss
dienu skaits)
1. Dienas nauda*
2. Cela izdevumi
3. Viesnicas izdevumi
4, Degvielas izdevumi
5. A/m apdro§inasana
6. Autostavvieta
7. Dalibas maksa
8. Pieskirts avanss EUR

Kopa apmaksai

*komandgjuma ilgums virs 8 stundam vai darba brauciens virs 8 stundam

Pielikuma attaisnojosie dokumenti uz

lapam.

Apliecinu, ka visi mingtie izdevumi ar pievienotiem dokumentiem pilniba saistiti ar iestades vajadzibam. Ludzu apmaksat tos pilna

apmera.

Norgkinu personas paraksts

Gramatvedibas atzime par izpildi: (iegramatojuma Nr.)

Datums

10



