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Kraslavas novada Kraslavas pilséta

Apstiprinats

ar Kraslavas novada pasvaldibas domes
2024.gada 29.augusta sédes lemumu Nr.827
(protokols Nr.10, 3.§ )

Kraslavas novada pasvaldibas iekséjie noteikumi
“Par reprezentacijas un pasakumu izdevumu uzskaites un norakstisanas kartibu”

Izdoti saskana ar
Pasvaldibu likuma 50.panta pirmo daju

1. Kraslavas novada paSvaldibas (turpmak — PaSvaldiba) iekS€jie noteikumi “Par
reprezentacijas un pasakumu izdevumu uzskaites un norakstiSanas kartibu” (turpmak —
Noteikumi) nosaka kartibu, kada Pasvaldiba un tas paklautiba esoSas iestades un
struktirvienibas (turpmak — iestades) veic reprezentacijas izdevumu norakstiSanu, plano
lidzeklus pasakumiem un sagatavo pasakumu izdevumu parskatu.

2. Noteikumu merkis ir sekmét lietderigu un racionalu PaSvaldibas budzeta Ilidzeklu
izlietojumu, ka arT nodroSinat normativajiem aktiem atbilstoSu reprezentacijas un
pasakumu izdevumu izlietojumu.

3. Noteikumi netiek pieméroti gadijumos, kad tiek sanemts finansg€jums noteiktam mérkim
un ir noteikta finans€juma lidzeklu izlietojuma kartiba.

4. Gadijuma, ja stajas speka grozijumi augstakstavoSos normativajos aktos, kas nosaka
atSkirigu kartibu, ka Sajos noteikumos, piemérojamas ir jaunakas un augstak stavosas
normativo aktu normas.

5. Reprezentacijas izdevumi $o noteikumu izpratng ir:

5.1. iestades izdevumi reprezent&joSu priekSmetu izgatavoSanai un iegadei. Uz Siem
izdevumiem var tikt attiecinatas izdevumu summas dazadu priekSmetu (pildspalvas,
kalendari, T-krekli, kriizes, u.c. suveniri), kas satur Kraslavas novada pasvaldibas
gerboni, logo vai citu attiecinamu informaciju, iegadei, ka ari dazadu apbalvojumu
vai pateicibas davanu izgatavoSana un pasniegsana;

5.2. atspirdzinoSu dz€rienu un uzkodu iegade, kafijas pauzu, brokastu, pusdienu un
vakarinu rikoSana paSvaldibas viesiem, sadarbibas partneriem, klientiem, organizgjot
dazadas lietiSkas tikSanas, darba vizites, seminarus, skates, konkursus, istenojot
pedagogiskas programmas un socialo atbalsta grupu programmas;

5.3.gramatu, ziedu, telpu un galda noform&Sanas prickSmetu iegade, telpu noma
pasakumiem.

6. Par reprezentacijas izdevumiem nav uzskatami:
6.1. iestades izdevumi savas apkartgjas teritorijas sakopsanai. Sadi izdevumi ir uzskatami
par saistitiem ar budzeta iestazu saimniecisko darbibu;
6.2. dzerama tuidens, t&jas un kafijas iegade (klasificEjama ka saimnieciskie izdevumi).

7. Pasakumu izdevumi $o noteikumu izpratng ir:
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7.1. iestades izdevumi to prestiza veidoSanai un uzturéSanai sabiedriba pienemto
standartu ltmeni. Tie ietver izdevumus publisku konferenc¢u, novada vai valsts
svetku, iestades jubileju u.c. pasakumu rikosSanai;

7.2. iestades izdevumi valsts vai citu paSvaldibu (t.sk. arvalstu) delegaciju uznemsanai,
sadarbibas partneru, ieskaitot arl visus uzpemsanas un izmitinaSanas izdevumus,
viesnicu pakalpojumus, transporta pakalpojumus, ja viesi tiek uzaicinati par iestades
lidzekliem;

7.3. iestades izdevumi sabiedribai pieejamu kultiiras, izglitojoSu, sporta vai atpiitas
pasakumu rikosana;

7.4. izdevumi novada parstavniecibas un dalibas nodroSinasanai nozimigos kulttiras vai
sporta notikumos.

8. Lai norakstitu reprezentacijas izdevumus:
8.1. tiem jabit ieklautiem un apstiprinatiem attieciga budzeta gada iestades izdevumos;
8.2. reprezentacijas izdevumi tiek norakstiti ar attiecigi noformétu aktu (1.pielikums),
kas ir pievienots konkrétajam gramatvedibas attaisnojuma dokumentam (precu
pavadzime, rékins, ¢eks), kuru sastada pasakuma atbildiga persona un apliecina ar
iestades vaditaja rikojumu izveidota komisija.

9. Lai uzskaititu un norakstitu pasakuma izdevumus:

9.1. tiem jabit ieklautiem un apstiprinatiem attieciga budzeta gada iestades izdevumos;

9.2. saskana ar iestades pasakumu planu vai iestades vaditaja rikojumu, katram
atseviSkam pasakumam vai pasakumu grupai par pasakumu atbildiga persona plano
un sagatavo pasakuma izdevumu tami (2.pielikums), ko Pasvaldiba saskano
Pagvaldibas izpilddirektora vietnieks finansu un budZeta jautajumos, bet iestadé — tas
vaditajs. Tami var precizet, ja tas ir nepiecieSams vai ja izdevumi parsniedz planotos;

9.3.ja pasakums ir ieklauts iestades pasakumu plana un ta kopg€ja izdevumu summa
neparsniedz EUR 200.00 (divi simti euro 00 centi), 9.2.punkta noteikta pasakumu
izdevumu tame nav nepiecieSama;

9.4. pasakumu izdevumi tiek norakstiti ar attiecigi noformétu aktu (1.pielikums), kas ir
pievienots konkrétajam gramatvedibas attaisnojuma dokumentam (pre¢u pavadzime,
rekins, Ceks), kuru sastada pasakuma atbildigd persona un apliecina ar iestades
vaditaja rikojumu izveidota komisija;

9.5. péc pasakuma vai pasakumu grupas norises par pasakumu atbildiga persona aizpilda
aktu par reprezentacijas vai pasakumu izdevumiem (1.pielikums).

10. NorakstiSanas akts tiek sagatavots pec gramatvedibas attaisnojuma dokumentu
sanems$anas 5 (piecu) darba dienu laika.

11. Ja labumu giist iestades darbinieks un to ir iesp&jams personificét, tiek aprékinati un no
darbinieka ieturéti nodokli atbilsto§i normativo aktu prasibam.

12. Pasakuma planota izdevumu tame un pasakuma izdevumu parskats glabajas 5 (piecus)
gadus attiecigaja iestadé vai saskana ar konkrétaja projekta noteikto dokumentu
glabasanas terminu.

13. Noteikumi stajas speka p&c to apstiprinasanas Pasvaldibas domes s&de.

14. Ar $So noteikumu speka stasanos, speku zaudeé Kraslavas novada domes Noteikumi par
paSvaldibas reprezentacijas un pasakumu izdevumu uzskaites un norakstiSanas kartibu
(apstiprinati ar Kraslavas novada domes 2016.gada 21 .jilija Ilémumu protokols Nr.6, 7.§)
un Dagdas novada paSvaldibas noteikumi “Par reprezentacijas izdevumu uzskaites un
norakstiSanas kartibu” (apstiprinati Dagdas novada pasvaldibas domes 2014.gada
18.decembra sédé (protokols Nr.16, 2.3)).

Pasvaldibas domes priekssedétaja vietnieks A.Tralis



1.pielikums

Kraslavas novada pasvaldibas

icksgjiem noteikumiem

“Par reprezentacijas un pasakumu

izdevumu uzskaites un norakstisanas kartibu”

APSTIPRINU
(amats)
(paraksts) (vards, uzvards)
20 .gada
AKTS
par reprezentacijas vai pasakumu izdevumiem

20.....0ada .... . ccoovieirer,
Pasakuma NOSAUKUMIS: .......cuiiiiiiiiieiiiteiiee sttt b ettt et
Pasakuma rikoSanas datums: 20... .0808 .......ceeeeiiiiieiicce e
Pasakuma 1TKOSANAS VIBLA:......cueiviiiiiieiiiiieieie e et
Par pasakumu atbildIga Persona: .........ccceiiiiiiiiie e
Pasakuma 1TKk0oSanas METKIS: .......eciviiiiiiiiieiiciie et
DalTbniekul SKAIES: ....ooouiiiiieiieeie e ettt et e
Komisija, Kuras Sast@va il.......c.ccoeevvmiinieneniieniieneeieeeeneeeeneene , sastadfja So aktu par
.............................................. ar kopgjo summu ...... EUR (.............ccceeneen.BUFO...CENET) UN
izlietojumu:
Dokumenta Izdevumu | Izdevumu | Summa Piezimes (kadai reprezentacijai vai
nosaukums, nosaukums | daudzums | EUR (ar | pasakumam izlietots)
datums, numurs PVN)
Komisija
Sagatavoja ......ccceeerieieninnne

(reprezentacijas vai pasakuma atbildiga persona)




2.pielikums

Kraslavas novada pasvaldibas

icksgjiem noteikumiem

“Par reprezentacijas un pasakumu

izdevumu uzskaites un norakstiSanas kartibu”

APSTIPRINU
(amats)
(paraksts) (vards, uzvards)
20 .gada
Pasakuma planota izdevumu tame
20.....02da ... . e
(pasakuma nosaukums saskana ar iestades pasakumu planu vai vaditaja rikojumu)

(pasakuma rikoSanas datums, vieta)
(par pasakumu atbildiga persona )

Pasakuma programma (var pievienot pielikuma):
T TP O PR PP PP
PO U PP PP TPPOPRTPPY

Pasakuma organizéSanai planots iegadaties:

Preces vai pakalpojuma nosaukums Daudzums Planotas

izmaksas EUR

Kopa
Tami sagatavoja
(amats) (paraksts) (vards, uzvards)

SASKANOTS

Iestades vaditajs

Datums:




