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Kraslavas novada Kraslavas pilséta

APSTIPRINATS

Ar Kraslavas novada pasvaldibas domes
2025.gada 30.oktobra sédes [émumu Nr.1153
(protokols Nr.16., 10.§ 10.5.p.)

Kraslavas novada pasvaldibas Administrativas komisijas nolikums
I. Visparigie jautajumi
Nolikums nosaka Kraslavas novada pasvaldibas (turpmak - PaSvaldiba) Administrativas
komisijas (turpmak — komisija) struktiiru, kompetenci un darba organizésanas kartibu.

Pasvaldibas dome (turpmak - Dome) apstiprina komisiju.

Par komisijas locekli var but persona, kurai ir augstaka izglitiba tiesibu zinatné un
pieredze valsts parvaldes darba, kas nav mazaka par diviem gadiem. Komisijas loceklim ir
pienakums seSus méneSus péc ieveléSanas apgit specialas zinasanas bérnu tiesibu
aizsardzibas jautajumos.

Komisijai var biit savs zZimogs, noteikta parauga veidlapa ar Pagvaldibas gerbona attélu un
komisijas pilnu nosaukumu.

Komisija ir patstaviga un neatkariga, risinot tas kompetenc€ esosos jautajumus.

Komisija sava darba ievéro Latvijas Republikas likumus, Ministru kabineta noteikumus,
Domes saistoSos noteikumus, Iémumus, rikojumus un $o nolikumu.

. Komisijas darba tehnisko apkalpoSanu nodroSina Kraslavas novada pasSvaldibas Centralas

parvaldes Administrativa nodala.
II. Komisijas kompetence

Komisija veic administrativo parkapumu procesu iestad€, atbilstoSi attiecigo nozari
reguljosajos likumos vai paSvaldibas saistosajos noteikumos noteiktajai kompetencei un
ievérojot Administrativas atbildibas likuma paredz&tos administrativas atbildibas
pamatnoteikumus.

Komisijai ir tiesibas:
10.1. sniegt atbildigajam institiicijam priekSlikumus par veicamajiem pasakumiem
administrativo parkapumu novérsanai;

10.2. pieprasit un sanemt no valsts, paSvaldibas un citam institlicijam nepiecieSamo
informaciju komisijas kompetencé esoso jautajumu risinasanai,

10.3. piedalities Domes s&d€s, sniegt priekslikumus komisijas kompetencé esoSajos
jautajumos;

10.4. veikt citus uzdevumus komisijas darbibas nodroSinasanai.
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III. Komisijas struktira

Administrativas  komisijas sastava ir komisijas priekSseédetajs, komisijas

priekSsédetaja vietnieks un komisijas locekli, kurus apstiprina Dome.
Komisijas priekssedetajs:

12.1. plano, organiz€ un vada komisijas darbu, ir atbildigs par normativajos aktos noteikto
uzdevumu izpildi;

12.2. sasauc un vada komisijas s€des, apstiprina to darba kartibu;

12.3. viz€ ar administrativa parkapuma lietu saistitos dokumentus, t.sk., Administrativo
parkapumu procesa atbalsta sistéma;

12.4. nosaka katra komisijas locekla pienakumus, uzdevumus un to izpildes terminus,
kontrol€ to izpildi;

12.5. bez 1pasa pilnvarojuma parstav komisiju valsts un paSvaldibas institiicijas, attiecibas
ar fiziskam un juridiskam personam;

12.6. paraksta komisijas lémumus, s€zu protokolus u.c. komisijas dokumentus;

12.7. kontrolé komisijas pienemto lémumu izpildi;

12.8. koordiné komisijas sadarbibu ar PaSvaldibas administraciju, citam iestadém un
organizacijam;

12.9.nodroSina  priekslikumu sagatavoSanu Domei jautajumos, kas ir komisijas
kompetencg;

12.10. veic komisijas loceklu darba laika uzskaiti, sagatavo un iesniedz Pasvaldibai darba
laika uzskaites tabeles;

12.11. veic citus uzdevumus komisijas darbibas nodroSinasanai.

Komisijas prieks$sédétaja vietnieks pilda komisijas priekSsédetaja pienakumus komisijas
priek$sédeétaja prombiitnes laika vai vina uzdevuma, ka ari veic citus uzdevumus
komisijas darbibas nodroSinasanai.

Komisijas sekretars:

14.1. saskanojot ar komisijas priekSseédetaju, sagatavo komisijas sédes darba kartibu;

14.2. pieaicina uz administrativa parkapuma lietas izskatiSanu personu, kuras tiesibas vai
tiesiskas intereses var tikt aizskartas ar Iemumu administrativa parkapuma lieta;

14.3. normativajos aktos noteiktaja kartiba pazino personai par lietas izskatiSanas laiku un
vietu;

14.4. nodroSina iesp&ju administrativaja procesa iesaistitajai personai iepazities ar
administrativas parkapuma lietd esoSajiem materialiem, izdarit no tiem izrakstus,
norakstus un izgatavot kopijas;

14.5. protokole komisijas sédes gaitu, nodroSina procesa dalibniekiem iesp&ju iepazities ar
sédes protokolu;

14.6. pilda §1 nolikuma 15.punkta noteiktos pienakumus;

14.7. karto komisijas lietvedibu, normativajos aktos noteiktaja kartiba veic administrativo
parkapuma lietu uzskaiti un nodrosina to glabasanu;

14.8. veic komisijas dokumentu arhivéSanu atbilsto§i PaSvaldibas apstiprinatai lietu
nomenklatiirai;

14.9. veic administrativo sodu analitisko uzskaiti, péc pieprasijuma sagatavo PaSvaldibai
parskatu par komisijas darbu;

14.10. veic citus uzdevumus komisijas darbibas nodroSinasanai.

Komisijas loceklis:

15.1. komisijas priekSsédétaja uzdevuma normativajos aktos noteiktaja kartiba sagatavo
administrativa parkapuma lietu izskatiSanai;

15.2. izpilda procesualas darbibas normativajos aktos noteiktajos terminos un kartiba;

15.3. nodroSina personas, kura zinoja par administrativo parkapumu, cietusa, ka ari
liecinieka datiem ierobeZotu pieejamibu;

15.4. sagatavo komisijas lémumu projektus u.c. komisijas dokumentus;

15.5. piedalas komisijas sédes, pienem lémumu, balsojot;
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15.6. normativajos aktos noteiktaja kartiba pazino administrativa parkapuma lieta
pienemto lémumu;

15.7. veic nepiecieSamas darbibas komisijas lémuma izpildei;

15.8. sniedz Pasvaldibai priekslikumus komisijas darba uzlaboSanai, ka ari pasakumu
veikSanai administrativo parkapumu un to veicinoSu c€lonu noveérsanai;

15.9.veic citus uzdevumus komisijas darbibas nodroSinasanai.
IV. Komisijas darba organizacija

Komisijas sédes notiek péc nepiecieSamibas.

Komisija administrativa parkapuma lietu izskata atklati. Komisija nosaka slégtu
administrativa parkapuma lietas izskatiSanu, ja tas nepiecieSams valsts noslépuma,
adopcijas noslépuma un ierobezotas pieejamibas informacijas aizsardzibai, ka ari
administrativa parkapuma lietas, kuras pie atbildibas saucama persona vai cietusais ir
nepilngadigais.

Komisija ir lemttiesiga, ja tas s€édé piedalas ne mazak ka puse no tas sastava. Ja uz sedi
ieradusies mazak neka puse komisijas loceklu, kartgja komisijas séde tiek atlikta. Sada
gadijuma komisijas priekSseédétajs sasauc atkartotu komisijas sédi un par notikuso
rakstiski pazino Domes priekSsédétajam. Ja uz atkartotu komisijas s€di neierodas
komisijas loceklu vairakums, Domes priekSsédetajam ir tiesibas ierosinat Domei
apstiprinat jaunu komisijas sastavu.

Par komisijas s€Zu neattaisnotu kaveéSanu vairak ka tris reizes peéc kartas, komisijas
priekSsédetajs, lai nodroSinatu komisijas darbibu, ir tiesigs ierosinat komisijas locekli
1zslégt no komisijas sastava.

Komisija 1émumus pienem komisijas sédes laika, atklati balsojot. Lémums tiek pienemts,
ja par to nobalso vairdk neka puse no klatesoSajiem komisijas locekliem. Balsim
sadaloties vienadi, izSkiro$§a ir komisijas priek$seédétaja balss. Komisijas loceklu
argumentus un iebildumus norada komisijas sédes protokola.

Komisijas sédes protokolu paraksta komisijas priekSsédetajs un sekretars.

Komisija ir atbildiga par pienemtajiem l&émumiem. Par kolegiala lémuma tiesiskumu
atbild tie komisijas locekli, kas balsojusi “par®.

Komisijas lémumu var parsiidzét normativajos aktos noteiktaja kartiba.

V. Nosléguma jautajumi

Nolikums stajas speka 2025.gada 1.novembri.

Ar §1 nolikuma speka stasanas bridi tiek atzits par spéku zaud&jusu Kraslavas novada
pasSvaldibas domes 2021.gada 26.julija sede (protokols Nr.6, 16.§) apstiprinatais Kraslavas
novada pasvaldibas Administrativas komisijas nolikums.

Domes priekssedetajs (personiskais paraksts) G.Upenieks
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