KRASLAVAS NOVADA PASVALDIBAS
DAGDAS PILSETAS UN PAGASTU APVIENIBA

Registracijas Nr. 50900036651

Alejas iela 4, Dagda, Kraslavas nov., LV-5674. Talrunis +371 65681434; e-pasts: dagda@kraslava.lv

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Kraslavas novada Dagda

APSTIPRINATS

Ar Kraslavas novada pasvaldibas domes
2023.gada 28.decembra sédes lemumu Nr.1456
(protokols Nr.15., 10.§ 10.2.p.)

GROZITS

Ar Kraslavas novada pasvaldibas domes
2024.gada 29.augusta [émumu Nr. 829
(protokols Nr.10, 4.§)

KRASLAVAS NOVADA PASVALDIBAS
DAGDAS PILSETAS UN PAGASTU APVIENIBAS
NOLIKUMS

Izdots saskana ar Pasvaldibu likuma 10.panta
pirmas dalas 8.punktu

I. VISPARIGIE JAUTAJUMI

Dagdas pilsétas un pagastu apvieniba (turpmak — Apvieniba) ir Kraslavas novada
paSvaldibas domes (turpmak — Dome) izveidota un tai paklautiba esoSa iestade, kas
Dagdas pilsetas, Andrupenes, Andzelu, Asiines, Beérzinu, Dagdas, Ezernieku, Kastulinas,
Konstantinovas, Kepovas, Svarinu un Skaunes pagastu administrativi teritorialajas
vienibas (turpmak — Apvienibas teritorija) fiziskam un juridiskdm personam nodroSina
normativajos aktos, pasvaldibas saistoSajos noteikumos un [émumos noteikto pasvaldibas
sniegto pakalpojumu pieejamibu, ka arTi doto uzdevumu un pasvaldibas brivpratigo
iniciativu izpildi.

Apvieniba §1 nolikuma noteikto uzdevumu izpildé parstav Kraslavas novada paSvaldibu
(turpmak — Pasvaldiba). Apvienibas lietderibas kontroli 1steno un darbibas tiesiskuma,
finansialas un saimnieciskas darbibas kontroli veic Pasvaldibas izpilddirektors.

Apvieniba sava darbiba ievero Satversmi, Pasvaldibu likumu un citus likumus, Ministru
kabineta noteikumus, Pasvaldibas saistoSos noteikumus un citus iek$€jos normativos
aktus, Domes lémumus, ka arT So nolikumu. Apvieniba darbojas saskana ar Domes
prieckSsédétaja vai PaSvaldibas izpilddirektora (turpmak — Vadibas) rikojumiem un
noradijumiem.

Apvienibai ir savs budZets un ta rikojas ar Domes pieskirtajiem finanSu lidzekliem
atbilsto$i budzeta tame apstiprinatajam finans€jumam.
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1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

2.1.

Apvieniba sava darba izmanto noteikta parauga veidlapu ar Kraslavas novada gerbona
attelu un pilnu Apvienibas nosaukumu.

Apvieniba patstavigi karto lietvedibu un gramatvedibas uzskaiti, Apvienibai ir savs konts
vai konti Valsts kas€ un citas kreditiestades.

Apvienibas juridiska adrese ir Alejas iela 4, Dagda, Kraslavas novads, LV-5674.

Apvienibas paklautiba atrodas $adas iestades:

1.8.1. (Svitrots ar Kraslavas novada pasvaldibas domes 2024.gada 29.augusta lémumu Nr. 829,
protokols Nr.10, 4.3);

1.8.2. (Svitrots ar Kraslavas novada pasvaldibas domes 2024.gada 29.augusta lémumu Nr. 829,
protokols Nr.10, 4.5);

1.8.3. (Svitrots ar Kraslavas novada pasvaldibas domes 2024.gada 29.augusta lemumu Nr. 829,
protokols Nr.10, 4.3);
1.8.4. Dagdas JaunieSu iniciativu centrs;

1.8.5. (Svitrots ar Kraslavas novada pasvaldibas domes 2024.gada 29.augusta lemumu Nr. 829,
protokols Nr.10, 4.3);

1.8.6. (Svitrots ar Kraslavas novada pasvaldibas domes 2024.gada 29.augusta lémumu Nr. 829,
protokols Nr.10, 4.5).

Apvienibas paklautiba atrodas §adas struktiirvienibas:
1.9.1. Valsts un pasvaldibas vienotais klientu apkalposanas centrs;
1.9.2. Andrupenes pagasta parvalde;

1.9.3. Andzelu pagasta parvalde;

1.9.4. Astnes pagasta parvalde;

1.9.5. Berzinu pagasta parvalde;

1.9.6. Ezernieku pagasta parvalde;

1.9.7. Kastulinas pagasta parvalde;

1.9.8. Konstantinovas pagasta parvalde;

1.9.9. Kepovas pagasta parvalde;

1.9.10. Svarinu pagasta parvalde;

1.9.11. Skaunes pagasta parvalde.

Apvienibas paklautiba esoSo augstaka limena struktiirvienibu vaditaju darbibas
tiesiskuma un lietderibas kontroli isteno Apvienibas vaditajs. Augstaka Iimena
struktirvienibas esoSo zemaka Itmena strukttirvienibu darbibas tiesiskuma un lietderibas
kontroli 1steno augstaka limena struktiirvienibas vaditajs.

. Augstaka limena struktiirvienibu vaditaji atrodas Apvienibas vaditaja tiesa paklautiba.

Zemaka Itmena struktiirvienibu vaditaji atrodas augstaka Itmena struktiirvienibas vaditaja
tiesa paklautiba.

II. APVIENIBAS KOMPETENCE UN ATBILDIBA

Apvieniba veic §adas funkcijas un uzdevumus:

2.1.1. nodroSina normativajos tiesibu aktos paSvaldibai noteikto funkciju un Domes
lémumu izpildi Apvienibas teritorija, ieverojot labas parvaldibas principus;

2.1.2. nodroSina Apvienibas teritorijas labiekartoSanu un sanitaro tiribu;



2.1.9.

2.1.10.

2.1.11.

2.1.12.

2.1.13.

2.1.14.

2.1.15.

2.1.16.

2.1.17.

2.1.18.

2.1.19.

organiz€ Apvienibas teritorija esoSa Pasvaldibas 1pasuma apsaimniekoSanu un
koordiné privatiz€to daudzdzivoklu dzivojamo maju parvaldiSanas un
apsaimnieko$anas jautajumus;

veicina sadarbibu ar pasvaldibas iestadém kultiiras, tiirisma un sporta aktivitasu
nodroSinaSana, sekmé tradicionalo kultiiras vértibu saglabasanu un tautas
jaunrades attistibu Apvienibas teritorija;

veic Apvienibas teritorija esoSo pasvaldibas TpaSumu uzskaiti un registraciju
(iznemot registraciju zemesgramata, ko veic uz Domes vai Vadibas pilnvarojuma
pamata), veic pasakumus zemes lietoSanas, nomas, iericibas un zemes parvaldibas
jautajumos, sadarbojas ar atbildigajiem darbiniekiem un strukttrvienibam, Valsts
zemes dienestu, meérniecibas uznémumiem un pargjam institicijam, kuru
kompetencg ir ieprieks noraditie jautajumi;

sadarbojas ar Pasvaldibas struktiirvienibam skolénu parvadajumu jautajuma
risinaSana un citu transporta pakalpojumu nodro§inasana Apvienibas teritorija;
pienem Domes noteikto nodevu maksajumus un maksajumus par PaSvaldibas
sniegtajiem pakalpojumiem, taja skaita Tres un nomas maksu par Pasvaldibas
Tpasuma un valdijuma esoSo Tpasumu;

nodroSina Latvijas Republikas Dzivesvietas deklaréSanas likuma prasibu izpildi
Apvienibas teritorija;

veic pasakumus un sadarbojas ar Pasvaldibas struktiirvienibam attistibas
planosSanas un projektu vadibas jautajumos attieciba uz Apvienibas teritoriju;
nodroSina PaSvaldibas vienota klientu apkalpoSanas centra darbibu;

atbilstoSi normativo aktu prasibam pienem un izskata iesniegumus, stidzibas,
priekSlikumus un informacijas pieprasijumus, kas attiecas uz Apvienibas
teritoriju;

veic sava kompetencé esos$o iesniegumu, stidzibu un priekslikumu registraciju
Domes noteiktaja elektroniskaja dokumentu vadibas sistéma, saskana ar noteikto
lietu nomenklatiiru un Pasvaldibas dokumentu aprites kartibu;

karto dokumentus un Apvienibas arhivu, atbilstoSi dokumentu parvaldibas
prasibam, izstradajot atsevisku nomenklatiiru (péc dokumentu veida) un pastavigi
glabajamo lietu un personala dokumentu ilgstosi glabajamo lietu uzskaites
sarakstus, sadarbojas ar Daugavpils zonalo valsts arhivu;

atbilstosi Arhivu likuma prasibam uzkraj un saglaba Apvienibas dokumentus lidz
to nodoSanai valsts arhiva;

organiz€ personala vadibu un personala lietvedibu atbilsto§i normativajiem
aktiem, klasificeé Apvienibas un tas strukttrvienibu darbinieku amatus atbilstosi
normativo aktu prasibam, veic darbinieku individualas kvalifikacijas izverteSanu
atbilsto$i normativo aktu prasibam;

piedalas civilas aizsardzibas plana izstradasana un ievieSana Apvienibas teritorija
esosas Pasvaldibas institiicijas un objektos;

sadarbojas ar Pasvaldibas institiicijam planoSanas dokumentu un normativo aktu
izstrade, apkartgjas vides situacijas analizg, uzlabosana un izstrada priekslikumus
tas uzlabosanai;

nodroSina Apvienibas budzeta projekta un budzeta grozijumu sagatavoSanu un
iesniegSanu Domei, tai skaita par Apvienibas paklautiba eso$am iestadem un
struktirvienibam, kas registrétas ka Apvienibas nodokla maksataja
struktiirvienibas;

nodroSina Apvienibai pieskirta finanséjuma merktiecigu un efektivu izlietoSanu,
saskana ar apstiprinato budzetu un Apvienibas, iestazu un struktirvienibu
izdevumu tamém,;



2.2.

2.1.20.

2.1.21.

2.1.22.

2.1.23.

2.1.24.

2.1.25.

2.1.26.

2.1.27.

2.1.28.

2.1.29.
2.1.30.

2.1.31.
2.1.32.

2.1.33.

nodro$ina Apvienibai un tas paklautiba esoSo iestazu un struktiirvienibu (nodokla
maksataja struktiirvienibu) gramatvedibas uzskaiti atbilsto§i normativajiem
aktiem;

sadarbojas ar Pasvaldibas atbildigajiem specialistiem nekustama ipaSuma nodokla
administréSana un iekas€Sana, zemes nomas ligumu slé€gSana un maksas
iekasésana;

nodro$ina publisko iepirkumu un tirgus izp&tes procesa veikSanu saskana ar
Domes noteikto kartibu;

nodroS$ina pieejamibu informacijai par Domes pienemtajiem lémumiem un citu
visparpieejamu informaciju;

nodro$ina informacijas apmainu starp PaSvaldibas institiicijam, sagatavo un
iesniedz Domei informaciju un dokumentus par jautajumiem, kas nepiecieSami
Domes lémumu pienemsSanai attieciba uz Apvienibas teritoriju;

organiz€ PaSvaldibas iedzivotaju informéSanu par PaSvaldibas aktualitatéem un
organize iedzivotaju iesaistiSanu Domes lémumu pienemsSana, sniedzot atbalstu
iedzivotaju konsultativas padomes izveido$ana un padomes sapulcu sasaukSana;
sniedz atbalstu Pasvaldibas informativa izdevuma sagatavoSana vai cita
informativa materiala izdoSanu;

pilda citus Domes normativajos aktos, Iémumos vai Vadibas rikojumos noteiktos
uzdevumus un pienakumus.

apzina un sniedz informaciju atbildigajam institiicijam par invazivo sugu
(piem@ram latvanu, kailgliemezu utml.) skartajam teritorijam;

nodroSina kapsétu uzturésanu atbilstosi Domes noteiktajai kartibai;

organiz€ pasvaldibas TpaSuma esoSu mezu apsaimniekoSanu, koku cirSanu arpus
meZa iesniegumu izvertéSanu un atlaujas izsniegSanu;

nodroSina pasvaldibas celu, ielu, tiltu uzturéSanu un apsaimniekoSanu;

nodroS$ina darba vietu citu paSvaldibas iestazu specialistiem vinu darba uzdevumu
izpildei Apvienibas administrativaja teritorija;

organiz€ Apvienibas teritorija komunalo pakalpojumu sniegSanu paterétajiem, kas
izmanto centraliz€to idensapgadi, notekiidenu savaksanu un siltumapgadi.

Lai nodroSinatu Apvienibai uzdoto funkciju izpildi Apvienibai ir tiesibas:

2.2.1.

2.2.2.
2.2.3.

2.2.4.

2.25.

2.2.6.

Pasvaldibas varda slégt darfjumus, iegiit tiesibas un uznemties saistibas (iznemot
aizn@mumu saistibas) Apvienibas teritorijas jautdjumos, un apstiprinata budzeta
ietvaros, par darfjuma summu, kas neparsniedz 500000,00 (pieci simti tiikstos$i)
eiro;

lidzdarboties projektos, sagatavot, vadit un organizeét programmas un projektus;
sanemt no PaSvaldibas administracijas, tas padotiba esoS$ajam institiicijam un
amatpersonam Apvienibas funkciju izpildei nepiecieSamas zinas, statistisko un
citu informaciju;

sagatavot un iesniegt Domes lémumu projektus par Domes un Apvienibas
darbibas jautdjumiem, sniegt atzinumus par Domes lémumu projektiem, kas
attiecas uz Apvienibas darbibu;

iesniegt Vadibai priekSlikumus par Apvienibas darbibas nodroSinaSanai
nepiecieSamo finans€jumu, ierosinajumus Apvienibas darba uzlaboSanai un
pakalpojumu kvalitates paaugstinasanai;

citas normativajos aktos vai Domes lémumos noteiktas tiesibas.

2.3. Apvienibas manta un finanséSana:



24.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

2.3.1. Apvienibas lietoSana ir PaSvaldibas nekustamais TpaSums un kustama manta, kas
atrodas Apvienibas teritorija un ir Apvienibas gramatvedibas uzskaite, ja Dome
par to nav I€musi citadi.

2.3.2. Apvienibas finansu lidzeklus veido:

2.3.2.1.  Pa$valdibas pamatbudZzeta Iidzekli;

2.3.2.2.  paSu ien@mumi, to skaitd ien€mumi par Apvienibas sniegtajiem maksas
pakalpojumiem, Tres un nomas maksam;

2.3.2.3.  lidzekli, kurus Apvieniba normativajos aktos noteiktaja kartiba ieguvusi,
atsavinot Pasvaldibas kustamo mantu;

2.3.2.4.  lidzekli, kuri iegiiti atsavinot PaSvaldibas nekustamo ipasumu, kas
atrodas Apvienibas teritorija, ja Dome nav lémusi citadi;

2.3.2.5. ien@mumi no valsts vai citu institiciju delegétu Apvienibas uzdevumu
(pakalpojumu) izpildes;

2.3.2.6.  ziedojumi, davinajumi un arvalstu finans&juma Iidzekli.

2.3.3. Apvieniba rikojas ar mantu un uznemas saistibas normativajos aktos un Domes
lémumos noteiktaja apjoma un kartiba.

2.3.4. Apvieniba, norakstot nematerialos ieguldijumus un pamatlidzeklus, rikojas
atbilstosi Domes lémumiem un Pasvaldibas gramatvedibas politikai.

2.3.5. Apvieniba ir atbildiga par savam saistibam ar tas lietojuma esoSo Pasvaldibas
mantu.

Pildot Apvienibai noteiktas funkcijas un veicot uzdotos pienakumus, Apvienibai ir

atbildiba:

2.4.1. par noteikto funkciju izpildes nodrosinasanu;

2.4.2. par uzdoto pienakumu, uzdevumu savlaicigu un kvalitativu izpildi;

2.4.3. par Apvienibas darbinieku personigi pienemto l€émumu izpildes procesu un
lémuma izpildes rezultata raditajam sekam,;

2.4.4. par Apvienibas darbinieku ricibas atbilstibu normativajiem aktiem;

2.4.5. par sagatavotas informacijas precizitati un pareizibu un izstradato atzinumu un
priekslikumu kvalitati;

2.4.6. par konfidencialas vai jebkuras citas informacijas neizplatiSanu, kura var radit
kait€jumu Pasvaldibai.

III. APVIENIBAS VADITAJS

Apvienibas darbu organiz€ un vada Apvienibas vaditajs, kuru iecel amata un atbrivo no
amata ar Domes [émumu. Apvienibas vaditaja méneSalgu nosaka ar Domes [€émumu.

Apvienibas vaditajs tiek nodarbinats uz darba liguma pamata. Darba ligumu ar
Apvienibas vaditaju noslédz un paraksta Pasvaldibas izpilddirektors. Apvienibas vaditaja
amata pienakumus, kompetences, atbildibas Itmeni un tiesibas nosaka PaSvaldibas
izpilddirektora apstiprinats amata apraksts un 8is nolikums.

Apvienibas vaditdja amata pienakumu pildiSanai nepiecieSama vismaz otra limena
augstaka izglitiba.

Apvienibas vaditajs:

3.4.1. vada, plano, organiz€ un kontrolé Apvienibas darbu, ir personigi atbildigs par
Apvienibas darbibas likumibu, taja skaita, pretkorupcijas pasakumu ievieSanu, un
kompetences jautajumu izpildi, ka art atbild par Apvieniba ietilpstoSo visu

5



3.5.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

struktiirvienibu darba organizéSanu, apstiprina Apvienibas struktirvienibu
nolikumus;

3.4.2. ar rikojumu nosaka pirma paraksta tiesibas augstaka Itmena strukttrvienibu
vaditajiem un otra paraksta tiesibas citiem darbiniekiem;

3.4.3. pienem darba un atbrivo no darba Apvienibas tiesas padotibas darbiniekus un
augstaka Itmena strukttrvienibu vaditajus;

3.4.4. nosaka Apvienibas tieSas padotibas darbiniecku un augstaka Iimena
struktirvienibu vaditaju amata (darba) pienakumus un nodroSina vinu amatu
aprakstu izstradi un aktualizaciju;

3.4.5. kontrole Apvienibas tieSas padotibas darbinieku un augstaka Iimena
struktiirvienibu vaditaju amatu aprakstos paredzeéto pienakumu, uzdoto konkréto
uzdevumu izpildi un darba kartibas noteikumu ievérosanu;

3.4.6. nodroSina Apvienibas un struktiirvienibu darba nepartrauktibu darbinieku
atvalinajumu laika, saskano un vize ieprieks uzskaitito darbinieku iesniegumus,
kas saistiti ar prombitni (tas ir, atvalindjumiem, komand€jumiem, apmacibam
u.tml.);

3.4.7. izveido komisijas un darba grupas Apvienibas kompetenc€ esoSo jautdjumu
izskatiSanai un atzinumu sniegSanai;

3.4.8. slédz darfjumus un ligumus, parstav Apvienibu valsts parvaldes un tiesas
institicijas, attiecibas ar fiziskam vai juridiskam personam Apvienibas
kompetences ietvaros;

3.4.9. koording sadarbibu ar valsts dienestiem Apvienibas teritorijas jautajumos;

3.4.10. peéc Domes deputatu un Vadibas pieprasijuma sniedz zinojumus Domei vai tas
institlicijam par Apvienibas darbu;

3.4.11. veic citus amata apraksta noraditos pienakumus;

3.4.12. nodroSina Apvienibas nolikuma regularu parskatiSanu un aktualiz€Sanu, ka ar1
nodroSina Apvienibas nolikuma aktualas (konsolidétas) redakcijas publicéSanu
pasSvaldibas majaslapa.

Lai nodroSinatu Apvienibas darbibas nepartrauktibu, Apvienibas vaditajs ar rikojumu
nozimé& personu, kura pilda Apvienibas vaditaja pienakumus vina prombitnes laika.
Rikojums par personas nozimésanu ir iesniedzams Pasvaldibai.

IV.APVIENIBAS DARBINIEKI

Apvienibas darba organizatorisko un tehnisko apkalposanu nodroSina Apvienibas tiesas
padotibas darbinieki (turpmak - darbinieki).

Apvienibas un tas struktiirvienibu amatu sarakstu ar taja noraditajiem amatu
nosaukumiem, amatu saimém (apak$saimé€m) un Iimeniem, amatu slodzém un amatalgu
likmém apstiprina Apvienibas vaditajs, vadoties no amatu klasific€Sanas rezultatu
apkopojuma un saskano ar Pasvaldibas izpilddirektoru.

Jaunu amatu ievieSanu pirms apstiprinasanas Domes sédé Apvienibas vaditajs saskano ar
Pasvaldibas izpilddirektoru vismaz divas nedglas ieprieks.

Apvienibas darbinieki atrodas tiesa Apvienibas vaditaja padotiba.

Apvienibas darbinieki tiek nodarbinati uz darba ligumu pamata. Darba ligumus ar
Apvienibas darbiniekiem paraksta Apvienibas vaditajs. Darba ligumus ar Apvienibas
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4.6.

4.7.

5.1.

5.2.

5.3.

6.1.

6.2.

6.3.

iestazu un struktiirvienibu darbiniekiem paraksta attiecigas iestades vai augstaka [imena
struktirvienibas vaditajs.

Apvienibas darbinieku amata pienakumus, kompetences, atbildibas Iimeni un tiesibas
nosaka Apvienibas vaditaja apstiprinats amata apraksts.

Katrs Apvienibas un tas strukttirvienibas darbinieks atbild par:

4.7.1. amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi,
ka arT par uzticéto darba priekSmetu un lidzeklu saglabasanu un ekspluatéSanu
atbilstosi lietoSanas noteikumiem;

4.7.2. iegitas informacijas konfidencialitates nodroSinasanu saskana ar speka esoSo
normativo aktu prasibam.

V. APVIENIBAS DARBIBAS TIESISKUMA NODROSINASANAS
MEHANISMS UN PARSKATI PAR DARBIBU

Apvienibas darbibas tiesiskumu nodroSina Apvienibas vaditajs, kur§ ir atbildigs par
Apvienibas iek$gjas kontroles sist€mas izveidoSanu un darbibu.

Apvienibas darbibas tiesiskuma nodro$inajuma mehanisms:

5.2.1. Apvienibas amatpersonas izdoto iekS€jo normativo aktu vai faktisko ricibu un
darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu
Apvienibas vaditajam;

5.2.2. Apvienibas vaditaja lémumu par amatpersonas izdoto iek$€jo normativo aktu vai
faktisko ricibu vai darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu
iesniegumu PaSvaldibas izpilddirektoram;

5.2.3. Apvienibas vaditaja izdoto iekS€jo normativo aktu vai faktisko ricibu var
apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu Pasvaldibas izpilddirektoram.

Apvienibas vaditaja izdoto administrativo aktu vai faktisko ricibu Domes delegétajos
jautajumos var apstridét Pasvaldibas Administrativo aktu stridu komisija.

VI.NOSLEGUMA JAUTAJUMI
Apvieniba ir Kastulinas pagasta parvaldes tiesibu un saistibu parnémeja.
Ar §1 nolikuma speka staSanas dienu atzit par speku zaud&uSu Kraslavas novada
paSvaldibas Dagdas pilsétas un pagastu apvienibas nolikumu, kas apstiprinats ar
Kraslavas novada paSvaldibas domes 2021.gada 29 jiilija [emumu (sédes protokols Nr.4,
10.§) un Kastulinas pagasta parvaldes nolikumu, kas apstiprinats ar Kraslavas novada

pasvaldibas domes 2023. gada 30.marta I€mumu (s€des protokols Nr. 4. 7.§, 7.2.p.).

Nolikums stajas speka 2024.gada 1.janvari.

Pasvaldibas domes priekssédetajs (personiskais paraksts) G.Upenieks



