KRASLAVAS NOVADA PASVALDIBAS
KRASLAVAS PAGASTU APVIENIBAS PARVALDE

Reg. Nr.40900040424
Rigas iela 51, Krislava, Kraslavas nov., LV-5601. Talrunis +371 29496836

e-pasts: kpap(@kraslava.lv
Kriislavas novada Krislavas pilséd

Apstiprinu:
pagastu apvienibas parvaldes
vaditijs A.Kriimips

Krisl

Krislavi, 2025.gada 8.decembri

ATKLATA KONKURSA NOLIKUMS
uz Krislavas novada padvaldibas Kriislavas pagastu apvienibas piarvaldes
Indras pagasta piirvaldes kases kontu operatora amatu

1. Vispiirigie jautijumi

|. Nolikums nosaka kartibu, kida tick organiz@ts atklatais konkurss uz Kriislavas novada padvaldibas
Krislavas pagastu apvienibas pirvaldes Indras pagasta parvaldes kases kontu operatora amatu,
profesijas klasifikatora kods 4211 08, konkursa izsludinasanas un norises kiribu, ki arf pretendentu
iesniegto pieteikumu vértésanas kirtibu.

2. Konkursa mérkis - izvEl&ties atbilstodko pretendentu Krislavas novada padvaldibas Kraslavas
pagastu apvienibas pérvaldes Indras pagasta pirvaldes kases kontu operatora amatam.

3. Konkursa uzdevums ir izvErtét pretendentu profesiondlo sagatavotibu un atbilstibu Krislavas
novada padvaldibas Krislavas pagastu apvienibas parvaldes Indras pagasta parvaldes kases kontu
operatora amatam.

1L Konkursa izsludindSana un pieteikuma iesniegiana

4. Informacija par konkursa izsludind3anu, noridot prasibas pretendentiem, noteiktos pienakumus,
dokumentu iesniegdanas vietu un termipu, public€jama Kraslavas novada pasvaldibas mijas lapa
www kraslava lv.

5. Pretendentiem jdiesniedz 34di pieteikuma dokumenti (pieteikuma dokumentos vélams sikdk
atspogujot savu vértéjumu, vadoties péc i nolikuma 10.p.): - motivéta pieteikuma véstule, -
dzivesgdjuma apraksts (CV), - izglitibu un talakizglitibu apliecinodu dokumentu kopijas, - valsts
valodas prasmes dokumentu (ja nepiecieSams). .

6. lesniedzot pieteikumu un tam pievienotos dokumentus, pretendents apliecina, ka piekritis
konkursa noteikumiem.



7. P& nepiecieSamibas pretendentam var pieprasit uzrddit dokumentu origindlus, kas apliecina
pretendenta pieteikumd norfiditas informiéicijas patiesumu un atbilstibu.

Dokumentus pretendents iesniedz personigi Krislavas novada padvaldibas Kraslavas pagastu
apvienibas pdrvaldé Skolas ield 7, Kraslavd, (12. kabinetd) vai nosiitot elektroniski (parakstitu ar
dro3u elektronisko parakstu) uz e-pasta adresi kpap@kraslava.lv ar noridi “Pieteikums uz Kriislavas
novada padvaldibas Krislavas pagastu apvienibas pirvaldes Indras pagasta parvaldes kases kontu
operatora amatu” |idz 2025.gada |8.decembra, plkst.15.00.

8. Ja pretendents nordditajd termipd neiesniedz visus nepiecielamos dokumentus, attiecigais
pretendenta pieteikums netiek izskatits.

9. Ja noteiktaji termind dokumentus nav iesniedzis neviens pretendents, konkursa komisija nosaka
pieteik$aniis termina pagarindjumu.

1. Prasibas pretendentiem

10. Prasibas pretendentiem uz Krislavas novada paSvaldibas Kriislavas pagastu apvienibas pirvaldes
Indras pagasta pirvaldes kases kontu operatora amatu:

- vid&ja vai augstaka izglitiba ;

- vélama darba pieredze paSvaldibas institQicija;

- normativo aktu zinASanas pa3valdibas darbibas joma, spéja tajos orientéties un piemérot tos;

- prasme veikt uzdotos uzdevumus paaugstiniitas intensitites un ierobeZota laika apstak|os;

- prasme analiz&t situficiju un rictbas sekas, atrast piem&rotiko risindjumu;

- valsts valodas prasme augstakaja pakfpé;

- prasme striidit ar elektroniskajam dokumentu vadibas un citim sistémim; vélama prasme striidit
ar ZZ dats, NINO, Ormijs, Namejs, HORIZON programmam.

- sp&ja pilnveértigi pielietot lietisko rakstu valodas stilu ikdienas darba;

- izpratne par &ikas normam, sp&ja stridit komanda, sp&ja plinot un organizét savu darbu, radosa
un elastiga domasana;

- augsta saskarsmes kultiira, atbildibas sajiita un precizitate;

- nevainojama reputicija.

IV. Konkursa vértéSanas komisija

I1. Konkursa vért&danas komisija 5 (piecu) personu sastava tiek apstiprinita ar Krislavas novada
padvaldibas Kriislavas pagastu apvienbas pirvaldes vaditdja rfkojumu. Komisija ir lemttiesiga, ja
tas s€de piedalds vismaz 3 komisijas locek|i. Komisijas sedes tiek protokolétas,

V. Konkursa norise

12. Komisija izvérté pretendentu atbilstibu amatam atbilstodi konkursa nolikumam. Konkursi ir
divas kartas. Konkursa pirma kirta notiek ne vélak ki 2 darba dienu laikd p&c pretendentu
pieteik3anis termina beigim:

12.1. pirmd kérta - nolikuma 5.punkta noteikto dokumentu irsniegi&nas un 10.punktd noteikto
prasibu izvErtéiana,



12.2. ja komisija konstatg, ka pretendents nav iesniedzis nepieciedamos dokumentus vai pretendents
neatbilst nolikumd 10.punkta izvirzitajdm prasibim, pretendents tiek izsl&gts no tilikds dalibas
konkursa:

12.3. péc pirmis kirtas rezultitu apkopo3anas konkursa komisija pienem lEmumu:

12.3.1. izvirzit pretendentu (-us) otrajai kartai, pazinojot pa talruni vai elektroniski;

12.3.2. komisija sazinds tikai ar tiem pretendentiem, kuri tiek aicindti uz konkursa otro kiirtu -
plrrunam (interviju);

12.4. ierosindt izsludindt atk@rtotu konkursu, ja neviens no amata pretendentiem neatbilst
izvirzitajam prasibim;

12.5. otrd kérta - prrunas (intervija) ar pretendentu, pemot vE&rll izvirzitas prasibas un pretendenta
darba pieredzi un citim kompetencém, kas |auj izvértét pretendenta atbilstibu Krislavas novada
padvaldibas Krislavas pagastu apvienibas parvaldes Indras pagasta parvaldes kases kontu operatora
amatam;

12,6, komisija pretendentiem ne vélak ka dienu pirms komisijas sédes dienas pazino telefoniski par
konkursa otrdis kiirtas norisi, sédes laiku un vietu:

12.7. konkursa komisijas priek3s&détijs iepazistina pretendentus ar komisijas sastiivu, un komisijas
locek|i uzdod jautdjumus pretendentam par vipa izglitibu, darba pieredzi un citdim kompetencém,
normativo aktu pérzind3anu, kas |auj izvértét pretendenta atbilstibu Kraslavas novada padvaldibas
Krislavas pagastu apvienibas pirvaldes Indras pagasta parvaldes kases kontu operatora amatam;

12.8. péc konkursa komisijas otrlis kiirtas rezultitu apkoposdanas konkursa komisija piepem vienu
no Sadiem |Emumiem:

12.8.1. izvélas pretendentu, kas vislabdk atbilst konkursa nolikuma izvirzitajdm prasibam;

12.8.2. noraida visus pretendentus un ierosina izbeigt izsludindito konkursu bez rezultatiem un
izsludindt atkdrtotu pretendentu konkursu;

12.9. konkursa komisija pienem |&mumu, atkldti balsojot, ar kliitesoSo balsu vairikumu. Ja balsu
skaits sadalas, iz3kiro3d balss ir komisijas priek3sédétdjam:

12.10. konkursa otrds kirtas rezultitus neizvél&ajiem pretendentiem pazino rakstiski 2 (divu) darba
dienu laikd p&c I@muma piepem3anas,

12,11, ar pienemtd I@muma pazinosanu konkurss uzskatims par pabeigtu;

12.13. par komisijas apstipriniito pretendentu komisijas priek3sédétijs sniedz informéciju Krislavas
pagastu apvienibas pirvaldes vaditijam.

12.14. zipas par pretendentiem, kas iegiitas konkursa gaitd, ir konfidencidlas, un konkursa locek|iem,
ki arf konkursa norisé iesaistitajiem darbiniekiem nav tiestbu tis izpaust.

Pieteikuma dokumentos nordaditie personas dati tiks apsirdadati, lai nodrosindru 37 atlases
konkursa norisi athilstosi normativajiem aktiem nodarbinatibas joma. Athilstosi Visparigas datu
aizsardzthas regulas 13.panta | punktam sniedzam informdciju par iesniegio personas datu
apstrades talakajam darbibam Kraslavas novada pasvaldiba: personas datu apsirades parzinis ir
Kraslavas novada pasvaldiba, juridiska adrese Rigas iela 51, Kraslava, Kraslavas novada, LV-
8601, talr. Nr. 65324383 datu apstrades juridiskais pamats - Visparigas datu aizsardzibas regulas
6.panta 1.punkta b) )apakipunkis un clapakipunkts, 9.panta 2 punkia bjapakspunkis un Darba
likums



