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APSTIPRINATS

Kraslavas novada pasvaldibas domes
2021.gada 23.decembr sedé
(protokols Nr.13, 3.§, 3.1.p.)

GROZITS

Kraslava novada pasvaldibas domes
2024.gada 29.februara sedé

(lemums Nr.180, protokols Nr.3, 10.§, 10.1.p.)

KRASLAVAS NOVADA DZIMTSARAKSTU NODALAS
NOLIKUMS

Izdots pamatojoties uz Pasvaldibu likuma 50.panta pirmo daju un
Valsts parvaldes iekartas likuma 73.panta pirmas dalas 1.punktu

l. VISPARIGIE JAUTAJUMI

Kraslavas novada Dzimtsarakstu nodala (turpmak — Dzimtsarakstu nodala) ir Kraslavas
novada pasvaldibas domes (turpmak — Dome) izveidota un padotiba esosa iestade, kas
registré laulibu, dzimSanas un mirSanas faktu, aktualiz€ un atjauno civilstavokla aktu
registrus un veido $o registru arhiva fondu Kraslavas novada administrativaja teritorija.

Dzimtsarakstu nodala ievéro Latvijas Republikas Satversmi, Civillikumu, Civilstavokla
aktu registracijas likumu, Varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainas likumu, Valsts
valodas likumu, Personu apliecinoSo dokumentu likumu, Administrativa procesa likumu,
Fizisko personu datu apstrades likumu, Fizisko personu registra likumu, Ministru kabineta
noteikumus un citus Latvijas Republika speka esoSus normativos aktus, Tieslietu
ministrijas rikojumus, instrukcijas un metodiskos noradijjumus, Dzimtsarakstu nodalas
nolikumu, Domes I€mumus, Domes priekSsédétaja un vina vietnieku, pasvaldibas
izpilddirektora rikojumus un noradijumus.

(Grozits ar Kraslavas novada pasvaldibas domes 29.02.2024., lemumu Nr.180, protokols Nr.3, 10.§ 10.1.p)

3.

Dzimtsarakstu nodalas nolikums (turpmak — Nolikums) ir saisto§s Dzimtsarakstu nodalas
darbiniekiem.

. Dzimtsarakstu nodala sava darbiba izmanto zimogu ar papildinata maza valsts gerbona

att€lu un Dzimtsarakstu nodalas pilnu nosaukumu, saraksté izmanto nodalas veidlapas.

Dzimtsarakstu nodalas atrasanas vieta: Brivibas iela 13, Kraslava, Kraslavas novada, LV-
5601.

Dzimtsarakstu nodalas uzraudzibu veic tieslietu ministrs ar Tieslietu ministrijas
Dzimtsarakstu departamenta starpniecibu.

. Dzimtsarakstu nodalu finansé no pasvaldibas budzeta lidzekliem. Dzimtsarakstu nodala
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finansialas darbibas dokumentaciju karto saskana ar normativo aktu prasibam, atbilstosi
Domes lémumiem, paSvaldibas izdotajiem tiesibu aktiem un rikojumiem.

1. DZIMTSARAKSTU NODALAS FUNKCIJAS,
UZDEVUMI UN KOMPETENCE

8. Dzimtsarakstu nodalas funkcija ir civilstavokla aktu registracijas, aktualizacijas un
atjaunoSanas nodroS§inasana un civilstavokla aktu registru arhiva fonda veidoSana.

9. Dzimtsarakstu nodalas uzdevumi ir:

9.1

9.2.
9.3.

9.4.
9.5.
9.6.
9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.
9.14.

veikt civilstavokla aktu registraciju, sastadot, aktualizjot vai atjaunojot
laulibas, dzim$anas vai mirSanas registra ierakstu;

izsniegt civilstavokla akta registracijas apliecinoSu dokumentu,

izdarit laulibas ierakstus civilstavokla akta registra, kas noslégtas pie
Civillikuma 51.panta noraditajiem konfesiju garidzniekiem,;

kartot varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainas lietas;
iekas@t valsts nodevu un maksu par sniegtajiem pakalpojumiem,;
saglabat dzimtsarakstu nodalas arhiva fondu;

izstradat lietu nomenklattiru atbilstosi Tieslietu ministrijas izstradatajai lietu
paraugnomenklatiirai;

savas kompetences ietvaros nodroSinat apmekl€taju pienemSanu un
konsultésanu, ieverojot normativajos aktos noteikto apjomu un
ierobezojumus;

normativo aktu parkapumu gadijumos sniegt zinas un sadarboties ar tiesu,
prokuratiiru, Valsts policiju, Valsts robezsardzi, Pilsonibas un migracijas
lietu parvaldi, notariem un advokatiem;

zinot barintiesai par bérna piedzim$anu nepilngadigai personai, ka ari par
faktu, ja mirusa nepilngadigie bérni palikusi bez aizgadibas;

par arzemnieka mirSanas fakta registraciju zinot Arlietu ministrijas
Konsularajam departamentam  vai attiecigo  valstu  akrediteétajai
parstavniecibai Latvija;

organizét svinigas bérnu dzims$anas, laulibu registracijas un laulibu
gadadienu ceremonijas;

piedalities darbinieku kvalifikacijas celSanas pasakumos;

veikt citus uzdevumus atbilsto$i normativajiem aktiem.

10. Dzimtsarakstu nodalai ir $adas tiesibas:

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

pieprasit un bez maksas sanemt zinas un dokumentus, kas nepiecieSami
civilstavokla aktu registracijai;

pieklut, iegiit, parbaudit, izmantot un apstradat personas datus saistiba ar
lietojumprogrammas izmantoSanu no centraliz€tam informacijas sisttmam,;

patstavigi lemt par Dzimtsarakstu nodalas kompetence un atbildiba esoSajiem
jautajumiem un veikt darbibas, kas nodrosina noteikto uzdevumu izpildi;

izstradat priekSlikumus un rosinat izmainas Dzimtsarakstu nodalas
kompetencé esoSajas jomas;

sadarboties ar valsts un pasvaldibas institlicijam, tiesas un izmekleSanas
iestadem, parstavniecibam noteikto uzdevumu izpildei;



11.

12.

13.

14.

15.

10.6.

10.7.

sanemt Dzimtsarakstu nodalas darba efektivai organiz€Sanai nepiecieSamo
finanSu, tehnisko un organizatorisko nodrosinajumu pasvaldibas budzeta
lidzeklu ietvaros;

istenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.

DZIMTSARAKSTU NODALAS STRUKTURA UN DARBA
ORGANIZACIJA

Dzimtsarakstu nodalas darbu vada un organiz€ Dzimtsarakstu nodalas vaditajs, kas
rikojas saskana ar darba ligumu, amata aprakstu, atbilsto$i normativo aktu un Nolikuma

prasibam.

Dzimtsarakstu nodalas vaditaju un ta vietnieku iecel amata un atbrivo no amata Dome,
péc saskanosanas ar Tieslietu ministriju.

Dzimtsarakstu nodalas vaditajs savas kompetences ietvaros, saskana ar Nolikumu:

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

13.10.

vada un organizé Dzimtsarakstu nodalas darbu, izpildot un realizgjot
noteiktos uzdevumus un tiesibas;

atbild par Dzimtsarakstu nodalas finanSu un materialo lidzeklu likumigu,
racionalu un lietderigu izmantoSanu;

organizé Dzimtsarakstu nodalas lietvedibu, atbilsto§i normativo aktu
prasibam, nodros$inot:

13.3.1. civilstavokla aktu registraciju,

13.3.2. Pilsonibas un migracijas lietu parvaldei Fizisko personu registra
ieklaujamo zinu sniegSanu,

13.3.3. ienakoso dokumentu sanemsanu, parbaudi, registraciju un
savlaicigu atbildes sagatavoSanu un dokumentu izsniegSanu vai
nosutiSanu, ievérojot normativo aktu prasibas.

bez ipaSa pilnvarojuma parstav Dzimtsarakstu nodalas intereses valsts un
sabiedriskajas institlicijas, ka ar7 attiecibas ar citam personam un iestadém, ja
likums nenosaka citu parstavibas kartibu;

atbild par Dzimtsarakstu nodalas darbibu reglamentg€joSo dokumentu
(nolikumu, reglamentu, u.c.) izstradi, atbilsto$i normativo aktu prasibam;

uzrauga Dzimtsarakstu nodala tiesibu aktos noteikto prasibu ievéroSanu
ugunsdrosibas, darba aizsardzibas, veselibas aizsardzibas, apkartgjas vides
aizsardzibas jomas;

nodrosina Darba likuma, darba kartibas noteikumu un citu ieksgjo kartibu
reglament€joso dokumentu ievérosanu Dzimtsarakstu nodalas darba;

nodroSina Dzimtsarakstu nodalas funkciju veikSanai nodoto materialo vertibu
saglabaSanu,

sniedz noteiktu informaciju (pazinojumu) par civilstavokla aktu registraciju,
atbilstoSi normativajiem aktiem;

veic citus uzdevumus, atbilstoSi normativajiem aktiem, Tieslietu ministrijas
noteikumiem un rikojumiem, Domes lemumiem, pasvaldibas nolikumam,
pasvaldibas vadibas izdotajiem rikojumiem.

Dzimtsarakstu nodalas vaditaja prombitnes laika ta pienakumus pilda Dzimtsarakstu
nodalas vaditaja vietnieks.

Dzimtsarakstu nodalas darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba pasvaldibas
izpilddirektors, saskanojot ar Dzimtsarakstu nodalas vaditaju. Dzimtsarakstu nodalas
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darbinieki darbojas savas kompetences ietvaros, saskana ar amata apraksta un darba
Iiguma nosacijumiem.

(Grozits ar Kraslavas novada pasvaldibas domes 29.02.2024., |émumu Nr.180, protokols Nr.3, 10.§ 10.1.p)

16. Dzimtsarakstu nodalas darbinieki savas kompetences ietvaros, saskana ar Nolikumu
pilda citus Dzimtsarakstu nodalas vaditaja noteiktus uzdevumus.

17. Dzimtsarakstu nodalas darbinieku tiesibas un pienakumi ir noteikti amata aprakstos un
citos iek$€jos normativajos aktos.

IV. DZIMTSARAKSTU NODALAS DARBIBAS TIESISKUMA
NODROSINASANAS MEHANISMS

18. Dzimtsarakstu nodalas darbibu nodroSina Dzimtsarakstu nodalas vaditajs, un vina
prombutnes laika vaditaja vietnieks, kas ir amatpersonas. Dzimtsarakstu nodalas
vaditajs vai vipa vietnieks registré laulibu un atjauno civilstavokla aktu registra
ierakstu. Katrs Dzimtsarakstu nodalas darbinieks atbild par fizisko personu datu
aizsardzibas principu ieveroSanu, darba pienakumu izpildes gaita iegiito fizisko personu
datu neizpauSanu un konfidencialitates ievéroSanu attieciba uz treSajam personam,
atbilstoSi normativajiem aktiem.

19.  Dzimtsarakstu nodalas darbibas tiesiskuma uzraudzibu nodro$ina Tieslietu ministrija,
lietderibas kontroli nodrosina pasvaldiba.

20.  Dzimtsarakstu nodalas amatpersonas faktisko ricibu vai civilstavokla akta registracijas
atteikumu ieintereséta persona var parsiidzét tiesa Administrativa procesa likuma
noteiktaja kartiba.

21.  (Izslegts ar Kraslavas novada pasvaldibas domes 29.02.2024., lemumu Nr.180, protokols Nr.3, 10.§
10.1..p).

22.  Dzimtsarakstu nodala katru pusgadu sniedz parskatu par registrétajiem civilstavokla
aktiem Tieslietu ministrijai.

V. DZIMTSARAKSTU NODALAS REORGANIZACIJA VAI LIKVIDACIJA

23. Leémumu par Dzimtsarakstu nodalas reorganizaciju vai likvidaciju pienem Dome.
Tieslietu ministrs var ierosinat pasvaldibai izskatit jautdjumu par dzimtsarakstu nodalas
reorganizaciju.

VI. NOLIKUMA UN TA GROZIJUMU PIENEMSANAS KARTIBA

24. Dzimtsarakstu nodalas nolikuma, to grozijumu izstrddi nodroSina Dzimtsarakstu
nodalas vaditajs. Dzimtsarakstu nodalas nolikumu, ta grozijumus apstiprina ar Domes
lémumu.

25.  Grozijumus Nolikuma var ierosinat Domes priek$sédetajs, Domes priekSsedetaja
vietnieks, pasvaldibas izpilddirektors, vai Dzimtsarakstu nodalas vaditajs u.c.
normativajos aktos noteiktas institiicijas vai amatpersonas.

VIl. NOSLEGUMA JAUTAJUMI
26.  Nolikums stajas speka 2022.gada 1.janvari.

27.  Atzit par speku zaud€juSu Kraslavas novada domes 2014.gada 20.marta [émumu Nr.4.
(protokols Nr.8.§) “Par Kraslavas novada Dzimtsarakstu nodalas nolikuma
apstiprinasanu”.



Dzimtsarakstu nodalas vaditaja I. Udre



