APSTIPRINATS
Ar Kraslavas novada pasvaldibas domes
26.08.2021. [emumu (protokols Nr.6, 16.§)

Kraslavas novada pasSvaldibas administrativas komisijas

nolikums

Izdots saskana ar likuma ,,Par pasvaldibam”

21.panta pirmas dalas 8.punktu, 61.panta treSo dalu

. Visparigie jautajumi
1. Nolikums nosaka Kraslavas novada pasvaldibas Administrativas komisijas (turpmak —
Administrativa komisija) izveidoSanas kartibu, struktiiru, sastavu, uzdevumus un darbibu.

2.  Administrativa komisija ir Kraslavas novada paSvaldibas domes izveidota institiicija
administrativa parkapuma procesa veikSanai, ka arT citu normativajos aktos paSvaldibas
Administrativajai komisijai noteikto uzdevumu izpildei.

3. Administrativa komisija atrodas Kraslavas novada pasvaldibas domes priekSseédéetaja
parraudziba.

4. Administrativas komisijas meérkis ir efektiva un neatkariga administrativa parkapuma
procesa veikSana.

5. Administrativajai komisijai var biit savs zZimogs un ir noteikta parauga veidlapa.

6. Administrativa komisija savu darbibu veic pamatojoties uz Administrativas atbildibas
likumu, likumu “Par audzino$a rakstura piespiedu lidzeklu piem&roSanu bérniem”, nozaru likumiem
un saskana ar Kraslavas novada paSvaldibas domes saisto$ajiem noteikumiem.

7.  Administrativa komisija veic administrativa parkapuma procesu normativajos aktos
noteiktajos gadijumos un kartiba.

8.  Administrativa komisija, nodroSinot savu uzdevumu izpildi, izmanto valsts informacijas
sisteémas ,,Sodu registrs” apakssistému ,,Administrativo parkapumu procesa atbalsta sistéma” (turpmak
— Sistéma).

9.  Administrativas komisijas darbs tiek organizéts sadarbiba ar valsts un pasvaldibas
institiicijam, ka arT citam juridiskam personam savas kompetences robezas.



II. Administrativas komisijas uzdevumi un tiesibas
10. Administrativajai komisijai ir $adi galvenie uzdevumi:

10.1. izskatit administrativa parkapuma lietas, t.sk. materialus par audzinoSa rakstura piespiedu
lidzeklu pieméroSanu b€rniem, nemot véra normativajos aktos noteiktos administrativas atbildibas
pamatnoteikumus un saskana ar noteikto administrativa parkapuma procesa norises kartibu;

10.2. organizet administrativo sodu uzskaiti un izpildi;

10.3. sniegt priekslikumus juridiskajam un fiziskajam personam par izdarito administrativo
parkapumu c€lonu un to veicinoSo apstaklu noveérsanu;

10.4. sadarboties ar valsts un paSvaldibas droS§ibas un kartibas uzturéSanas struktiiram, lai
veicinatu likumibas ievéroSanu un sabiedriskas kartibas nodrosSinasanu Kraslavas novada;

10.5. apkopot un analizét informaciju par administrativo parkapumu céloniem un to dinamiku,
péc nepiecieSamibas informét par tiem Kraslavas novada pasvaldibas domi;

10.6. atbilstoSi savai kompetencei savlaicigi izskatit fizisko un juridisko personu iesniegumus un
stidzibas un sniegt atbildes iesniedz&jiem.

11. Administrativajai komisijai ir Sadas tiesibas:

11.1. pieprasit un sanemt no Kraslavas novada teritorija esoSajiem uzpe€mumiem, iestadeém,
organizacijam un pasvaldibas institicijam nepiecieSamo informaciju Administrativas komisijas
kompetencé esoso jautajumu risinasanai;

11.2. nepiecieSamibas gadijumos piedalities Kraslavas novada paSvaldibas domes komiteju un
Kraslavas novada pasvaldibas domes s€d€s un parstavet tajas Administrativas komisijas viedokli tas
kompetence€ esoSajos jautajumos;

11.3. ar Kraslavas novada pasvaldibas domes priekssédeétaja pilnvarojumu parstavet
Administrativas komisijas intereses tiesas.

II1. Administrativas komisijas struktiira un amatpersonu kompetence

12.  Administrativas komisijas sastava ir komisijas priekSsédétajs, komisijas priekssédétaja
vietnieks un komisijas locekli, kurus apstiprina Kraslavas novada pasvaldibas dome.

13. Administrativas komisijas priek$sédétajam ir obligata akadémiska augstaka vai otra limena
profesionala augstaka izglitiba tiesibu zinatnés.

14. Administrativas komisijas priek$sedetajs:
14.1. plano, organizé un vada Administrativas komisijas darbu;

14.2. sasauc un vada Administrativas komisijas s€des, apstiprina s€zu darba kartibas;



14.3. pilnvaro kadu no Administrativas komisijas locekliem par komisijas sekretara pienakumu
izpilditaju vina prombiitnes laika;

14.4. apstiprina un iesniedz Kraslavas novada pasvaldibas domé Administrativas komisijas
darba parskatus;

14.5. parstav Administrativo komisiju paSvaldibu, valsts, tiesu un sabiedriskajas institticijas, ka
arT attiecibas ar fiziskam un juridiskam personam;

14.6. atbild par Administrativas komisijas riciba nodoto, ienakoSo un esoSo dokumentu un
materialo vertibu saglabasanu;

14.7. atbild par Administrativas komisijas loceklu kvalifikacijas paaugstinaSanu;

14.8. koordin€ Administrativas komisijas sadarbibu ar Kraslavas novada paSvaldibas
struktiirvienibam,;

14.9. organizé Administrativas komisijas pienemto lémumu izpildes kontroli;

14.10. paraksta Administrativas komisijas sézu protokolus un Il€mumus administrativo
parkapumu lietas, ka ar1 citus Administrativas komisijas dokumentus;

14.11. sadala starp Administrativas komisijas locekliem Sistémas noteiktas lomas;
14.12. veic datu ievadi Sisteéma atbilstosi savai Sisteémas lomai.

15. Administrativas komisijas priekssédetaja vietnieks pilda Administrativas komisijas
priek$sédetaja pienakumus vina prombiitnes laika vai vina uzdevuma.

16. Administrativas komisijas sekretars:

17.1. saskanojot ar Administrativas komisijas priek$seédétaju, sagatavo administrativo
parkapumu lietas izskatiSanai Administrativas komisijas sédé, ka arl pieaicina personas, kuru
piedaliSanas Administrativas komisijas s€dg ir nepiecieSama;

17.2. izsauc uz Administrativas komisijas s€dém izskatamas administrativa parkapuma lietas
dalibniekus;

17.3. fiks€ Administrativas komisijas sédes gaitu tada veida un kartiba, kada to ir noteicis
Administrativas komisijas sédes vaditajs;

17.4. nodroSina administrativa parkapuma lieta pienemto lémumu pazinoSanu pie atbildibas
saucamajai personai, cietuSajam, ka ar1 aizskartajam mantas Ipasniekam. Ja [émums pienemts attieciba
uz nepilngadigu personu, nodroSina $§a lémuma pazinoSanu ar1 nepilngadiga parstavim;

17.5. karto Administrativas komisijas lietvedibu, veic administrativo parkapumu lietu uzskaiti;

17.6. organizé Administrativas komisijas dokumentu glabasanu un nodoSanu Kraslavas novada
pasvaldibas arhiva;

17.7. uzskaita Administrativas komisijas darbinieku darba laiku;



17.8. veic datu ievadi Sisteéma atbilstosi lomai;

17.9. veic citus pienakumus Administrativas komisijas darbibas nodroSinaSanai saskana ar
likumiem, Ministru kabineta noteikumiem, Kraslavas novada pasvaldibas domes un Administrativas
komisijas nolikumiem, Iémumiem un rikojumiem.

18. Administrativas komisijas locekli:
18.1. piedalas Administrativas komisijas sédes;
18.2. pienem lémumus balsojot;

18.3. iesniedz Administrativas komisijas priekSseédétajam priekSlikumus Administrativas
komisijas darba uzlaboSanai, pasakumu veikSanai administrativo parkapumu c€lonu un to veicinoSo
apstaklu noverSanai;

18.4. iesniedz Administrativas komisijas priekSsédetajam priekSlikumus Administrativas
komisijas darba uzlaboSanai, pasakumu veikSanai administrativo parkapumu c€lonu un to veicino$o
apstaklu noversanai;

18.5. izpilda Administrativas komisijas priek§sédétaja noradijums;

18.6. piedalas fizisku un juridisku personu iesniegumu un siidzibu izskatiSana un tajas minéto
apstaklu parbaudg;

18.7. patstavigi paaugstina savu kvalifikaciju;

18.8. veic datu ievadi Sistéma atbilstosi lomai.

IV. Administrativas komisijas darbibas tiesiskuma nodroSinasanas
mehanisms un darba organizacija

19. Administrativas komisijas darbibas tiesiskumu nodroSina Administrativas komisijas
priekSsedetajs.

20. Administrativa parkapuma lietas izskatiSanas gaitu var fikseét. Fiks€Sanas rezultata iegiito
materialu uzglaba Administrativas atbildibas likuma noteiktaja kartiba un veida. Gadijumos, kad sédes
vaditajs ir noteicis administrativas parkapuma lietas izskatiSanas gaitas fiks€Sanas nepiecieSamibu, tas

pirms Administrativas komisijas sédes sakuma par to pazino klatesosajiem. Administrativas
parkapuma lietas izskatiSanas gaitu var fiksét izmantojot skanu ierakstu vai rakstot sédes protokolu.

21. Administrativas komisijas sédes tiek sasauktas ne retak ka reizi ménesi.

22. Administrativa komisija savus [émumus pienem atklatas vai slegtas sédes. Slegtas sédes var
notikt, ja to nosaka normativie akti. Lietas par audzinoSa rakstura piespiedu lidzeklu piem&rosanu
nepilngadigajiem saskana ar likumu tiek izskatitas slegtas sédes.

23. Administrativa komisija ir tiesiga izskatit administrativa parkapuma lietu un pienemt par to
lémumu, ja séde piedalas ne mazak ka 'z (viena puse) no tas sastava.



24. Administrativa komisija administrativa parkapuma lietu izskata normativajos aktos noteiktaja
termina. Administrativai komisijai ir tiesibas pagarinat administrativa parkapuma lietas izskatiSanas
terminu uz normativajos aktos noteikto laiku.

25. Administrativajai komisijai ir tiesibas uz savu s€di uzaicinat ari citu institticiju specialistus,
kuriem ir padomdev&ju tiesibas.

26. Administrativa komisija pienem l€émumu ar klatesoSo balsstiesigo Administrativas komisijas
loceklu vienkarSu balsu vairakumu. Ja balsis sadalas lidzigi, izSkirosa ir Administrativas komisijas
priekSsedetaja balss. Administrativas komisijas loceklis, kur§ tieSi vai netieSi ir ieintereséts lietas
iznakuma, nav tiesigs piedalities konkréta administrativa parkapuma lietas izskatiSana un I€muma
pienemsana.

27. Administrativa komisija péc Kraslavas novada paSvaldibas domes pieprasijuma sniedz
parskatu par savu darbibu.

V. Administrativas komisijas léemumu apstrideSana

28. Administrativa komisijas [@émumu vai faktisko ricibu var apstridét rajona (pilsétas) tiesa
normativajos aktos noteiktaja kartiba.

VI. Nosléguma jautajumi

29. Administrativa komisija ir Kraslavas novada domes administrativas komisijas un Dagdas
novada pasvaldibas administrativas komisijas spéka eso$o administrativo parkapumu procesu lietu
parnémeja.

30. Nolikums stajas speka 2021.gada 1.septembri.

31. Atzit par speku zaudgjusu:

31.1. Kraslavas novada domes 2018.gada 26.aprila nolikumu “Kraslavas novada domes
Administrativas komisijas nolikums”;

31.2. Dagdas novada pasvaldibas 2009.gada 22.jalija nolikumu *“Dagdas novada pasvaldibas
administrativas komisijas nolikums”.

Pasvaldibas domes priek$sedétajs (personiskais paraksts) G.Upenieks



