Apstiprinats

ar Kraslavas novada pasvaldibas domes
2022.gada 26.maija

[émumu (prot. Nr.8, 7.2.§)

NOLIKUMS
par komandéjumiem un ar tiem saistito izdevumu segSanu

Izstradats saskana ar likuma “Par paSvaldibam” 41.panta pirmas dalas 2.punktu,
Ministru kabineta 12.10.2010. noteikumiem Nr.969
»Kartiba, kada atlidzinami ar komand&jumiem saistitie izdevumi”

l. Visparigie jautajumi

1. Nolikums nosaka kartibu, kada atlidzinami izdevumi, kas saistiti ar macibu, darba un
dienesta komandgjumiem (turpmak - komand&jums) un komand&umu izdevumu
kompensacijas normas.

2. Par komand&umu uzskatams ar Kraslavas novada pasvaldibas domes priekssédétaja,
Kraslavas novada pasSvaldibas domes priekSsédetaja vietnieka vai Kraslavas novada
pasvaldibas izpilddirektora rakstisku rikojumu apstiprinats amatpersonas/pasvaldibas
darbinieka brauciens uz noteiktu laiku uz citu apdzivotu vietu Latvijas Republika vai uz
arvalstim (ja to ilgums neparsniedz 5 diennaktis), vai ar iestades vaditaja rakstisku rikojumu
apstiprinats iestades darbinieka brauciens uz noteiktu laiku uz citu apdzivotu vietu Latvijas
Republika vai uz arvalstim (ja to ilgums neparsniedz 5 diennaktis), lai:

2.1. pilditu darba uzdevumus;

2.2.papildinatu zinaSanas un paaugstinatu kvalifikaciju (turpmak — macibu
komand&jums), iznemot gadijumu, ja darbinieks nositits uz izglitibas iestadi amata
(darba) pienakumu izpildei nepiecieSamas izglitibas iegiiSanai.

3. Braucienus uz arvalstim, ja to ilgums parsniedz 5 diennaktis, apstiprina ar Kraslavas
novada pasvaldibas domes lémumu.

4. ST nolikuma 2. punkta minéto rikojumu var aizstat ar elektronisko dokumentu, Kas
nesatur rekvizitu "paraksts", ja to Kraslavas novada paSvaldibas informacijas sistema
vaditaja noteiktaja kartiba ir apliecinajis (autorizgjis) iestades/administracijas vaditajs vai
vina pilnvarota persona.

1. Pamatnosacijumi ar komandéjumiem saistito izdevumu
atlidzinasanai

5. Norekinoties ar darbiniekiem par komand€juma izlietotajiem finansSu lidzekliem, ar
iedzivotaju ienakuma nodokli apliekama ta izdevumu dala un valsts socialas apdroSinasanas
obligatas iemaksas saskana ar likumiem veicamas par to izdevumu dalu, kas parsniedz Saja
nolikuma noteiktas normas:

5.1. komand&juma dienas naudai;
5.2. izdevumiem par viesnicu (naktsmitni).

6. Komand&juma ilgumu nosaka iestades/administracijas vaditajs vai Kraslavas novada
pasvaldibas dome. Komand&ums nedrikst but ilgaks par 30 dienam (iznemot macibu
komand&jumu), neskaitot laiku, ko darbinieks pavada cela. Ja nepiecieSams, komand&uma
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laiku var pagarinat ar iestades vaditaja atseviSku rikojumu vai Kraslavas novada paSvaldibas
domes [émumu.
7. Darbiniekam par komand&juma laiku atlidzina $adus izdevumus:

7.1. dienas naudu, lai kompens€tu papildu izdevumus, kas rodas komand&uma
laika (piem&ram, par €dinasanu, dazadiem pakalpojumiem);

7.2. cela (transporta) izdevumus (ja ir iesniegti attiecigos izdevumus apliecinosi
attaisnojuma dokumenti):

7.2.1. parbraukSanas izdevumus Iidz komand€uma vietai un atpakal lidz
pastavigajai darba vietai. Ar iestades vaditaja atlauju darbinieckam var atlidzinat
parbraukSanas izdevumus no apdzivotas vietas arvalstls, kura nav saistita ar
komand&jumu, uz komand€juma vietu, ja Sie izdevumi ir ekonomiski pamatoti un
nav lielaki par parbraukSanas izdevumiem no dzivesvietas lidz komand&juma
vietai.

7.2.2. parbraukSanas izdevumus no vienas arvalsts uz otru (ja darbinieks nositits
uz vairakam valstim). Ar iestddes vaditaja atlauju darbiniekam var atlidzinat
parbraukSanas izdevumus no komand&juma vietas viena arvalstt uz apdzivotu vietu,
kura nav saistita ar komand&umu, un no §is apdzivotas vietas uz nakama
komandgjuma vietu, ja darbinieks ir nosttits vairakos komand&umos p&c kartas un
atgrieSanas pastavigaja darba vieta starp diviem komand@umiem ir neizdeviga
ekonomisku apstaklu del;

7.2.3. par braukSanu ar kopgjas lictoSanas transportlidzekliem (ar taksometru, ja
cits sabiedriska transporta veids nav pieejams) lidz lidostai, dzelzcela stacijai,
autoostai, kugu piestatnei un no tam (ari no dzivesvietas un atpakal), ieskaitot
pasazieru apdroSinasanas obligatos maksajumus. Izdevumus par braucienu ar
taksometru, ja tie ir bijuSi pamatoti, var atlidzinat ar iestades vaditaja atlauju;

7.2.4. par degvielu (ja darbinieks brauc ar darbinieka TpaSuma vai valdijuma
esosu vai iestades valdijuma esoSu transportlidzekli) saskana ar iestades vaditaja
apstiprinato brauciena marSrutu un kilometrazu, ka ari nepiecieSamo attiecigas
markas degvielas daudzumu (ja ir iesniegti attiecigos izdevumus apliecinosi
attaisnojuma dokumenti);

7.2.5. par transportlidzeklu apdroSinasanu;

7.2.6. par maksas sédvietas rezervésanu transporta (ar iestades vaditaja atlauju);
7.3. izdevumus par bagazas parvadaSanu (ja ir iesniegti attiecigos izdevumus

apliecinosi attaisnojuma dokumenti);

7.4. 1izdevumus par viesnicu (naktsmitni), ieskaitot brokastu izdevumus viesnica (ja
ir iesniegti attiecigos izdevumus apliecinosi attaisnojuma dokumenti);

7.5. izdevumus komandgjuma laika par autostavvietu un iebrauksSanu teritorijas, kur
ir noteikta maksa (nodeva) par transportlidzeklu iebraukSanu, un par maksas celu un
tiltu lietoSanu (ja ir iesniegti attiecigos izdevumus apliecinoSi attaisnojuma
dokumenti);

7.6. izdevumus, kas saistiti ar izbraukSanas dokumentu noform&Sanu (ja ir iesniegti
attiecigos izdevumus apliecinosi attaisnojuma dokumenti);

7.7. komisijas maksu bankas iestadei, ja banka notikusi vallitas apmaina pret citas
valsts valiitu (atbilsto$i noteiktajai komand&juma izdevumu summai vai avansam);

7.8. arvalstis veikto parbraucienu izdevumus, ja darbinieks nosiitits uz vairakam
apdzivotam vietam viena valsti vai vairakam valstim (ja ir iesniegti attiecigos
izdevumus apliecinosi attaisnojuma dokumenti);



7.9. brauksSanas izdevumus attiecigds valsts sabiedriskaja transporta (ari
taksometros) atlidzina par summu, kas neparsniedz 30 % no visam komand&juma
dienam noteiktas dienas naudas kopsummas (ja ir iesniegti attiecigos izdevumus
apliecinosi attaisnojuma dokumenti). AtseviS8kos gadijumos, ja par vietja sabiedriska
transporta izdevumiem darbinieks nevar uzradit attaisnojuma dokumentus (bilete ir
palikusi kontroles aparata), izdevumus var atlidzinat ar iestades vaditaja rakstisku
atlauju;

7.10. braukSanas faktiskos izdevumus Latvijas Republikas teritorija sabiedriskaja
transporta (arT taksometros), ja ta izmantoSana ir bijusi pamatota, atlidzina par summu,
kas neparsniedz 30 % no visam komand&uma dienam noteiktas dienas naudas
kopsummas (ja ir iesniegti attiecigos izdevumus apliecino$i attaisnojuma dokumenti);

7.11. izdevumus, kas saistiti ar apdroSinaSanas polises iegadi darbiniekam
komand@&uma laikam (ja ir iesniegti attiecigos izdevumus apliecino$i attaisnojuma
dokumenti), — apdrosSinot riskus, kas darbiniekam sedz:

7.11.1. medicinas un transporté$anas izdevumus;

7.11.2. izdevumus bagazas apdros§inasanai tas pazaud€Sanas, sabojasanas vai
aizkaveésanas gadijumam;

7.11.3. izdevumus, kas rodas reisu aizkavésanas dgl;

7.11.4. izdevumus civiltiesiskas atbildibas apdroSinasanai attieciba uz tresajam
personam,;

7.11.5. izdevumus, kas rodas pirmstermina atgrieSanas dél;

7.11.6. izdevumus, kas rodas neparedzetas situacijas;

7.11.7. izdevumus, kas rodas nelaimes gadijumu dél;

7.12. izdevumus, kas saistiti ar vakcinaciju,

7.13. izdevumus, kas saistiti ar dalibas maksu pasakumos (piem€ram, seminari,
konferences).

8. Ja darbinieks ar iestades vaditaja atlauju sava pastavigaja darba vieta atgriezas no
komand&juma vietas péc komand&jumam noteikta laika vai uz komand€juma vietu dodas
pirms komand&jumam noteikta laika (pieméram, pavada komand&uma vieta atpitas, svétku
dienas un (vai) atvalinajuma dienas), vinam saskana ar $1 nolikuma 7.2.1.apakspunktu
atlidzina cela (transporta) izdevumus.

9. Saja nolikuma minéto izdevumu atlidzinasanai (iznemot izdevumus, kurus sedz
institiicija, kas darbinieku uzaicindjusi komand€juma) péc darbinieka rakstiska pieprasijuma
izsniedz avansu euro (avansa pieprasijuma veidlapas paraugs nolikuma pielikuma Nr.1).

10. Ja, izdarot galigo norékinu par katru komand&jumu:

10.1. saskana ar noteiktajam normam aprékinata un darbiniekam izsniegta avansa
summa parsniedz komand€juma izdevumus, darbinieks atmaksa avansa atlikuma
summu euro 3 darba dienu laika péc izsniegtas avansa summas un izdevumu
salidzinasanas;

10.2. komand&juma vai darba brauciena izdevumi atbilst noteiktajam normam, bet
parsniedz avansa sanemto summu, part€rina summu saskana ar naudas izdevumus
apliecinoSiem dokumentiem darbiniekam atlidzina euro 3 darba dienu laika péc
izsniegtas avansa summas un izdevumu salidzinasanas;

11. Ja darbiniekam tiek nodroSinata bezmaksas uzturéSanas — viesnica (naktsmitne) un
edinaSana vismaz tris reizes diena (tai skaitd no citas institlicijas finanSu palidzibas
lidzekliem), tad ar iestades vaditaja atlauju par katru komand€juma dienu vinam izmaksa lidz
30 % no komand€juma dienas naudas normas.



12. Ja darbinieks, dodoties komand&juma uz arvalstim, atrodas cela ilgak par vienu dienu
un tas ir saskanots ar iestades vadibu, kas nosiita komand&uma, vinam par laiku, kas
pavadits cela, izmaksa dienas naudu pilna apmeéra.

13. Ja darbinieks dodas macibu komand&juma uz laiku, kas ilgaks par 30 dienam, tad par
laiku, kas parsniedz 30 dienas, dienas naudu neizmaksa.

14. Ja darbinieckam komand&uma laika ir bijuSas ar darbu saistitas talsarunas, ka ar1 ja
darbinieks darba vajadzibam un saistiba ar komand&uma mérki izmantojis internetu vai
faksu, ar to saistitos izdevumus ar iestades vaditaja atlauju atlidzina (ja ir iesniegti attiecigos
izdevumus apliecinosi attaisnojuma dokumenti).

15. Komandgjuma izdevumus novada pasvaldibas darbiniekiem, pasvaldibas domes
deputatiem atlidzina novada pasvaldiba, iestazu vaditajiem izdevumus atlidzina pasvaldibas
iestade vai Kraslavas novada pasvaldiba saskana ar rikojuma par komand€umu noradito
finans€Sanas avotu, iestazu darbiniekiem komandgjuma izdevumus atlidzina paSvaldibas
iestade, kura vinu nosutijusi komand&uma.

16. Ja kadus no §1 nolikuma 7.punkta minétajiem izdevumiem sedz institiicija, kura
uzaicinajusi darbinieku komand&uma, vai arvalstu puse, darbiniekam attiecigie izdevumi
netiek atlidzinati (iznemot $1 nolikuma 11.punkta minéto gadijumu).

17. Darbinieckam komandgjuma laika tiek saglabata darba vieta (amats) un darba samaksa
(atalgojums). Darba laika uzskaite tiek veikta atbilstosi Darba likuma normam.

18. Ja darbinieks komand@&juma vieta (cela) ir aizkavgjies:

18.1. slimibas dél, — p&c slimibu apliecinoSu dokumentu iesniegSanas vinam atlidzina
izdevumus par viesnicu (naktsmitni) saskana ar Ministru kabineta 12.10.2010. noteikumos
Nr.969 ,Kartiba, kada atlidzinami ar komand&umiem saistitie izdevumi” Ill
nodala un 1.pielikuma noteiktajam normam (iznemot gadijumu, ja darbinieks arstgjies
stacionara), ka arT izmaksa dienas naudu vai kompensaciju par papildu izdevumiem par
laikposmu, kamér darbinieks veselibas stavokla dél nav spgjis komand€juma laika pildit
darba pienakumus vai atgriezties dzivesvieta, bet ne vairak ka par diviem meéneSiem.
Darbiniekam par slimibas laiku izmaksa parejoSas darbnesp&jas pabalstu, slimibas dienas
neieklaujot komand&juma laika;

18.2. pildot darba pienakumus, ka arT no vina neatkarigu iemeslu dé] (piem&ram, bileSu
trikums, lidmasinas pacelSanas neiesp€jamiba, transportlidzekla remonts), — dienas naudu
vai kompensaciju par papildu izdevumiem izmaksa un citus izdevumus par dienam, kas
parsniedz noteikto komand€juma laiku, darbiniekam atlidzina, ja iestades vaditajs péc
darbinieka atgrieSanas pastavigaja darba (dienesta) vieta ir pamatoti pagarinajis
komand&juma laiku;

18.3. bez attaisnojoSa iemesla, — vinam darba samaksa (atalgojums) par dienam, kas
parsniedz noteikto komand&uma vai darba brauciena laiku, netiek saglabata un
komand&juma vai darba brauciena izdevumi netiek atlidzinati.

19. Darbiniekam atgrieZoties no komandg&juma, jaiesniedz avansa norékinu komand&uma
atskaitei (avansa pieprasijuma veidlapas paraugs nolikuma pielikuma Nr.2), kas ietver arl
izdevumu atlidzinasanas pieprasijjumu un ja ir lietots avanss, tad arT norékinu darbinieka
avansa izlietojumam. Visiem izdevumiem, ko uzrada norékinu persona, jabiit apstiprinatiem
ar attaisnojuma dokumentiem. Avansa norékinu komand&juma atskaitei japievieno detalizétu
komand€juma atskaiti, aprakstot komand€juma meérki un iegiito pieredzi vai labumu. Ja
darbinieka iesniegtie dokumenti noformé&ti svesvaloda, darbinieks, aizpildot parskatu par
komand&jumu, par katru sveSvaloda izdoto dokumentu ieraksta paskaidrojumu, kadu
izdevumu veidu tas apliecina, kada valuta maksajumi veikti un, ja nepiecieSams, citu
informaciju par izdevumu biitibu.
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I11.  Papildnosacijumi komandéjumiem Latvijas Republika

20. Ja darbinieks bijis komandgjuma Latvijas Republika, vinam atlidzina:

20.1. izdevumus par braucienu uz komand&uma vietu un atpakal uz pastavigo
darba vietu ar dzelzcela vai autotransporta lidzekliem (iznemot taksometru). Ja
darbinieks nav uzradijis dokumentu, kas apliecina vina braukSanas izdevumus,
iestades vaditajs ir tiesigs atlaut atlidzinat braukSanas izdevumus atbilsto$i minimalajai
brauksanas cenai (tarifam);

20.2. dienas naudu — astonus euro par katru komand&juma dienu. Ja darbinieks
komand@uma laika katru dienu var atgriezties pastavigaja dzivesvieta un tas ir
ekonomiski pamatoti, iestades vaditajs var pienemt I€mumu par dienas naudas
atlidzinasanu 50 % apmé&ra no minétas summas. Ja darbinieks tiek komandéts tikai uz
vienu dienu un var atgriezties pastavigaja dzivesvieta, ievérojot normativajos aktos
noteikto darba un atpiitas reZimu, dienas nauda netiek maksata;

20.3. izdevumus par viesnicu (naktsmitni) saskana ar iesniegtajiem samaksatajiem
rékiniem. Darbinieku izdevumiem par viesnicu (naktsmitni) noteikta maksimala norma
Riga — 120 euro par diennakti, citas apdzivotas vietas — 60 euro par diennakti.

21. Ja viesnicas (naktsmitnes) rékina ir ieskaititi izdevumi par apgérbu gludinasanu, apgérbu
un apavu tiriSanu vai remontu, ka ar7 citi personiskie izdevumi (arT izdevumi par bara vai
minibara lietoSanu), tos samaksa darbinieks no vinam paredz€tas dienas naudas
(kompensacijas par papildu izdevumiem) summas.

22. Ja darbinieks nav iesniedzis dokumentus, kas apliecina viesnicas (naktsmitnes)
izmantoSanu, iestades vaditajs ir tiesigs atlaut izmaksat darbiniekam summu, kas neparsniedz
dienas naudas normu.

IV.  Papildnosacijumi komandéjumiem arvalstis

23. Ja darbinieks bijis komand&juma arvalstis, vinam atlidzina izdevumus:

23.1. par laiku, kad, dodoties uz citu valsti, darbinieks atradies Latvijas Republikas
teritorija, — $1 nolikuma III nodala mingtaja kartiba;

23.2. sakot ar dienu, kad tika Skérsota Latvijas Republikas valsts robeza, dodoties
komand&uma, un beidzot ar dienu, kad tika Sk&rsota Latvijas Republikas valsts
robeza, atgriezoties no komand&uma, — saskana ar Ministru kabineta 12.10.2010.
noteikumu Nr.969 “Kartiba, kada atlidzinami ar komand&umiem saistitie izdevumi”
1.pielikuma minétajam normam.

24. Komandg&juma dienas nauda darbiniekam tiek izmaksata:

24.1. saskana ar §1 nolikuma 24.1.apakSpunktu — euro;

24.2. par komand€juma laiku citas valsts teritorija — saskana ar noteiktajam
normam par katru arvalstis pavadito dienu euro;

24.3. par dienu, kad tika Skersota Latvijas Republikas valsts robeza, dodoties
komand&juma vai atgriezoties no ta, — saskana ar normam, kadas noteiktas valstij, uz
kuru darbinieks ir nosiitits. Ja darbinieks bijis komand&juma vairakas valstis, tad par
dienu, kad tika Skersota Latvijas Republikas valsts robeza, atgriezoties no
komand€juma, dienas naudu izmaksa saskana ar normam, kadas noteiktas valstij, no
kuras darbinieks atgriezas uz pastavigo darba vietu;

24.4. par parbraukSanas dienu no vienas arvalsts uz citu, ja darbinieks ir nosutits uz
vairakam valstim, — saskana ar normam, kadas noteiktas valstij, uz kuru vin$ dodas;


https://likumi.lv/ta/id/220013#n3
https://likumi.lv/ta/id/220013#piel1

24.5. par laiku, ko darbinieks pavadijis cela, braucot uz komand€juma vietu
arvalstis un Skérsojot vairaku valstu teritorijas, tai skaita Latvijas Republikas teritoriju,
— saskana ar normam, kadas noteiktas valstij, uz kuru vins nosutits.

25. Darbinieckam komandg&juma cela (transporta) izdevumus atlidzina, ja vin$ izmantojis
dzelzcela transportu, gaisa transportu, idenstransportu, starpvalstu koplietoSanas
autotransportu (autobusu), atbilstosi ekonomiskas klases tarifiem vai tai pielidzinamas klases
tarifiem.

26. Ja darbinieks izmantojis $1 nolikuma 26.punkta minéto veidu transportu, vinam
atlidzina ar1 apdrosinasanas un komisijas naudu, ka art izdevumus par bilesu pasiitiSanu un
ieprieksgju iegadi (atbilstosi iesniegtajam kvitim).

27. Izdevumus par viesnicu (naktsmitni) (arT izdevumus par vietas rezervéSanu) atlidzina
atbilstosi iesniegtajiem viesnicas (naktsmitnes) rékiniem, kvitim vai tas iestades rékiniem, ar
kuras starpniecibu vieta viesnica rezervéta. Uz minétajos rékinos ieklautajiem izdevumiem ir
attiecinami $1 nolikuma 21.punkta miné&tie nosacijumi.

28. Ja §1 nolikuma 25., 26. un 27.punkta min&tos izdevumus apliecino$i dokumenti netiek
iesniegti, attiecigos izdevumus neatlidzina.

V. Nosleguma jautajumi

29. Komand&uma izdevumu normas un izdevumu diennakts normas ir parskatamas,
pamatojoties uz 12.10.2010. Ministru kabineta noteikumu Nr. 969 “Kartiba, kada
atlidzinami ar komand&jumiem saistitie izdevumi” aktualo redakciju.

30. Kraslavas novada pasvaldibas izglitibas iestazu darbinieku un sacensibu dalibnieku
komand&jumu un darba braucienu atlidzinasanu nosaka ar atsevisku nolikumu.

31. Ar %o nolikumu speku zaudé Kraslavas novada pasvaldibas Nolikums par
komand&jumiem, darba braucieniem un ar tiem saistito izdevumu segSanu, apstiprinats
ar Kraslavas novada domes 2011.gada 26.maija lémumu (protokols Nr.6. 13.§),
Dagdas novada pasvaldibas Noteikumi “Par Dagdas novada pasvaldibas amatpersonu
(darbinieku) komand&umiem un darba braucieniem”, apstiprinati ar Dagdas novada
pasvaldibas domes 2014.gada 21.oktobra l€émumu (protokols Nr.14, 2.§), Aglonas
novada paSvaldibas Noteikumi “Aglonas novada domes amatpersonu (darbinieku)
komand&umiem un darba braucieniem”, apstiprinati Aglonas novada domes
2015.gada 28.oktobra 1émumu (protokols Nr.19. 7.§) (zaude spéku Kraslavas novada
teritorialajas vienibas Kastulinas, Graveru un Skeltovas pagasta).
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=;
=0
_'a
——C)
remmrmr—
————1 g.
~
Paraksts
[zsnisdaa Galv. (vec.) gramatvedis

gsu *KRAUKLITIS® = 65133819
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PIELIKUMS NR.2

Iestades nosaukums
Adrese

Rég. Nr.

Bankas konta Nr.

Bankas kods UNLALV2X

20

APSTIPRINU:
Norekinu summu EUR apmera

.gada

Vaditajs

Nodala

Amats

Vards, Uzvards

Personas kods

AVANSA NOREKINS KOMANDEJUMA

ATSKAITEI

Saskana ar 20____.gada

Es atrados komandéjuma.

Nr.

no

Rikojumu

gada

lidz

Komandéjuma meérkis un 1ss apraksts:

Komandg&juma laika esmu atgriezies pastaviga dzives vieta:
Komandgjuma laika bija nodroSinata bezmaksas uzturéSana:

Komandéjuma istenoSanai ta laika izdariti

Nr.
sekojoSi izdevumi:

Iegramatojums

gada

leraks

lzdevumu saturs
ta Nr.

Izdevumus
attaisn.dokum
enta Nr.(vai
dienu skaits)

Izmaksu
summa

Valita

Gramatvedibas aprekins

LB EUR | Dbkonts | L4
kurss mes

Dienas nauda

Cela izdevumi

Naktsmitne

AlwnE

IzbrauksSanas dokumentu
noforméSana

Viesnicas izdevumi

o

Autostavvieta

o

7. Iegadatas preces

Atlikums no
iepriekséja avansa

KOPA:

Avansa sanemta summa

I1zlietots

Atlikums

Pielikuma

dokumenti.




Apliecinu, ka visi minétie izdevumi ar pievienotiem dokumentiem pilniba saistiti ar novada
pasvaldibas vajadzibam un ludzu apmaksat tos pilna apmera

(paraksts)
Gramatvedibas atzime par norékinu parbaudi un izpildi:




