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Pasvaldibas darba reglaments

Izdots saskana ar
Pagvaldibu likuma 50. panta otro dalu

|. Visparigais jautajums

1. Reglaments nosaka Kraslavas novada pasvaldibas:
1.1. domes un domes komiteju darba organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu;
1.2. komitejas sédes darba kartibas sastadisanas un pazinosanas deputatiem kartibu;
1.3. komitejas sédes norises kartibu,
1.4. domes seédes darba kartibas sastadiSanas un pazinoSanas deputatiem kartibu,
1.5. domes sédes norises kartibu;
1.6. iek$gjo normativo aktu izdoSanas kartibu;

1.7. Kkartibu, kada domes priekSsédétaja nomainas gadijuma organizé lietvedibas un

dokumentu nodoSanu jaunajam domes priekSsédétajam;

riku;

1.8. privato tiesibu Iigumu noslégsanas procediiru.
I1. Domes un domes komiteju darba organizatoriska un tehniska apkalposana

2. Domes darbibas organizatoriska un tehniska apkalposana ietver:
2.1. dokumentu sagatavoSanu jautajumu izskatiSanai domes sedg;
2.2. pazinoSanu deputatiem par domes kart€jo un arkartas sedi;

2.3. domes s&des norises nodro$inaSanu, izmantojot tieSsaistes videokonferences sarunu

2.4. domes sédes audiovizualas tieSraides un audiovizuala ieraksta nodro$inasanu;
2.5. domes sédes protokoléSanu un domes sédes protokolu sagatavoSanu;

2.6. domes lietvedibas kartoSanu un dokumentu uzskaiti.
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2.7. citus uzdevumus, kas péc domes priekSsédétaja rikojuma veicami domes darba

organizatoriskai un tehniskai nodrosinasanai.
3. Komitejas darbibas organizatoriska un tehniska apkalpoSana ietver:

3.1. dokumentu sagatavosanu jautajumu izskatiSanai komitejas s€dg;

3.2. pazino$anu komitejas locekliem par komitejas kart&jo un arkartas sedi;

3.3. komitejas s€des norises nodroSinasanu, izmantojot tieSsaistes videokonferences sarunu
riku;

3.4. komitejas sédes audioieraksta nodroSinasanu.

3.5. komitejas seédes protokolésanu un komitejas sédes protokolu sagatavosanu,

3.6. domes lemumu projektu, kas izskatiti komitejas séd€, sagatavosanu;

3.7. komitejas lietvedibas kartosanu un dokumentu uzskaiti;

3.8. komitejas pienemto 1émumu projektu sagatavosanu;

3.9. citus uzdevumus, kas péc komitejas priekssédétaja rikojuma veicami komitejas darba
organizatoriskai un tehniskai nodrosinasanai.

4. Domes un komiteju darba organizatorisko un tehnisko apkalposanu nodrosina
pasSvaldibas administracija.

I11. Komitejas sédes darba kartibas sastadiSana un pazinosana deputatiem

5. Komitejas s€des norises laiku, vietu un darba kartibu nosaka komitejas priekSsedéetajs,
saskanojot ar domes priekSsédetaju un pazinojot atbildigajam paSvaldibas administracijas
darbiniekam, kurs$ ir atbildigs par attiecigas komitejas darba organizatorisko un tehnisko
apkalpoSanu.

6. Komitejas priekSsédetajs izsludinot s€des darba kartibu, var noteikt, ka komitejas séde
tieck organizéta attalinati, izmantojot tieSsaistes videokonferences sarunu riku, ja pasvaldibas
teritorija izsludinata arkarteja situacija vai valsts noteikusi pulc€$anas ierobezojumus.

7. Par komitejas sédes vietu, laiku un darba kartibu attieciga amatpersona informé
deputatus ne velak ka tris dienas pirms kart€jas komitejas sédes un ne velak ka tris stundas pirms
arkartas komitejas sédes.

8. Komitejas darba kartibu, komitejas 1émumu projektus, atzinumus par tiem, izzinas
materialus, deputatu iesniegumus, priekslikumus un jautajumus deputatiem nosiita elektroniski uz
deputatu noraditam e-pasta adresém.

IVV. Komitejas sédes norises kartiba

9. Komitejas sédes notiek ne retak ka vienu reizi ménesi. Komiteju sédes ir atklatas,
iznemot gadijumus, kad jautajumu nepiecieSams izskatit slégta komitejas sédeé vai tas dala, lai
aizsargatu valsts noslépumu, adopcijas noslépumu, komercnoslépumu, personu privato dzivi,
bérnu intereses vai citu informaciju, kuras izpausana ir aizliegta saskana ar likumu.

10. Komitejas sédé var piedalities ikviens domes deputats. Komitejai un tas
priekSseédeétajam ir tiesibas uz s€di uzaicinat specialistus, kuriem ir padomdevg&ja tiesibas.
Komitejas var noturét kopigas sédes, ja tam ir jaizskata jautajumi, kas skar vairaku komiteju
kompetenci. Komiteju priek§sédetaji vienojas, kur§ no viniem vadis kopigo sédi. Kopiga vairaku
komiteju s€de var notikt, ja taja piedalas vairak neka puse no katras komitejas locekliem.
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11. Ja komitejas loceklis nevar piedalities kartéja komitejas s€d€ klatiené veselibas
stavokla vai komand&uma d&l, ka ar1 komitejas arkartas sédé, par to informé komitejas
priek$sédétaju vismaz divas stundas pirms komitejas sédes norises laika. Komitejas priekssedétajs
var noteikt, ka komitejas loceklis uzskatams par klatesoSu un ir tiesigs piedalities balsoSana,
neatrodoties sédes norises vieta, ja vinam ir nodroSinata tehniska iesp€ja piedalities se€dé ar
videokonferences palidzibu un ir nodrosinata elektroniska balsoSana tiessaisté DVS. Komitejas
s€des tiessaistes videokonferences sarunu rika registrétos deputatus vardiski fiksé komitejas s€des
vaditajs komitejas s€des sakuma, parliecinoties par kvoruma esamibu. Elektroniska balsoSana
tieSsaiste komitejas s€de tiek veikta, komitejas loceklim savu balsojumu apstiprinot elektroniski
balsojot tieSsaiste.

12. Ja uz komitejas sédi neierodas vairak neka puse komitejas loceklu, tad komitejas
priekSsedetajs sasauc atkartotu komitejas sédi ne atrak ka pec trim un ne vélak ka pec septinam
dienam. Ja ari uz atkartotu komitejas sédi neierodas vairak neka puse komitejas loceklu, tad
komitejas priek§sédetajam par to japazino domei.

13. Ja komiteja izskata administrativa akta projektu, kur§ varétu biit nelabveligs adresatam
vai treSajai personai, komitejas priekSsedetajs organiz€ personas uzaicinaSanu viedokla un
argumentu noskaidroSanai par izskatamo jautagjumu, ja personas viedoklis saskana
ar Administrativa procesa likumu nav noskaidrots. Persona var netikt uzaicinata paskaidrojumu
sniegSanai, ja gadijums ir objektivi mazsvarigs vai ir citi Administrativa procesa likuma noteiktie
iemesli, kad personas viedokla noskaidroSana nav nepiecieSama.

14. Ja komiteja nepiekrit sagatavotajam I[émuma projektam, tad komitejai jaiesniedz domei
cits Iémuma projekta variants. Par komitejas s€dé izskatitajiem I@émuma projektiem domes sede
zino komitejas prieksseédetajs vai kads no komitejas locekliem.

15. Komitejas sédé l[émumu pienem ar klatesoSo komitejas loceklu balsu vairakumu. Ja
balsis sadalas vienadi, iz8kiro$a ir komitejas priekSsédétaja balss. Komiteju apvienotaja sédé
lémumu pienem ar klateso$o komiteju loceklu balsu vairakumu. Ja balsis sadalas 11dzigi, izSkiroSa
ir apvienotas sédes vaditaja balss.

16. Komiteju sédes protokolu paraksta komitejas priekSseédétajs vai vina prombiitnes laika
komitejas priek§sédétaja vietnieks un sédes protokolétajs.

17. Pasvaldibas administracija nodroSina visu komiteju s€des protokola, ta pielikumu, ka
arT audioierakstu saglabasanu un publicéSanu atbilstosi normativajiem aktiem, un So dokumentu
atsavinajumu izsniegSanu.

V. Domes sédes darba kartibas sastadiSana un pazino§ana deputatiem

18. Domes sédes darba kartibu nosaka domes prieks$sédetajs. Domes sédes darba kartiba
tiek ieklauti jautajumi, kas iesniegti domes priekSsédetajam ne vélak septinas dienas pirms kartgjas
domes s€des. Par citu jautajumu ieklauSanu domes sédes darba kartiba normativajos aktos
noteiktaja kartiba lemj dome. Izskatot domes s€des darba kartiba ieklautos jautajumus, zinojuma
sniedzgjs informe& domi par [lémumu projektu izskatiSanas secibu un sanemtajiem atzinumiem.

19. Domes Iémumu projekti jaiesniedz rakstveida, tajos jabut noraditam:
19.1. kas un kad Sos Iémuma projektus ir gatavojis;

19.2. kadas institiicijas projekts izskatits;

19.3. kas ir projekta iesniedzgjs, projekta iesniedzgja paraksts un datums;

19.4. no kadiem lidzekliem tiek paredzets 1émuma izpildes nodroSinajums, ja jautajumu
izpilde saistita ar paSvaldibas budzeta lidzeklu izlietoSanu;
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19.5. kad projektu velams izskatit domes séde.

20. Domes lémumu projektus pirms to ieklauSanas s€des darba kartiba saskano ar
pasvaldibas administracijas juriskonsultu vai pasvaldibas institicijam vai tas darbiniekiem
atbilstosi kompetencei. Pasvaldibas saistoSo noteikumu projektu, kas izstradats, lai pasvaldiba
varétu pildit autonomo funkciju vai brivpratigo iniciativu, saskano ar paSvaldibas administracijas
juriskonsultu.

21. Lémumu projekti un materiali, kas izskatami domes s€dg€, jaiesniedz pasvaldibas
administracijas atbildigajam darbinickam, kur§ tos ieregistré un nodod domes priek§sedetajam.
Domes priek$sédetajs izskata iesniegto lémuma projektu un nosaka komiteju (ja projekts netiek
virzits no komitejas vai ja tas attiecas uz vairakam komitejam) un pasvaldibas institliciju vai tas
darbinieku, kam jaizskata un papildus jasniedz rakstisks atzinums par sagatavoto projektu.

22. Domstarpibu gadijumus starp komitejam, deputatiem un pasvaldibas amatpersonam,
iestadém un kapitalsabiedribam izskata domes prieks$sédétajs vai dome. Domes priekssedetajs
izverte, kados gadijumos domstarpibas izskata dome.

23. Domes priekssedétajs izsludinot sédes darba kartibu, var noteikt, ka domes séde tiek
organiz&ta attalinati, izmantojot tieSsaistes videokonferences sarunu riku, ja pasvaldibas teritorija
izsludinata arkart&ja situacija vai valsts noteikusi pulc€Sanas ierobeZojumus.

24. Informaciju par domes s€des norises laiku un vietu, domes sédes darba kartibu,
lémumu projektus, atzinumus par tiem, izzinas materialus, deputatu iesniegumus, priekslikumus
un jautajumus deputatiem nosita elektroniski uz deputatu noraditam e-pasta adresém, ne vélak ka
tris dienas pirms kartgéjas domes sédes un ne velak ka tris stundas pirms arkartas domes sédes.

VI. Domes sédes norises kartiba

25. Domes kartgjas sédes notiek ne retak ka vienu reizi ménesi. Domes sédes ir atklatas,
iznemot gadijumus, kad jautajumu nepiecieSams izskatit slégta domes s€dé vai tas dala, lai
aizsargatu valsts noslépumu, adopcijas noslépumu, komercnoslépumu, personu privato dzivi,
bérnu intereses vai citu informaciju, kuras izpauSana ir aizliegta saskapna ar likumu.
Administracijas darbinieki nodroSina iesp&ju skatities domes s€di tieSraidé paSvaldibas
timek]vietne.

26. Ja plassazinas lidzekla parstavis vélas piedalities klatieng atklata domes sédé un fiksét
domes sédes gaitu, vinam sava daliba domes sédé japiesaka vismaz vienu darba dienu ieprieks
pasvaldibas administracijai. Domes sédé klatesoSo sédes dalibnieku un apmeklétaju sédes video
un audio ieraksti ir atlauti, ieraksta veic€am pirms domes s€des registréjoties pie sédes
protokol&taja.

27. Domes kartgjas un arkartas sédes sasauc domes priekSsédetajs, vai vina prombiitnes
laika — domes priekssédetaja 1. vietnieks vai vietnieks, nosakot s€édes norises laiku, vietu un darba
kartibu.

28. Domes sédes japiedalas pasvaldibas izpilddirektoram, vismaz vienam no pasvaldibas
administracijas juriskonsultiem, pasvaldibas strukttrvienibu un nodalu vaditajiem (ja izskatamie
jautajumi ir saistoSi attiecigajai struktiirvienibai vai nodalai). Citu paSvaldibas darbinieku
piedaliSanos jautajuma izskatiSana nepiecieSamibas gadijuma nodroSina attiecigas nodalas vai
struktiirvienibas vaditajs.

29. Domes s€des protokol&tajs registré deputatu piedaliSanos klatienes sédgs.

30. Ja domes deputats nevar piedalities karteja domes sede klatiené veselibas stavokla vai
komand&juma dél, ka arT domes arkartas sede, par to informé domes priekssédétaju vismaz divas
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stundas pirms domes sédes norises laika. Domes priekSsédetajs var noteikt, ka domes deputats
uzskatams par klatesoSu un ir tiesigs piedalities balsoSana, neatrodoties sédes norises vieta, ja
vinam ir nodroSinata tehniska iesp&ja piedalities sédé ar videokonferences palidzibu un ir
nodrosinata elektroniska balso$ana tieSsaist€ DVS. Domes sédes tiessaistes videokonferences
sarunu rika registrétos deputatus vardiski fiksé domes sédes vaditajs sedes sakuma, parliecinoties
par kvoruma esamibu. Elektroniska balsoSana tieSsaisté domes s€dé tiek veikta, deputatam savu
balsojumu apstiprinot elektroniski balsojot tiessaiste.

31. Ja domes séde nevar notikt deputatu kvoruma trikuma dél, tad domes sédes vaditajs
sédi sledz un nosaka atkartotas s€des norises vietu un laiku. Atkartoti kart€ja domes séde tiek
sasaukta ne agrak ka pec septinam un ne vélak ka pec Cetrpadsmit dienam un arkartas domes séde
tiek sasaukta ne vélak ka nakamaja darba diena.

32. Domes s&des jautajumu apspriesanai ir $ada seciba:
32.1. zinojums;

32.2. ieinteres€to vai uzaicinato personu uzklausiSana
32.3. deputatu jautajumi;

32.4. debates;

32.5. zinotaja galavards;

32.6. priekSseédetaja viedoklis;

32.7. balsoSana;

32.8. balsosanas rezultatu pazinosana.

33. Par izskatamajiem jautajumiem domes s€&dé var zinot deputati vai atbildigie
paSvaldibas administracijas darbinieki. Ja nepiecieSams, zinotajs var uzaicinat citas personas
sniegt papildu vai preciz€josu informaciju. Par debasu beigam pazino sédes vaditajs. Debates var
partraukt, ja par to nobalso ne mazak ka divas treSdalas klatesoSo deputatu.

34. Par katru domes sédé izskatamo jautajumu péc zinojuma deputatiem ir tiesibas uzdot
zinotajam jautajumus. Ja par kadu konkrétu jautajumu uz domes s€di ir uzaicinatas ieinteresétas
personas, tad péc sédes vaditaja vai zinotaja priekSlikuma tam tiek dots vards, un tikai péc tam
notiek debates.

35. Domes s&dé zinotdja zinojumam par izskatamo jautajumu tiek dotas ne vairak ka
piecas miniites. Ja nepiecieSams, zinojumam atvéleéto laiku var pagarinat, ja par to nobalso
klatesoSo deputatu vairakums.

36. Ja komitejas s€de, skatot jautajumu, l€muma pienemsanas procesa ir radusas
domstarpibas, proti, ja Iemums nav pienemts vienbalsigi, attiecigas komitejas priekSsedeétajam vai
vina pilnvarotam komitejas parstavim ir jazino domes s€dg€ par visiem atskirigajiem viedokliem. Ja
debates netiek atklatas, deputati uzreiz péc zinojuma balso par [emuma projektu.

37. Uzstajoties debatgs, katram runatajam tiek dotas ne vairak ka tris mintites. Debat&s par
attiecigo jautajumu var uzstaties ne vairak ka divas reizes, otraja reiz€ runatajam tiek dota ne
vairak ka viena mintite.

38. Visi labojumi domes l€émumu projektiem ir jaiesniedz rakstveida lidz balsoSanas
sakumam un, ja iesp&ams, tiem ir jabut pavairotiem Iidz debaSu par konkréto jautajumu beigam.
Iesniegtie domes lémuma projekta labojumi iesniedz&jam ir japaraksta.

39. Ja tiek iesniegti labojumi domes Iémuma projektam, tad jabalso par labojumu
pienemsSanu, nevis par pamatdokumentu. Ja tiek iesniegti vairaki labojumu varianti, tad vispirms
jabalso par to labojumu variantu, kur§ visvairak atikiras no izskatama lémuma projekta. Saubu



gadijuma se€des vaditajs konsult€jas ar komitejas, kura gatavojusi atzinumu par [émuma projektu,
priekssedetaju.

40. Ja lemuma pienemsSanas gaita rodas nepiecieSamiba grozit [emuma tekstu, papildinat to
vai izslégt kadu ta dalu, sédes vaditajs var izlemt par mutisku priekSlikumu pienemsSanu, to
izskatiSanu un balsoSanu par tiem.

41. Ja notiek balsoSana par vairakiem 1€muma projekta variantiem, [émums ir pienemts, ja
par to nobalso vairak ka puse no deputatiem, kas piedalas séd€. Ja neviens no lémuma projektiem
nesanem pietickoSo balsu skaitu, tiek rikota atkartota balsoSana par tiem diviem l€émuma
projektiem, kuri pirmaja balsosana sanémusi visvairak balsu, iznemot gadijumus, kad sakotngji
balsoSana notika par diviem l€muma projektiem. Ja nav sanemts nepiecieSamais balsu skaits,
lémuma projekts ir noraidits.

42. Domes séde drikst runat tikai tad, kad vardu ir devis sé€des vaditajs. PriekSroka
uzstaties debatgs ir tam deputatam, kur$ rakstiski iesniedzis sédes vaditajam pieteikumu piedalities
debatgs.

43. Zinotajam ir tiesibas uz galavardu péc debatém.

44, Ja, atklati balsojot, deputats ir kladijies, vinam par to ir japazino sédes vaditajam pirms
balsosanas rezultatu pazinosanas, pretgja gadijuma balsojuma izmainas netiek nemtas véra.

45. Doms lémums ir pienemts, ja par to nobalso vairak neka puse klatesoSu domes
deputatu un ja likuma nav noteikts citadi. BalsoSanas rezultatus pazino sédes vaditajs.

46. Domes deputats, kur§ ir piedalijies l@muma pienemSana un ir izteicis pret&ju
priekslikumu vai balsojis pret priekslikumu, ir tiesigs ltigt nofikset ta atSkirigo viedokli s€des
protokola. Rakstveida viedokli, kuri sanemti pirms protokola parakstiSanas, ir pievienojami
protokolam. Ja kads no domes deputatiem nepiekrit ierakstam protokola, vinam ir tiesibas prasit
ieraksta preciz€Sanu, iesniedzot motivetu ligumu pasvaldibas administracija.

47. Domes sédés pienemtie 1émumi, domes sédes protokoli, ka ari audiovizualais ieraksts
ir brivi pieejami péc to parakstiSanas PaSvaldibu likuma noteiktaja kartiba. Informacijas
pieejamibu nodroSina pasvaldibas administracija.

48. Domes sédes vaditajam ir pienakums nodroSinat domes sédés kartibu. Ja domes sédes
kartibu atkartoti neievéro deputats, tas tiek fikséts protokola. Ja domes sédes kartibu atkartoti
neievero kada cita persona, sédes vaditajam ir tiesibas izraidit So personu no domes sédes norises
telpas.

49. Ja deputats neieveéro domes s€des kartibu, runajot debates, tad domes sédes vaditajas
partrauc vina uzstasanos debat€s, un turpmak, apspriezot konkréto jautajumu, vinam vairs netiek
dots vards.

50. PaSvaldibas iedzivotajiem un citam personam, kuras ir klat domes séd€, nav tiesibu
piedalities debatés un nekada veida traucét seédes gaitu.

51. Ja domes s€des darba kartiba ieklautie jautajumi netiek izskatiti viena sédes diena, sede
tiek turpinata nakamaja diena vai diena, par kuru vienojas deputati.

VI1I. lek$ejo normativo aktu izdoSanas kartiba

52. leksgjo normativo aktu izdod atbilstosi speka esosajiem ar&jiem normativajiem aktiem,
vispargjiem tiesibu principiem un administrativa procesa principiem.

53. leksgja normativa akta ieprieks€jo lietderibas un tiesiskuma pamatparbaudi veic
projekta sagatavotajs un attieciga augstaka amatpersona, saskanojot projektu.
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54. lekseja normativa akta lietderibas un tiesiskuma papildparbaudi atbilstosi savai
kompetencei veic pasvaldibas administracijas juriskonsults, izvért&jot ta atbilstibu normativajiem
aktiem, valsts parvaldes un vispargjiem tiesibu principiem. Ja papildparbaudé konstatg, ka projekts
ir tiesisks, pasvaldibas administracijas juriskonsults projektu saskano. Ja papildparbaudé konstatg,
ka projekts neatbilst tiesibu normam, pasvaldibas administracijas juriskonsults norada iesp&jamo
tiesiska risinajuma variantu.

VIll. Kartiba, kada domes priekSseédétaja nomainas gadijuma organize lietvedibas un
dokumentu nodoS$anu jaunajam domes priekssédétajam

55. Domes priekssédétaja nomainas gadijuma dokumentu nodo$anu jaunajam domes
priekSsédetajam organizg izpilddirektors.

56. Izpilddirektors organizé ari materialo vertibu nodoSanu jaunajam domes
priekSsédetajam atbilstoSi Gramatvedibas nodalas izsniegtajam materialo veértibu sarakstam.

57. Par dokumentu un materialo vértibu nodoSanu tiek sastadits nodoSanas — pienemsanas
akts, ko paraksta pilnvaras zaud&jusais domes priekS$sédétajs, jaunais domes prickssédeta;s,
izpilddirektors un Gramatvedibas nodalas parstavis.

58. Saja nodala mingtas darbibas veicamas divu nedélu laika péc jauna domes
priekSsédetaja ievelésanas.

IX. Privato tiesibu ligumu noslégS§anas procediira

59. Darba ligumus ar administracijas darbiniekiem un iestazu vaditajiem slédz pasvaldibas
izpilddirektors. Darba ligumus ar normativajos aktos noteikta karttba amatos ievéleétam
amatpersonam slédz pasvaldibas domes prieks$s€détajs vai domes pilnvarota institiicija.

60. Pasvaldibas izpilddirektors slédz saimnieciskos ligumus ar Publisko iepirkumu
likuma noteiktaja kartiba izv€letajiem piegadatajiem, ja domes budZeta ir paredzets
nepiecieSamais liguma finans€jums. Pargjos gadijumos pasSvaldibas izpilddirektors ir tiesigs slégt
ligumus tikai gadijuma, ja tam ir attiecigi sanemts domes pilnvarojums.

61. Privattiesiskos Iigumus, kurus paSvaldibas autonomas kompetences joma slédz uz to
pilnvarotas administracijas amatpersonas, saskano ar domes priekssédétaju vai izpilddirektoru.
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