KRASLAVAS NOVADA PASVALDIBA

Reg. Nr. 90001267487
Rigas iela 51, Kraslava, Kraslavas nov., LV-5601. Talrunis +371 65624383
e-pasts: dome(@kraslava.lv

Kraslava

ATKLATA KONKURSA NOLIKUMS
uz Kraslavas novada Tirisma informacijas centra vaditaja amatu

I. Visparigie jautajumi

1. Nolikums nosaka kartibu, kada tick organizéts atklatais konkurss uz Kraslavas novada
Turisma informacijas centra vaditaja amatu, profesijas klasifikatora kods 1431 05, konkursa
izsludinasanas un norises kartibu, ka arT pretendentu iesniegto picteikumu veértéSanas kartibu.
2. Konkursa merkis - izvéleties atbilstoSako pretendentu Kraslavas novada Tirisma
informacijas centra vaditaja amatam.

3. Konkursa uzdevums ir izveérteét pretendentu profesionalo sagatavotibu un atbilstibu
Kraslavas novada Turisma informacijas centra vaditaja amatam.

I1. Konkursa izsludinasana un pieteikuma iesniegSana

4. Informacija par konkursa izsludinasanu, noradot prasibas pretendentiem, noteiktos
pienakumus, dokumentu iesniegSanas vietu un terminu, publicgjama Kraslavas novada
pasvaldibas majas lapa www.kraslava.lv, Nodarbinatibas valsts agentiiras internetvietng.

5. Pretendentiem jaiesniedz Sadi pieteikuma dokumenti (pieteikuma dokumentos vélams sikak
atspogulot savu vertejumu, vadoties péc st nolikuma 10.p.):

- motivéta pieteikuma véstule,

- dzivesgajuma apraksts (CV),

- izglitibu un talakizglitibu apliecinoSu dokumentu kopijas,

- valsts valodas prasmes dokumentu (ja nepieciesams).

6.lesniedzot pieteikumu un tam pievienotos dokumentus, pretendents apliecina, ka piekritis
konkursa noteikumiem.

7. P&c nepiecieSamibas pretendentam var pieprasit uzradit dokumentu originalus, kas
apliecina pretendenta pieteikuma noraditas informacijas patiesumu un atbilstibu.

Dokumentus pretendents iesniedz personigi Kraslavas novada pasvaldiba, Rigas iela 51,
Kraslava, vai nosiitot elektroniski (parakstitu ar drosu elektronisko parakstu) uz e-pasta adresi
dome@kraslava.lv_ar noradi “Pieteikums uz Kraslavas novada Tiirisma informacijas centra
vaditaja amatu” lidz 2023.gada 12.junija plkst.17:00.

8. Ja pretendents noraditaja termina neiesniedz visus nepiecieSamos dokumentus, attiecigais
pretendenta pieteikums netiek izskatits.

9. Ja noteiktaja termina dokumentus nav iesniedzis neviens pretendents, konkursa komisija
nosaka pieteikSanas termina pagarinajumu.

I11. Prasibas pretendentiem

10. Prasibas pretendentiem uz Kraslavas novada Tiirisma informacijas centra vaditaja amatu:



- persona, kura ieguvusi augstako izglitibu;

- darba pieredze turisma darba;

- darba pieredze pasvaldibas institiicija vai valsts parvaldg;

- normativo aktu zinaSanas tirisma joma, sp€ja tajos orientéties un piemerot tos;

- prasme veikt uzdotos uzdevumus paaugstinatas intensitates un ierobezota laika apstaklos;
- prasme analizet situaciju un ricibas sekas, atrast piemeérotako risinajumu;

- valsts valodas prasme augstakaja pakapg;

- vismaz vienas svesvalodas, kas ir Eiropas Savienibas oficiala valoda, zinasanas;

- prasme stradat ar elektroniskajam dokumentu vadibas un citam sistemam;

- spgja pilnvertigi pielietot lietiSko rakstu valodas stilu ikdienas darba;

- izpratne par &tikas normam, sp&ja stradat komanda, sp€&ja planot un organiz&t savu un padoto
darbinieku darbu, radoSa un elastiga domasana;

- augsta saskarsmes kultiira, atbildibas sajuta un precizitate;

- nevainojama reputacija.

IV. Konkursa vertesanas komisija

11. Konkursa vértéSanas komisija 5 (piecu) personu sastava tiek apstiprinata ar Kraslavas
novada pasSvaldibas izpilddirektora rikojumu. Komisija ir lemttiesiga, ja tas séd¢ piedalas
vismaz 3 komisijas locekli. Komisijas sédes tiek protokol€tas.

V. Konkursa norise

12. Komisija izverté pretendentu atbilsttbu amatam atbilstosi konkursa nolikumam. Konkursa
ir divas kartas. Konkursa pirma karta notiek ne vélak ka 2 darba dienu laika péc pretendentu
pieteikSanas termina beigam:

12.1. pirma karta - nolikuma 5.punkta noteikto dokumentu iesniegSanas un 10. punkta
noteikto prasibu izverté€sana;

12.2.ja komisija konstaté, ka pretendents nav iesniedzis nepiecieSamos dokumentus vai
pretendents neatbilst nolikuma 10.punkta izvirzitajam prasibam, pretendents tiek izslégts no
talakas dalibas konkursa;

12.3. pec pirmas kartas rezultatu apkopoSanas konkursa komisija pienem vienu no $adiem
lémumiem:

12.3.1. izvirzit pretendentu (-us) otrajai kartai, pazinojot pa talruni vai elektroniski;

12.3.2. neizvirzit pretendentu (-us) otrajai kartai, ja pretendents neatbilst amatam izvirzitajam
prasibam, noraiditajiem pretendentiem 2 darba dienu laika tiek sagatavots un nosutits
rakstveida atteikums;

12.4. ierosinat izsludinat atkartotu konkursu, ja neviens no amata pretendentiem neatbilst
izvirzitajam prasibam;

12.5. otra karta - parrunas (intervija) ar pretendentu, nemot v&ra izvirzitas prasibas un
pretendenta darba pieredzi un citam kompetencém, kas lauj izveértét pretendenta atbilstibu
Kraslavas novada Turisma informacijas centra vaditaja amatam;

12.6. komisija pretendentiem ne vélak ka dienu pirms komisijas s€des dienas pazino
telefoniski par konkursa otras kartas norisi, s€des laiku un vietu;

12.7. konkursa komisijas priek§sédétajs iepazistina pretendentus ar komisijas sastavu, un
komisijas locekli uzdod jautajumus pretendentam par vina izglitibu, darba pieredzi un citam
kompetencém, normativo aktu parzinasanu, kas lauj izvertét pretendenta atbilstibu Kraslavas
novada Tirisma informacijas centra vaditaja amatam;

12.8. péc konkursa komisijas otras kartas rezultatu apkopoSanas konkursa komisija pienem
vienu no $adiem I@émumiem:



12.8.1. izvélas pretendentu, kas vislabak atbilst konkursa nolikuma izvirzitajam prasibam;
12.8.2. noraida visus pretendentus un ierosina izbeigt izsludinato konkursu bez rezultatiem un
izsludinat atkartotu pretendentu konkursu;

12.9. konkursa komisija pienem lémumu, atklati balsojot, ar klatesoSo balsu vairakumu. Ja
balsu skaits sadalas, izSkirosa balss ir komisijas prieksseédétajam;

12.10. konkursa otras kartas rezultatus neizveletajiem pretendentiem pazino rakstiski 2 (divu)
darba dienu laika p&c 1émuma pienemsana,

12.11. ar pienemta l[émuma pazinosanu konkurss uzskatams par pabeigtu;

12.13. komisijas apstiprinato pretendentu komisijas prieksseédéetajs virza uz Kraslavas novada
pasvaldibas domes s€di apstiprinasanai, iesniedzot komisijas lémumu;

12.14. zinas par pretendentiem, kas iegttas konkursa gaita, ir konfidencialas, un konkursa
locekliem, ka arT konkursa noris€ iesaistitajiem darbiniekiem nav tiesibu tas izpaust.
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PaSvaldibas izpilddirektors’ﬂﬁ'—///—i;g V.AiSpurs
Kraslava;2023.gada 23.maija

Pieteikuma dokumentos noraditie personas dati tiks apstradati, lai nodrosinatu St atlases
konkursa norisi atbilstosi normativajiem aktiem nodarbindtibas joma. Atbilstosi Visparigas
datu aizsardzibas regulas 13.panta 1.punktam sniedzam informaciju par iesniegto personas
datu apstrdades talakajam darbibam Kraslavas novada pasvaldiba: personas datu apstrades
parzinis ir Krdslavas novada pasvaldiba, juridiska adrese Rigas ield 51, Kraslava, Kraslavas
novada, LV-5601, talr. Nr. 65324383, datu apstrades juridiskais pamats - Visparigas datu
aizsardzibas regulas 6.panta 1.punkta b)apakspunkts un c)apakspunkts, 9.panta 2.punkta
b)apakspunkts un Darba likums.



