KRASLAVAS NOVADA PASVALDIBA
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Kraslava

APSTIPRINATS

Ar Kraslavas novada pasvaldibas domes
2023.gada 24.novembra sédes [émumu Nr.1313
(protokols Nr.14., 13.§ 13.1.p.)

KRASLAVAS NOVADA PASVALDIBAS IESTADES
“KRASLAVAS PAGASTU APVIENIBAS PARVALDE”
NOLIKUMS

I1zdots saskana ar Pasvaldibu likuma
10.panta pirmas dalas 8.punktu

I.VISPARIGIE JAUTAJUMI

Kraslavas novada paSvaldibas iestade “Kraslavas pagastu apvienibas parvalde”
(turpmak — Apvieniba) ir Kraslavas novada pasvaldibas domes (turpmak — Dome)
izveidota iestade, kas Aulejas, Graveru, Indras, lzvaltas, Kalniesu, Kaplavas,
Kombulu, Kraslavas, Piedrujas, Robeznieku, Skaistas, Skeltovas, Udrisu pagastu
administrativi teritorialajas vienibas (turpmak — Apvienibas teritorija) fiziskam un
juridiskam personam nodroSina normativajos aktos, pasvaldibas saistosajos
noteikumos, domes Iémumos noteikto pasvaldibas sniegto pakalpojumu pieejamibu,
ka ari doto uzdevumu un pasvaldibas brivpratigo iniciativu izpildi.

Apvieniba $1 nolikuma noteikto uzdevumu izpildé parstav pasvaldibu. Apvienibas
lietderibas kontroli isteno un darbibas tiesiskuma, finansialas un saimnieciskas
darbibas kontroli veic pasvaldibas izpilddirektors.

Apvienibai ir savs budzets un ta rikojas ar Domes pieskirtajiem finansu lidzekliem
atbilstosi budzeta tame apstiprinatajam finans€jumam.

Apvieniba sava darba izmanto noteikta parauga veidlapu ar Kraslavas novada
gerbona attelu un pilnu Apvienibas nosaukumu.

Apvienibu reorganizg vai likvidé Dome normativajos aktos noteikta kartiba.

Apvienibas gramatvedibu karto Kraslavas novada pasvaldibas Centralas parvaldes
Gramatvedibas nodala. Par Apvienibas gramatvedibas kartoSanu atbild Apvienibas
vaditajs. Apvienibai ir savs konts vai konti Valsts kase un citas kreditiestadgs.

Apvienibas juridiska adrese ir Rigas iela 51, Kraslava, Kraslavas nov., LV-5601.


mailto:dome@kraslava.lv

1.8. Apvienibai ir §adas struktiirvienibas:

2.1.
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1.8.5.
1.8.6.
1.8.7.
1.8.8.
1.8.9.
1.8.10.
1.8.11.
1.8.12.
1.8.13.

Aulejas pagasta parvalde;
Graveru pagasta parvalde;
Indras pagasta parvalde;
Izvaltas pagasta parvalde;
Kalniesu pagasta parvalde;
Kaplavas pagasta parvalde;
Kombulu pagasta parvalde;
Kraslavas pagasta parvalde;
Piedrujas pagasta parvalde;
Robeznieku pagasta parvalde;
Skaistas pagasta parvalde;
Skeltovas pagasta parvalde;
Udrisu pagasta parvalde.

I1. APVIENIBAS KOMPETENCE UN ATBILDIBA

Apvieniba veic $adas funkcijas un uzdevumus:

2.1.1.
2.1.2.
2.1.3.

2.14.

2.15.

2.1.6.

2.1.7.

2.1.8.

2.1.9.

2.1.10.

2.1.11.

2.1.12.

nodrosina normativajos tiesibu aktos pasvaldibai noteikto funkciju un Domes
lémumu izpildi Apvienibas teritorija, ievérojot labas parvaldibas principus;
nodroSina Apvienibas teritorijas labiekartoSanu un sanitaro tiribu;

organiz€ Apvienibas teritorija eso$a paSvaldibas TpaSuma apsaimniekoSanu un
koording privatizéto daudzdzivoklu dzivojamo maju parvaldiSanas un
apsaimniekoSanas jautajumus;

sniedz priekslikumus, veicina sadarbibu ar pasvaldibas iestadém kultaras,
tirisma un sporta aktivitasu nodro$inasana;

veic Apvienibas teritorija eso$0 pasvaldibas Tpasumu uzskaiti un registraciju
(iznemot registraciju zemesgramata, ko veic uz Domes vai Vvadibas
pilnvarojuma pamata), veic pasakumus zemes lietosanas, iericibas un zemes
parvaldibas jautajumos, sadarbojas ar atbildigajiem darbiniekiem un
struktiirvientbam, Valsts zemes dienestu, mérniecibas uznémumiem un
pargjam institiicijam, kuru kompetencg ir ieprieks noraditie jautajumi;
sadarbojas ar pasvaldibas struktiirvienibam skolénu parvadajumu jautajuma
risinasana un citu transporta pakalpojumu nodroSinasana Apvienibas
teritorija,

pienem Domes noteikto nodevu maksajumus un maksajumus par pasvaldibas
sniegtajiem pakalpojumiem, taja skaita tres un nomas maksu par pasvaldibas
Ipasuma un valdijuma esoSo IpaSumu un mantu;

nodrosina Latvijas Republikas Dzivesvietas deklarésanas likuma prasibu
izpildi Apvienibas teritorija;

veic pasakumus un sadarbojas ar pasvaldibas struktiirvienibam attistibas
planosanas un projektu vadibas jautajumos attieciba uz Apvienibas teritoriju;
atbilstosi normativo aktu prasibam pienem un izskata iesniegumus, stidzibas,
priekSlikumus un informacijas pieprasijumus, kas attiecas uz Apvienibas
teritoriju;

veic sava kompetencé eso$o iesniegumu, stidzibu un priekslikumu registraciju
Domes noteiktaja elektroniskaja dokumentu vadibas sist€éma, saskana ar
noteikto lietu nomenklatiiru un pasvaldibas dokumentu aprites kartibu;

karto dokumentus un Apvienibas arhivu, atbilstosi dokumentu parvaldibas
prasibam, izstradajot atseviSku nomenklatiru (péc dokumentu veida) un
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pastavigi glabajamo lietu un personala dokumentu ilgstosi glabajamo lietu
uzskaites sarakstus, sadarbojas ar Daugavpils zonalo valsts arhivu, uzkraj un
saglaba Apvienibas dokumentus 1idz to nodoSanai valsts arhiva;

2.1.13. organiz€ personala vadibu un personala lietvedibu atbilsto§i normativajiem
aktiem, klasifice Apvienibas un tas struktirvienibu darbinieku amatus
atbilstoSi normativo aktu prasibam, veic darbinieku individualas
kvalifikacijas izvértésanu atbilstosi normativo aktu prasibam;

2.1.14. piedalas civilas aizsardzibas plana izstradasana un ievieSana Apvienibas
teritorija eso$as pasvaldibas institicijas un objektos;

2.1.15. sadarbojas ar pasvaldibas institiicijam planosanas dokumentu un normativo
aktu izstrade, apkartéjas vides situacijas analizé, uzlaboSana un izstrada
priekslikumus tas uzlaboSanai,

2.1.16. nodrosina Apvienibas budzeta projekta un budzeta grozijumu sagatavoSanu
un iesniegsanu Domei tsk. par Apvienibas paklautiba esosam
strukturvienibam;

2.1.17.nodroSina Apvienibai pieSkirta finans€juma merktiecigu un efektivu
izlietoSanu, saskana ar apstiprinato budzetu un strukttrvienibu izdevumu
tameém;

2.1.18. sadarbojas ar pasvaldibas atbildigajiem specialistiem nekustama ipaSuma
nodokla administré$ana un iekaseéSana, zemes nomas ligumu slégSana un
maksas iekaséSana;

2.1.19. nodrosina publisko iepirkumu un tirgus izp&tes procesa veikSanu saskana ar
Domes noteikto kartibu;

2.1.20. nodro$ina pieejamibu informacijai par Domes pienemtajiem l@émumiem un
citu visparpieejamu informaciju;

2.1.21. nodro$ina informacijas apmainu starp pasSvaldibas institiicijam, sagatavo un
iesniedz Domei informaciju un dokumentus par jautagjumiem, kas
nepieciesami Domes 1émumu pienemsanai attieciba uz Apvienibas teritoriju,

2.1.22. organizg pasvaldibas iedzivotaju inform&Sanu par pasvaldibas aktualitatém un
organiz€ iedzivotaju iesaistiSanu Domes Iémumu pienemsSana, sniedzot
atbalstu iedzivotaju konsultativas padomes izveidoSsana un padomes sapulcu
sasauksSana;

2.1.23.sniedz atbalstu pasvaldibas informativa izdevuma sagatavosana vai cCita
informativa materiala izdoSanu;

2.1.24. apzina un sniedz informaciju atbildigajam institicijam par invazivo Sugu
(pieméram latvanu, kailgliemezu utml.) skartajam teritorijam;

2.1.25. nodros$ina kapsétu uzturésanu atbilstosi Domes noteiktajai kartibai;

2.1.26. organizé pasvaldibas TpaSuma esoSu mezu apsaimnieko$anu, kKoku cirSanu
arpus meza iesniegumu izveértésanu un atlaujas izSniegSanu;

2.1.27. nodrosina pasvaldibas celu, ielu, tiltu uzturéSanu un apsaimniekosanu;

2.1.28. sadarbojas, nodrosina darba vietu citu pasvaldibas iestazu specialistiem vinu
darba uzdevumu izpildei Apvienibas administrativaja teritorija;

2.1.29. nodrosinat  Apvienibas teritorija komunalo pakalpojumu sniegSanu
pateérétajiem, kas izmanto centralizéto fidensapgadi, notekiidenu savak$anu un
siltumapgadi;

2.1.30. pilda citus Domes normativajos aktos, lémumos Vvai rikojumos noteiktos
uzdevumus un pienakumus.

2.2. Lai nodroSinatu Apvienibai uzdoto funkciju izpildi Apvienibai ir tiesibas:



2.4.

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

Pasvaldibas varda slégt darfjumus, iegiit tiesibas Un uznemties saistibas
(iznemot aiznémumu saistibas) Apvienibas teritorijas jautajumos apstiprinata
budZeta ietvaros, par darijuma summu, kas neparsniedz 500000,00 (piecsimt
tukstosi) eiro;

lidzdarboties projektos, sagatavot, vadit un organizét programmas un
projektus;

sanemt No pasvaldibas administracijas, tas padotiba esoSajam institiicijam un
amatpersonam Apvienibas funkciju izpildei nepiecieSamas zinas, Statistisko
un citu informaciju;

sagatavot un iesniegt Domes lémumu projektus par Apvienibas darbibas
jautajumiem, sniegt atzinumus par Domes lémumu projektiem, kas attiecas uz
Apvienibas darbibu;

iesniegt priekslikumus par Apvienibas darbibas nodros$inasanai nepiecieSamo
finans€jumu, ierosinajumus Apvienibas darba uzlabosanai un pakalpojumu
kvalitates paaugstinasanai;

citas normativajos aktos vai Domes lémumos noteiktas tiesibas.

2.3. Apvienibas manta un finansé$ana:

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.3.4.

2.3.5.

Apvienibas lietosana ir pasvaldibas nekustamais ipasums un kustama manta,
kas atrodas Apvienibas teritorija un ir Apvienibas gramatvedibas uzskaite, ja
Dome par to nav lemusi citadi.
Apvienibas finansu lidzeklus veido:
2.3.2.1. paSvaldibas pamatbudZeta lidzekli;
2.3.2.2. paSu ienémumi, to skaitd ienémumi par Apvienibas sniegtajiem
maksas pakalpojumiem, Tres un nomas maksam;
2.3.2.3. lidzekli, kurus Apvieniba normativajos aktos noteiktaja kartiba
ieguvusi, atsavinot pasvaldibas kustamo mantu;
2.3.2.4. Tidzekli, kuri ieguti atsavinot pasvaldibas nekustamo ipasumu, kas
atrodas Apvienibas teritorija, ja Dome nav 1&émusi citadji;
2.3.2.5. ienémumi no valsts vai citu institiiciju delegétu Apvienibas uzdevumu
(pakalpojumu) izpildes;
2.3.2.6. ziedojumi, davinajumi un arvalstu finans€juma lidzekl]i.
Apvieniba rikojas ar mantu un uzpemas saistibas normativajos aktos un
Domes lemumos noteiktaja apjoma un kartiba.
Apvieniba, norakstot nematerialos ieguldijumus un pamatlidzeklus, rikojas
atbilstosi Domes lémumiem un pasvaldibas gramatvedibas politikai.
Apvieniba ir atbildiga par savam saistibam ar tas lietojuma eso$o pasvaldibas
mantu.

Pildot Apvienibai noteiktas funkcijas un veicot uzdotos pienakumus, Apvienibai

ir atbildiba:

2.4.1. par noteikto funkciju izpildes nodro$inasanu;

2.4.2. par uzdoto pienakumu, uzdevumu savlaicigu un kvalitativu izpildi;

2.4.3. par Apvienibas darbinieku personigi pienemto lémumu izpildes procesu un
lémuma izpildes rezultata raditajam sekam,;

2.4.4. par Apvienibas darbinieku ricibas atbilstibu normativajiem aktiem;

2.4.5. par sagatavotas informacijas precizitati un pareizibu un izstradato atzinumu
un priekslikumu kvalitati,

2.4.6. par konfidencialas vai jebkuras citas informacijas neizplatisanu, kura var radit

kait€jumu pasvaldibai.



I1l.  APVIENIBAS VADITAJS

3.1.Apvienibas darbu organizé un vada Apvienibas vaditajs, kuru iecel amata un

atbrivo no amata ar Domes lémumu. Apvienibas vaditadja méneSalgu nosaka ar
Domes lémumu.

3.2.Apvienibas vaditajs tiek nodarbinats uz darba liguma pamata. Darba ligumu ar

Apvienibas vaditaju nosledz un paraksta pasvaldibas izpilddirektors. Apvienibas
vaditaja amata pienakumus, kompetences, atbildibas limeni un tiesibas nosaka
pasvaldibas izpilddirektora apstiprinats amata apraksts un §is nolikums.

3.3.Apvienibas vaditajs:

3.4.

3.3.1. vada, plano, organizé un kontrole Apvienibas darbu, ir personigi atbildigs par

Apvienibas darbibas likumibu, taja skaita, pretkorupcijas pasakumu ievieSanu,
un kompetences jautajumu izpildi, ka arT atbild par Apvieniba ietilpstoso visu
struktiirvienibu darba organizéSanu, apstiprina Apvienibas struktirvienibu
nolikumus;

3.3.2. pienpem darba un atbrivo no darba Apvienibas un to strukttrvienibu
darbiniekus un struktiirvienibu vaditajus;

3.3.3. nosaka Apvienibas un to struktirvienibu darbinieku un struktiirvienibu
vaditaju amata (darba) pienakumus un nodrosina vinu amatu aprakstu izstradi
un aktualizaciju;

3.3.4. kontrole Apvienibas un to struktirvienibu darbinieku un struktiirvienibu
vaditaju amatu aprakstos paredzéto pienakumu, uzdoto konkréto uzdevumu
izpildi un darba kartibas noteikumu ievérosanu,

3.3.5. nodrosina Apvienibas un struktiirvienibu darba nepartrauktibu darbinieku
atvalinagjumu laika, saskano un viz€ iepriek§ uzskaitito darbinieku
iesniegumus, kas saistiti ar prombutni (tas ir, atvalinajumiem,
komandg&jumiem, apmacibam u.tml.);

3.3.6. izveido komisijas un darba grupas Apvienibas kompetencé eso$o jautajumu
izskatiSanai un atzinumu sniegsanai;

3.3.7. slédz darijjumus un ligumus, parstav Apvienibu valsts parvaldes un tiesas
institlicijas, attiecibas ar fiziskam vai juridiskam personam Apvienibas
kompetences ietvaros;

3.3.8. koording sadarbibu ar valsts iestadém Apvienibas teritorijas jautajumos;

3.3.9. péc Domes deputatu un izpilddirektora pieprasijuma sniedz zinojumus
Domei vai tas institlicijam par Apvienibas darbu,

3.3.10. veic citus amata apraksta noraditos pienakumus;

3.3.11. nodrosina Apvienibas nolikuma regularu parskatisanu un aktualizéSanu, ka ar1
nodro§ina  Apvienibas nolikuma aktualas (konsolidétas) redakcijas
publicésanu pasvaldibas majaslapa,;

3.3.12. atbild par Apvienibas sniegto pakalpojumu un informacijas pieejamibu, ka ari
organizé iedzivotaju pienemsanu un atbilsto$i savai kompetencei izskata
iesniegumus un stidzibas.

Lai nodro$inatu Apvienibas darbibas nepartrauktibu, Apvienibas vaditajs ar rikojumu
nozimé& personu, kura pilda Apvienibas vaditaja pienakumus vina prombitnes laika.
Rikojums par personas nozimésanu ir iesniedzams Pasvaldibai.

IV. APVIENIBAS DARBINIEKI
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4.1. Apvienibas darba organizatorisko un tehnisko apkalposanu nodrosina Apvienibas
darbinieki (turpmak - darbinieki).

4.2. Apvienibas un tas struktGrvienibu amatu sarakstu ar taja noraditajiem amatu
nosaukumiem, amatu saimém (apakSsaimém) un limeniem, amatu slodzém un
amatalgu likmém sastada Apvienibas vaditajs, vadoties no amatu klasificésanas
rezultatu apkopojuma un iesniedz apstiprinasanai Domé.

4.3. Jaunu amatu ievieSanu pirms apstiprinaSanas Domes sédé Apvienibas vaditajs
saskano ar pasvaldibas izpilddirektoru vismaz divas nedglas ieprieks.

4.4. Apvienibas darbinieki tiek nodarbinati uz darba ligumu pamata. Darba Iigumus ar
Apvienibas darbiniekiem paraksta Apvienibas vaditajs.

4.5. Apvienibas darbinieku amata pienakumus, kompetences, atbildibas Iimeni un tiesibas
nosaka Apvienibas vaditaja apstiprinats amata apraksts.

4.6. Katrs Apvienibas un tas struktiirvienibas darbinieks atbild par:

4.6.1. amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu
izpildi, ka arT par uzticéto darba priekSmetu un lidzeklu saglabasanu un
ekspluatésanu atbilstosi lictoSanas noteikumiem;

4.6.2. iegitas informacijas konfidencialitates nodroSinaSanu saskana ar speka esoso
normativo aktu prasibam.

V. APVIENIBAS DARBIBAS TIESISKUMA NODROSINASANAS
MEHANISMS UN PARSKATI PAR DARBIBU

5.1. Apvienibas darbibas tiesiskumu nodrosina Apvienibas vaditajs, kur§ ir atbildigs par
Apvienibas ieksgjas kontroles sisteémas izveidosanu un darbibu.

5.2. Apvienibas vaditaja izdotos iek$&jos normativos aktus un saimnieciskas darbibas
ricibu var apstridét pasvaldibas izpilddirektoram.

5.3. Apvienibas vaditaja izdotos administrativos aktus un faktisko ricibu var apstridét
pasvaldibas administrativo aktu stridu izskatiSanas komisija.

5.4. Domei un pagvaldibas izpilddirektoram un ta vietniekiem ir tiesibas pieprasit
parskatu par Apvienibas darbu.

VI.. NOSLEGUMA JAUTAJUMI

6.1.Kraslavas pagastu apvienibas parvalde ir Aulejas, Graveru, Indras, lzvaltas, Kalniesu,
Kaplavas, Kombulu, Kraslavas, Piedrujas, Robeznieku, Skaistas, Skeltovas, Udrisu
pagastu parvazu tiesibu un saistibu parnémeja.

6.2.Ar 81 nolikuma spéka stasanas dienu atzit par spéku zaud&jusu Aulejas, Graveru,
Indras, lzvaltas, Kalniesu, Kaplavas, Kombulu, Kraslavas, Piedrujas, RobezZnieku,
Skaistas, Skeltovas, Udrisu pagastu parvalzu nolikumus, kas apstiprinati ar Kraslavas
novada domes 2023. gada 30.marta 1émumu (s€des protokols Nr. 4. 7.§, 7.2.p.).

6.3. Nolikums stajas speka 2024.gada 1.janvari.

Pasvaldibas domes prieksseédétajs  (personigais paraksts) G.Upenieks



