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Reg. Nr. 90001267487
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Kraslava

APSTIPRINATS
ar Kraslavas novada pagvaldibas domes
2023.gada 26.oktobra lemumu Nr.1206

(prot. Nr.13, 11.§)

Kraslavas novada pasvaldibas iestades
“Kraslavas novada pasvaldibas Centrala parvalde”
NOLIKUMS

Izdots saskana ar Pasvaldibu likuma 20.panta otro dalu

un Valsts parvaldes iekartas likuma 28.pantu

. Visparigie jautajumi

Kraslavas novada pasvaldibas Centrala parvalde (turpmak — Centrala parvalde) ir
Kraslavas novada pasvaldibas domes (turpmak — Dome) izveidota Kraslavas novada
paSvaldibas (turpmak — PaSvaldiba) iestade, kas nodroSina Domes pienemto 1€mumu
izpildi, Domes un pastavigo komiteju darba organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu, ka
ar1 1steno $aja nolikuma noteiktas Pasvaldibas funkcijas un uzdevumus.

Centralas parvaldes darbibas tiesiskais pamats ir Latvijas Republika spéka esoSie
normativie akti, Domes izdotie ar&jie un iek$gjie normativie akti, $is nolikums. Centrala
parvalde darbojas ar1 saskana ar Domes priekSsédetaja, Domes priekSsédetaja vietnieku,
pasvaldibas izpilddirektora, izpilddirektora vietnieku (turpmak teksta — Vadibas)
rikojumiem.

Centralas parvaldes juridiska adrese — Rigas iela 51, Kraslava, Kraslavas novads.
Centrala parvalde dokumentu veidlapa un zimoga lieto Kraslavas novada pasvaldibas
gerboni un nosaukumu — Kraslavas novada pasvaldiba, Kraslavas novada pasvaldibas ka
atvasinatas publiskas personas registracijas numuru.

Centrala parvalde nav patstavigs nodoklu maksatajs, lieto Kraslavas novada pasvaldibas
ka nodoklu maksataja rekvizitus (nosaukums, registracijas numurs, nodoklu maksataja
kods) un kontus kreditiestades.

Centralas parvaldes nolikums ir saisto$s visam Centralas parvaldes darbiniekiem.
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I1. Centralas parvaldes funkcijas, tiesibas un darba organizacija

7. Centralajai parvaldei ir $adas funkcijas un uzdevumi:

7.1.

7.2.
7.3.

7.4.
7.5.

7.6.
7.7.

nodro$inat Domes, tas pastavigo komiteju un komisiju darba tehnisko un

organizatorisko apkalpoSanu;

sagatavot priekslikumus jautajumu izskatiSanai Domes s€dgs;

sagatavot atzinumus par Domes s€d@s izskatamiem 1émumu projektiem;
nodroSinat Domes pienemto lémumu izpildi;

sagatavot Domes lémumu projektus, iek$€jo un arjo normativo aktu projektus,

administrativo aktu projektus, ligumu projektus ka ar1 citu dokumentu projektus;

nodroS$inat apmekletaju pienemsSanu;
nodro$inat Pasvaldibas likuma un citos normativajos aktos noteikto pasvaldibas

funkciju izpildi, tai skaita:

7.7.1.
7.7.2.
7.7.3.
7.7.4.

7.7.5.
7.7.6.

7.7.7.
7.7.8.
7.7.9.
7.7.10.
7.7.11.
7.7.12.
7.7.13.

7.7.14.

7.7.15.

7.7.16.
7.7.17.

nodroSinat Pasvaldibas finanSu resursu planoSanu un vadibu;

nodroSinat Pasvaldibas iestazu gramatvedibas uzskaiti;

nodrosinat Pasvaldibas budzeta plana un parskata konsolidaciju un
metodisko vadibu;

sagatavot atbildes uz privatpersonu iesniegumiem un tiesas valsts parvaldes
iestazu informacijas pieprasijumiem;

nodro$inat Domes oficialo publikaciju un tas informacijas sistematizéSanu;
nodroSinat  PasSvaldibas  nekustama  1paSuma  parvaldiSanu  un
apsaimniekoSanu;

veikt nekustama pasuma nodokla administrésanas funkcijas;

kontrolét saistoSo noteikumu ieveéroSanu;

nodroSinat pasSvaldibas attistibas planoSanas dokumentu izstradi, to
ievieSanu un izpildes kontroli;

nodroSinat wvalsts, Eiropas Savienibas un citu struktirfondu finanséto
projektu, ka arT citu projektu stenoSanu;

veikt paSvaldibas autocelu monitoringu;

veikt dzivesvietas deklaréSanas iestades funkcijas;

nodroS§inat Pasvaldibas darbinieku un amatpersonu atlidzibas politikas
izstradi, koordinét un parraudzit tas ieviesanu;

nodro8inat Pasvaldibas klientu apkalpoSanas kvalitativu pakalpojumu, ka ari
klientu apkalpoSanas jautajumos sniegt metodisku atbalstu PasSvaldibas
iestadem;

istenot PasSvaldibas informacijas un komunikacijas tehnologiju resursu
efektivu parvaldibu un attistibu, sniegt atbalstu citam PaSvaldibas iestadém,
koordinét un nodroSinat pieejas tiesibas dazadam datu bazém un
informacijas sisttmam;

istenot starptautisku sadarbibu ar arvalstu sadarbibas partneriem;

nodroS§inat citu Pasvaldibu likuma un citos normativajos aktos noteikto
pasvaldibas funkciju un parvaldes uzdevumus Tstenosanu, kas nav citu
Pasvaldibas iestazu kompetencée, ka art veikt uzdevumus atbilsto$§i Domes
lémumiem un Vadibas rikojumiem.

8. Centralajai parvaldei, 1stenojot tas funkcijas un veicot uzdevumus, ir $adas tiesibas:
. piedalities Domes pastavigo komiteju un Domes sédés, ka ar1 komisiju (tai
skaita konsultativu), valzu vai darba grupu sanaksmes;

8.1

8.2.

8.3.

pieprasit un sanemt no valsts un paSvaldibu institlicijam, ka arT normativajos

aktos noteiktaja kartiba no fiziskajam un juridiskajam personam Centralas
parvaldes funkciju veikSanai nepiecieS§amo informaciju;

patstavigi lemt par Centralas parvaldes kompetencé esosajiem jautajumiem un

veikt darbibas, kas nodrosina Centralas parvaldes noteikto uzdevumu izpildi;
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8.4. kontrolét pasvaldibas noslégto ligumu izpildi, nodroSinat paradu piedzinu, ka ar1
citu no Iigumiem izrietoSo saistibu izpildi;

8.5. sniegt maksas pakalpojumus Pasvaldiba noteiktaja kartiba un atbilstosi
normativajiem aktiem;

8.6. citas tiesibas, kas noteiktas normativajos aktos un Domes lémumos.

I11. Centralas parvaldes struktira

9. Centralas parvaldes vaditajs ir pasvaldibas izpilddirektors. Centralas parvaldes
dokumentos tiek lietots amata nosaukums “pasvaldibas izpilddirektors”.

10. Pasvaldibas izpilddirektora atvalinajuma vai vina ilgstoSas prombiitnes laika Centralas
parvaldes darbu vada un organizg viens no pasvaldibas izpilddirektora vietniekiem, kKuru
nosaka ar rikojumu pasvaldibas izpilddirektors, Domes prickssédétajs vai Domes
priekssedetaja vietnieki.

11. Pasvaldibas izpilddirektors ka Centralas parvaldes vaditajs:

11.1. plano, organiz€ un nodrosina Centralas parvaldes funkciju un uzdevumu
pildiSanu, atbild par to;

11.2. vada Centralas parvaldes administrativo darbu, nodroSinot ta nepartrauktibu,
lietderibu un tiesiskumu;

11.3. rikojas ar paSvaldibas kart€ja gada budzeta piesSkirtajiem lidzekliem Centralajai
parvaldei, atbilsto$i apstiprinatajai izdevumu tamei;

11.4. rikojas ar paSvaldibas mantu saskana ar Publiskas personas finanSu lidzeklu un
mantas 1zSkerdeSanas noveérSanas likumu,

11.5. apstiprina Centralas parvaldes gramatvedibas attaisnojuma dokumentus un algas
aprékinus, vize attaisnojuma dokumentus apmaksai;

11.6. pienem darba un atlaiz no ta Centralas parvaldes darbiniekus, paraksta darba
ligumus un citus ar personalu saistitus dokumentus; apstiprina Centralas
parvaldes amatpersonu un darbinieku pienakumus;

11.7. izdod Centralas parvaldes darbiniekiem saistoSus ar Centralas parvaldes darbibu
saistttus iek$€jos normativos aktus un citus dokumentus;

11.8. piepem lémumus, tai skaitd izdod administrativos aktus un to izpildu
dokumentus, par Centralas parvaldes kompetencé esoSajiem jautajumiem, ja
normativajos aktos un Domes l€mumos nav noteikts citadi;

11.9. bez speciala pilnvarojuma parstav Centralo parvaldi valsts parvaldes institiicijas,
attiecibas ar fiziskam un juridiskam personam,;

11.10. paraksta ligumus un ar tiem saistitos dokumentus Centralas parvaldes
uzdevumu nodro$inasanai;

11.11. veic citus pasvaldibas domes priekSsédétaja un pasvaldibas domes
priekssedétaja vietnieku uzdotus uzdevumus.

12. Centralas parvaldes sastava ir $adas struktiirvienibas:

12.1. Administrativa nodala;

12.2. Gramatvedibas nodala;,

12.3. Attistibas nodala;

12.4. Informacijas un komunikacijas tehnologiju nodala;

12.5. Nekustama pasuma un infrastrukttiras parvaldibas nodala.

13. Centralas parvaldes strukttrvienibu funkcijas, uzdevumus, darba organizaciju un citus
jautajumus nosaka struktarvienibu nolikumos, kurus apstiprina pasvaldibas
izpilddirektors.

14. Centralas parvaldes darbinieku tiesibas un pienakumi ir noteikti amatu aprakstos un citos
iek$€jos normativajos aktos.



IV. Centralas parvaldes darbibas tiesiskuma
nodroSinasanas mehanisms un parskati par darbibu

15. Centralas parvaldes darbibas tiesiskuma un lietderibas kontroli isteno Domes
prieksseédetajs. Domes prieks$sédetajam ir tiesibas dot rikojumus Centralas parvaldes
darbiniekiem.

16. Centralas parvaldes amatpersonu pienemtos administrativos aktus un faktisko ricibu var
apstridét Kraslavas novada pasvaldibas Administrativo aktu stridu komisija.

V. Nosleguma jautajums

17. Nolikums stajas speka ar 2024.gada 1.janvari.

Domes priekssedetajs G.Upenieks



