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1. VISPARIGIE JAUTAJUMI

1. Kraslavas novada paSvaldibas Centralas parvaldes Attistibas nodala (turpmak — nodala) ir
Kraslavas novada pasvaldibas (turpmak — pasvaldiba) izveidotas iestades ,,Kraslavas novada
pasvaldibas Centralas parvalde” (turpmak — parvalde) struktiirvieniba, kura nodroSina tai
noteikto funkciju veikSanu pasvaldiba.

2. Nodala sava darba ievéro Latvijas Republikas Satversmi, likumus, Ministru kabineta
noteikumus un citus spéka esoSos normativos aktus, pasvaldibas un parvaldes nolikumus,
paSvaldibas domes saistoSos noteikumus, lémumus, domes priekSsédetaja, priekssédétaja
vietnieku, paSvaldibas izpilddirektora un izpilddirektora vietnieku (turpmaks teksta —
pasvaldibas vadibas) rikojumus, ka art So nolikumu.

3. Nodala savas kompetences ietvaros sadarbojas ar citam paSvaldibas nodalam,
struktiirvienibam, amatpersonam, pasvaldibas institiicijam, ka arT citam juridiskam un fiziskam
personam.

4. Nodalu izveido, reorganize un likvide paSvaldibas dome.

5. Nodalu finans€ no pasvaldibas budzeta lidzekliem.

6. Nodala ir tiesa strukturala paklautiba pasvaldibas izpilddirektoram.

7. Nodalas nolikumu apstiprina pasvaldibas izpilddirektors un tas ir saistos$s visiem nodalas
darbiniekiem.
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II. NODALAS STRUKTURA, DARBA ORGANIZACIJA UN
ATBILDIBA

8 Nodalas darbu organiz€ un vada nodalas vaditajs, kura kompetence ir noteikta $aja nolikuma
un amata apraksta.

9. Nodalas vaditajs organiz€ nodalai nodoto uzdevumu izpildi, ir atbildigs par nodalas
uzdevumu un paSvaldibas vadibas rikojumu savlaicigu un kvalitativu izpildi, atbildigs par
nodalas funkciju veikSanu atbilstosi likumu un citu normativo aktu, pasvaldibas 1émumu, ka ar1
pasSvaldibas, parvaldes un nodalas nolikumu prasibam.

10. Nodalas vaditajs:

101. plano, organiz€ un vada nodalas darbu atbilsto$i likumu un citu normativo aktu
prasibam;

102. izstrada nodalas darbinieku amatu aprakstus, atbild par to aktualizaciju;

103. kontrolé nodalas darbinieku amatu aprakstos paredzeto pienakumu, uzdoto uzdevumu
izpildi un paSvaldibas darba kartibas noteikumu ieverosanu;

104. veic nodalas darbinieku noveértésanu;

105. sekmé darbinieku kvalifikacijas celSanu;

106. saskano nodalas darbinieku attaisnotas prombiitnes, nodroSinot nodalas netraucétu darbu
darbinieku prombiitnes laika,

107. p@c nepiecieSamibas piedalas sanaksmés, pasvaldibas komiteju un domes s€dgs;

108. péc nepiecieSamibas organiz€ nodalas darbinieku sanaksmes un tikSanas;

109. iesniedz paSvaldibas izpilddirektoram priekslikumus par nodalas struktiiru un personalu,
tai skaita, amatu aprakstiem, darba samaksu, kvalifikacijas celSanas iesp&jam;
1010. iesniedz Administrativajai nodalai nodalas ikméneSa darbinieku tabeli;

1011. sagatavo, preciz€ un iesniedz Administrativajai nodalai nodalas lietu nomenklatiiru;
1012 sagatavo un iesniedz Administrativajai nodalai priekSlikumus iepirkumu planam,;
1013. iesniedz priekslikumus paSvaldibas ikgad&jam budzetam.

11. Nodalas darbinieki ir administrativi paklauti pasvaldibas izpilddirektoram un tiesi ir
paklauti nodalas vaditajam.

12. Darba tiesiskas attiecibas ar nodalas vaditaju un nodalas darbiniekiem nodibina un partrauc
pasvaldibas izpilddirektors.

13. Nodalas darbinieki veic pienakumus saskana ar pasvaldibas izpilddirektora apstiprinatajiem
amatu aprakstiem.

14. Nodalas vaditajs savu prombiitni saskano ar paSvaldibas izpilddirektoru, nodalas darbinieki
savu prombiitni saskano ar nodalas vaditaju.

15. Nodalas darbinieku aizvietoSana tiek noteikta ar paSvaldibas izpilddirektora rikojumu.

16. Nodalas vaditaja un nodalas darbinieku amata vienibu skaitu un méneSalgas apmérus ar
rikojumu nosaka paSvaldibas izpilddirektors saskana ar pasSvaldibas domes l€émumiem un
atbilstosi atlidzibu reglament€joSiem normativajiem aktiem.

17. Pildot nodalai noteiktas funkcijas un veicot uzdotos pienakumus, nodalai ir atbildiba:
171. par $aja nolikuma noteikto funkciju nodroSinasanu pasvaldiba;
172.  par Saja nolikuma uzdoto pienakumu savlaicigu un kvalitativu izpildi;
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173.

174.
175.
176.

par nodalas darbinieku personigi pienemto lémumu izpildes procesu un 1émuma izpildes
rezultata raditajam sekam;

par nodalas darbinieku ricibas atbilstibu normativajiem aktiem;

par sagatavotas informacijas precizitati un pareizibu un izstradato dokumentu kvalitati;
par konfidencialas vai jebkuras citas informacijas neizplatiSanu, kura var nest moralu vai
materialu kait€jumu pasvaldibai.

18. Katrs nodalas darbinieks:

181.

182.

183.

atbild par amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu
izpildi, ka ar1 uzticéta darba aprikojuma un inventara ekspluatéSanu atbilstosi lietoSanas
noteikumiem;

nodroSina iegiitas informacijas konfidencialitati un fizisko personu datu aizsardzibu,
saskana ar speka esoSo normativo aktu prasibam;

sadarbojas ar visam paSvaldibas nodalam, struktirvienibam, iestadém un
kapitalsabiedribam nepiecieSamas informacijas iegtiSanai un apmainai.

III. NODALAS FUNKCIJAS UN PIENAKUMI

19. Saskana ar parvaldes nolikumu nodalai ir $adas funkcijas:

I91.

192.
193.

nodroSinat pasvaldibas attistibas planosanas dokumentu izstradi, to ievieSanu un izpildes
kontroli;

nodroSinat valsts, Eiropas Savienibas un citu programmu finanséto projektu istenosanu;
nodro§inat citu Pasvaldibu likuma un citos normativajos aktos noteikto pasvaldibas
funkciju un parvaldes uzdevumu istenosanu.

20. NodroSinot pasvaldibas attistibas planosanas dokumentu izstradi, to ievieSanu un izpildes
kontroli, un tadgjadi veicinot Kraslavas novada lidzsvarotu un ilgtsp&jigu attistibu, nodala:

2.1

202.

203.

204

205.

206.
207.

organiz€ un vada Kraslavas novada telpiskas attistibas planoSanas dokumentu (attistibas
stratégijas un attistibas programmas, tai skaita eso$as situacijas apraksta, statistikas
apkopojuma un stratégiskas dalas izstradi, kartografiska materiala izstradé piesaistot
arpakalpojumu, dokumentu publisko apsprieSanu) izstradi, ievieSanas un izpildes
kontroles procesu, ricibas plana un investiciju plana regularu aktualizaciju, sagatavo
monitoringa parskatus;

sadarbiba ar Kraslavas novada Biivvaldi (turpmak — Biivvaldi) un Nekustama ipasuma un
infrastruktiiras parvaldibas nodalu organiz€ novada teritorijas planojuma un ta grozijumu
izstradi un aktualizaciju;

sadarbiba ar Buvvaldi un Nekustama ipaSuma un infrastruktiiras parvaldibas nodalu
koording lokalplanojumu/ detalplanojumu un to grozijumus izstradi un aktualizaciju;
iesaistds novada dabas un kultirvésturiska mantojuma objektu attistibas dokumentu
izstrade;

iesaistas citu nacionala, regionala un vietgja Iimena attistibas dokumentu izstradg, nemot
veéra pasvaldibas intereses;

péc pieprasijuma sagatavo atzinumus citu paSvaldibu un iestazu attistibas programmam;
savlaicigi sagatavo atbildes uz iedzivotaju iesniegumiem nodalas kompetences
jautajumos.

21. Nodrosinot valsts, Eiropas Savienibas un citu programmu finanséto projektu istenoSanu, un
veicinot finans€juma piesaisti novada attistibas projektu istenosanai, nodala:

211

vada projektu izstrades un istenoSanas procesus, kas saistami ar pasSvaldibas attistibu,
sadarbiba ar paSvaldibas struktiirvienibam gatavojot pieteikumus nacionalajam un
starptautiskajam finansu institiicijam, programmam un fondiem;



212,

213.

214.

215.

apkopo informaciju par esoSajiem un planotajiem pasvaldibas projektiem, ka ari par
finans€juma avotiem to 1stenoSanai, sniedz informaciju potenciali ieinteres€tajam pusém;
nodroSina projektu meérktiecigu ievieSanu saskana ar attiecigajiem programmu un
finanséS$anas Iigumu nosacijumiem;

piedalas viet€§jo un starptautisko programmu, organizaciju un fondu rikotajos
informativajos un izglitojoSos pasakumos;

nodroSina aktualakas informacijas apmainu ar paSvaldibas sadraudzibas pilsétam,
iesaistas kopigos projektos un pasakumos.

2. Nodrosinot citu Pasvaldibu likuma un citos normativajos aktos noteikto pasvaldibas funkciju un
parvaldes uzdevumus 1stenoSanu, nodala:

21.

22

23,

24
25.

26.
27.
28
29.
210
211
212
213
214

215.

administré paSvaldibas projektu konkursus atbilstosi nodalas kompetencei;

veicina uznéméjdarbibu novada administrativaja teritorija, organiz€ un koording
izglitojoSu un pieredzes apmainas pasakumu organizéSanu, statistikas vaksanu atbilstosi
pieprasijumam, precu zimes ,,RaZots Kraslavas novada” pieskirSanu;

koording pasvaldibas dalibu Nacionalaja Veseligo paSvaldibu tikla, sagatavo ikgadgjos
monitoringa zinojumus;

p&c pieprasijuma sagatavo atskaites Nodarbinatibas valsts agentiirai;

sekmé iedzivotaju un nevalstisko organizaciju lidzdalibu, tai skaita Iidzdalibas budzeta
levieSanu;

apzina informaciju par novada aktivakajam sabiedriskajam organizacijam un
uznémumiem;

iesp&ju robezas konsulté pasvaldibas struktiirvienibas, iestades, kapitalsabiedribas,
nevalstiskas organizacijas un biznesa struktiiras par iesp€jam iesaistities nacionalajas un
starptautiskajas finansgéjuma programmas;

sagatavo atzinumus par Latgales Specialas ekonomiskas zonas uznémumiem,;

sekmé pozitiva novada t€la veidoSanu;

iesaistas pasvaldibas organizetajas aktivitates, kas saistamas ar attistibu, administrativi
teritorialo reformu un citiem novadam nozimigiem jautajumiem;

sadarbojas ar citam Kraslavas novada pasvaldibas nodalam un struktiirvienibam, ka ari
citam institlicijam nepiecieSamas informacijas iegiiSanai un apmainai,

sagatavo lémumu projektus un priekSlikumus domes un tas komiteju sédém savas
kompetences ietvaros;

pienem apmekl€tajus un izskata jautajumus savas kompetences ietvaros;

organiz€ aktualakas informacijas nodroS§inasanu novada majas lapa www.kraslava.lv,
izdevuma ,,Kraslavas Veéstis” un socialajos tiklos, ka arT citos vietgjos un regionalos masu
medijos;

veic citus ar Kraslavas novada attistibu saistitus uzdevumus.

23. Nodalas specialistu pienakumi aprakstiti konkrétos amatu aprakstos, bet cita starpa tie ir:
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232,

sagatavot projektu pieteikumus, to pielikumus, grozijumus un papildinajumus Eiropas

Savienibas fondiem, valsts programmam un citiem finanSu instrumentiem saskana ar

konkréto programmu reglamentgjoSiem normativiem aktiem un koordingjosas iestades

vadlinijam;

koordinét sekmigu projektu ievieSanu saskana ar noslégto finanséSanas ligumu

nosacijumiem, t.sk. nodroSinot:

- projekta administrativo vadibu;

- projekta aktivitasu saturisko ievieSanu un uzraudzibu saskana ar pieteikuma planoto
laika grafiku un budzetu;

- projektu progresa un finanSu atskaiSu/ parskatu un maksajumu pieprasijumu
sagatavoSanu;

- risku vadibu un savlaicigu informé&Sanu par projekta grozijumu nepiecieSamibu,

- projektu grozijumu sagatavosanu;
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233.

234

235.

236.

27

238

29.

210.

- projektu laika grafika kontroli un risku uzraudzibu;

- projektu informacijas un publicitates prasibu nodroSinasanu, prezentaciju
sagatavoSanu;

- projekta darba grupu un vadibas komiteju sanaksmju organizesanu;

- sadarbibas veicinaSanu un komandas veidoSanu ar citam pasSvaldibas nodalam,
struktiirvienibam, iestadém un uznémeéjiem;

- citu ar projekta vadibu saistitu pienakumu veikSanu projekta atkariba no projekta
specifikas;

parzinat un darba piemérot projektu vadibai un attistibas planoSanai nepiecieSamos

Latvijas Republikas un Eiropas Savienibas tiesibu un normativos aktus, attistibas

politikas un telpiskas attistibas planoSanas dokumentu nostadnes, sekot tiesibu aktu

izmainam;

nodalas kompetences ietvaros patstavigi vai sadarbiba ar citu paSvaldibas nodalu,

struktiirvienibu, iestdaZzu parstavjiem Tistenot pasSvaldibas domes pienemtos I€mumus,

pasvaldibas vadibas izdotos rikojumus, noradijumus;

atbilstoSi pasvaldibas nolikumam un nodalas kompetencei, sagatavot lémumprojektus

iesniegSanai pasSvaldibas domes komitejas un pasvaldibas domes sédes, piedalities

komiteju un domes sedes;

regulari papildinat zinasanas un pilnveidot profesionalas iemanas un prasmes, kas

nepiecieSamas amata pienakumu pildiSanai;

savas kompetences ietvaros lidzdarboties novada attistibas planoSanas procesa -

piedalities ar Kraslavas novada un Latgales regiona attistibas planoSanu saistitas

aktivitates - viet€jo un regionalo dokumentu izstradé, informacijas apkoposana un darba

grupas;

péc pieprasijuma savas kompetences ietvaros informé&t un konsultét projektu vadibas

jautajumos pasvaldibas struktiirvienibas un iesp€ju robezas ari novada esosas iestades,

nevalstiskas organizacijas un uznémumus;

sekmét sadarbibu ar valsts un paSvaldibu iestadém, nevalstiskajam organizacijam un

citam iestadém, starptautiskajam sadraudzibas paSvaldibam un organizacijam dazadu

kopigu projektu ietvaros;

nodrosinat dokumentacijas uzglabasanu atbilstoSi normativo aktu prasibam.

IV.NOSLEGUMA JAUTAJUMI

24. Nolikums stajas speka ar ta apstiprinasanas bridi.
25. Ar §1 nolikuma spéka stasanos spéku zaude 2007.gada 16.janvari apstiprinatais Kraslavas
novada domes Attistibas nodalas nolikums.
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